22 MART 2015 ACIK OGRETIM ORTAOKULU SINAVINDA DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

SINAV TARIH VE SAATLERI

22 Mart 2015 Acik Ogretim Ortaokulu 2.Dénem Sinavi

1. oturum : 22 Mart 2015 Pazar Giinii saat 10:00 (150 dakika)
2. oturum : 22 Mart 2015 Pazar Giinii saat 14:00 (150 dakika)

GENEL HUSUSLAR
Bina Sinav Komisyonunun Yapacag isler ve Dikkat Edecegi Hususlar:

-Bina sinav komisyonu baskani, bolge sinav yiiriitme komisyonunun sinavla ilgili yapacagi toplantiya katilir.
Toplantida goriisiilen hususlar ve alinan kararlara gore okulda sinav planlamasini ve organizasyonunu yapar.

-Sinava girecek adaylarin salon yoklama listelerini Bolge Sinav Yiiriitme Komisyonundan alarak, sinavdan en
az 2(iki) giin 6nce adaylarin gorebilecekleri uygun bir yerde ilan eder. Sinav salonlarini(*) ve salondaki siralari, Bakanligin
gonderdigi sinav oturma plani(**) dogrultusunda numaralandirarak sinavdan 1 (bir) giin 6nce hazir duruma gelmesini
saglar ve sinav siiresince salonlar1 kontrol eder.

*1 nolu salon zemin kattan baslamak suretiyle iist katlara dogru artarak devam edecektir.

**] nolu sira 6gretmen masasinin dniinden baglayacaktir. S kurali geregince kapiya dogru artarak devam
edecektir.

-Salon gorevlileri ile sinav baslamadan en az bir saat dnce toplanti yaparak kura ile salon bagkani, gozcii ve
yedek gozciileri(***) belirler, gorev ve sorumluluklarini agiklar. Toplantrya katilmayan salon gorevlisinin yerine yedek
ogretmenlerden gorevlendirme yapar. Toplantiya katilmayan ve gorevine ge¢ gelen personele (yedek dahil) gérev vermez.
Bu personeli tutanakla belirleyerek Bolge sinav yiiriitme komisyonuna bildirir.

-Sinav gorevlilerine ait gorevlerini gosterir yaka karti hazirlar ve smav siiresince gorevlilerin iizerinde
bulunmasini saglar.

-Sinav giinii, smav evrak kutularini/cantalarini il/ilge i¢i sinav kuryesinden tutanakla teslim alir. Sinavin
baslamasina yarim saat kala sinav giivenlik kutularini agarak i¢indeki sinav giivenlik posetlerini sayarak kontrol eder, sorun
varsa bdlge sinav ylirlitme komisyonunun talimatina gore islem yapar.

-Soru kitap¢igl, cevap kagidi ve salon yoklama listelerinin bulundugu smnav giivenlik posetlerini salon
baskanlaria imza karsiliginda teslim eder.

-Adaylari, giivenlik gorevlileri ile is birligi i¢erisinde gecgerli kimlik belgesi (niifus cilizdani, pasaport ve siiriicii
belgesi) ile sinav girig belgesini kontrol ederek sinav binasina alir. Sinav girig belgesi olmayan adaylar, magdur olmamalari
icin salon yoklama listesinden kontrol ederek sinavlara alir.

-Resmi kimlik ibraz edemeyenleri ya da 15 yasindan biiyiikler i¢in resmi kimliklerinde fotografi olmayan
adaylar sinava alinmaz.

- Uzerlerinde cep telefonu, telsiz, radyo ve benzeri iletisim araclan ile sozliik, hesap makinesi, kesici alet ve
silah bulunan adaylar1 sinav binasina almaz.

-Sinav siiresince, gorevliler disindaki kisilerin binaya girmemesini saglar.
-Biitiin sinav salonlarinda simavin ayni saatte baglamasini ve bitmesini saglar.

-Sinav listelerinde ismi olmayan ancak, Genel Miidiirlikge Merkezi Sistem Sinav Yonergesi hiikiimlerince
mazeretleri degerlendirilerek, uygun goriilen adaylari, Bélge Sinav Yiirlitme Komisyonuna verdigi talimat dogrultusunda,
gerekli tutanaklar1 hazirlayarak, yedek salonda sinava alir.

-Sinav sirasinda gerekmedikce yedek sinav evrakini kesinlikle agmaz ve yedek sinav posetini bina sinav
komisyonunun bulundugu yerde muhafaza eder. Bina sinav komisyonu tarafindan zaruri durumlarda yedek poset acilmig
ise tutanakta bina bilgilerini, agilan yedek sinav evrakinin agilig saati, nedeni ve kag adet sinav evraki kullanildigini agikga
belirtir. Tutanagi bina sinav komisyonu olarak imza altina alir ve yedek smav posetine koyarak sinav giivenlik posetine
yerlestirir.

-Sinavin baglamasindan itibaren ilk 20 dakika igerisinde sinav binasina gelen adaylarin sinava katilmalarini
saglar. (Bu adaylara ek siire verilmez.) 20 dakikadan sonra gelen adaylar1 sinav binasina almaz.

-Sinav sirasinda, smavin akisini bozmayacak sekilde salon gorevlilerini kontrol eder, gerektiginde uyarir,
sinavin sorunsuz yapilmasini saglar.
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-Sinavin bitiminden sonra salon bagkanlar1 tarafindan getirilen ve iginde cevap kagitlari, salon yoklama listeleri
varsa diger smnav evrakinin bulundugu agzi kapatilmis sinav giivenlik posetlerini imza karsiligi teslim alir. Soru
kitapg¢iklarini ikinci oturum bittikten sonra isteyen adaylara dagitilir.

-Sinav giivenlik posetlerini, sinav evrak kutularma/gantalarina koyarak giivenlik kilidi ile kilitleyip il/ilge ici
smav kuryesine teslim eder.

-Bolge sinav yiiriitme komisyonunun verecegi diger gorevleri yapar.
***Yedek gozcii olarak kura ile belirlenen 6gretmenlerin gérevleri sunlardir:
1) Siav salonunda gorevli 6gretmenler ile bina sinav komisyonu arasindaki irtibati saglar.
2) Saglik nedeni ile tuvalet ihtiyaci olan adaylara refakat eder.(saglik kurulu raporu ibraz edilecektir.)
3) Sinav gorevi bulunmayan personel ile kisilerin bina ve katlarda bulunmamasini saglar.

4) Yedek olarak sinav alinan adaya ait cevap kagidi bos olacagindan, cevap kagidi lizerinde bulunan, T.C.
kimlik numarasi, adi, soyadi, baba adi alanlarini ve ders alanlarin1 dogru yazip kodladigini kontrol eder.

Bina sinav komisyonu bagkani, bélge sinav yiiriitme komisyonunun sinavla ilgili yapacagi toplantiya katilir.
Toplantida goriisiilen hususlar ve alinan kararlara gére okulda sinav planlamasini ve organizasyonunu yapar.

. Salon Gérevlilerinin:
A) Smav Baslamadan Once Yapacaklari islemler;

-Sinav baglamadan en ge¢ 1 (bir) saat dnce sinav yerinde hazir bulununuz ve sinav 6ncesi bina sinav komisyonu bagkani
tarafindan yapilacak toplantiya mutlaka katiliniz.

-Salon bagkani olarak goérevli oldugunuz salonda simava girecek adaylarin sinav evrakini tutanakla teslim aliniz.
-Gozcii olarak gorevli oldugunuz salona giderek adaylari karsilayiniz.

-Adaylarin gegerli kimlik ve sinav belgelerini kontrol ederek adaylari salona aliniz ve salon aday yoklama listesindeki
siraya gore aday siralart ayni hizada ve esit sayida olacak sekilde -S- dagitim kuralina uygun olarak belirlenmis olan
siralara adaylar1 yerlestiriniz. Salon aday yoklama listesinde ismi olan, ancak sinav giris belgesi bulunmayan adaylari,
kimlik belgesi ile sinava aliniz ve konuyla ilgili tutanak diizenleyiniz.

-Sinav giivenlik torbasini adaylarin gézii 6niinde ve sinavin baslamasina yaklasik 15 (onbes) dakika kala aginiz.

-Sinav giivenlik torbasindan g¢ikan soru kitapgiklarmin kontroliinii yapiniz, eksik veya fazla olmasi halinde bunu
tutanakla belgeleyiniz.

- Adaylar tarafindan kontrol edildikten sonra baski hatasi olan sinav evrakini sinav baglamadan 6nce belirleyerek bu
durumu bina sinav komisyonuna bildiriniz.

-Kitap¢igin 6n veya arka sayfasinda bulunan agiklamalar yiiksek sesle okuyunuz.

-Adaylara, soru kitap¢igindaki bos yerleri miisvedde olarak kullanabileceklerini, sinav sonunda soru kitap¢iklarinda
eksik veya yirtik sayfa olmasi halinde siavlariin gegersiz olacagini bildiriniz.

-Salon aday yoklama listesinde yazili siraya gore yerlestirilen adaylara kendi isimlerine ve T.C. numaralarina gore
basilmis olan cevap kagitlarin1 dagitiniz, adayin kendine ait cevap kdgidina bilgilerini ve cevaplarim kodladigim1 kontrol
ediniz.

-Sinava girenlere sinav baglamadan 6nce soru kitapg¢iklarinin agilamayacagini duyurunuz.

-Adaylarin soru kitap¢iginin 6n yiiziine ad, soyad ve T.C. kimlik numarasini yazmalarini sdyleyiniz, cevap kagidindaki

aday bilgilerinin dogrulugunu kontrol ettiriniz, imza boliimiinii adaya imzalatiniz.

-Sinavin baglama ve bitis saatleri ile ¢ikis yasag1 saatlerini adaylarin gorebilecegi sekilde tahtaya yaziniz ve adaylara
duyurunuz.

-Sinav sirasinda sozliik, hesap cetveli veya makinesi, ¢agr1 cihazi, cep telefonu, telsiz, radyo gibi elektronik iletisim

araglari ile ayrica sinav giris belgesinde yazili olan sinav salonuna getirilmesi yasaklanmis esyay1 yaninda bulunduran
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veya kullananlarin simavinin iptali igin tutanak diizenleyiniz ve cevap kagidinda smavin iptali ile ilgili kutucugu

kodlaymiz.
-Adaylarin, sorulara verdigi cevaplari almalar1 yasaktir. Bu kurala uymayanlarin sinavi gegersiz sayilacagini duyurunuz.
B) Smav Siiresince Yapacaklari islemler:

-Sinava girmeyen adaylarn salon aday yoklama listesinde isimleri karsisina silinmeyen kalemle “GIRMEDI” yaziniz,
cevap kagidindaki “SINAVA GIRMEDI” béliimiinii ise kursun kalemle kodlayimz.

-Cevap kagidinda adayin imzasinin olup olmadigini kontrol ediniz.

-Sinav sirasinda adaylarin saglik sebebi diginda disar1 ¢ikmasina izin vermeyiniz, zorunlu durumlarda adaya goérevli
yedek gozcii eslik eder. Yaninda yedek gozcili olmadan salondan ¢ikan adaylari tekrar sinava almayiniz, soru kitapgigi

ve cevap kagidini beraberinde gotiirmesine izin vermeyiniz. Bu durumda adaya ek siire tanimayiniz.
-Kopya ¢ekmeye tesebbiis eden adayi uyariniz, kopya ¢ektigi belirlenen adayin cevap kagidini alarak disar1 ¢ikartiniz.

-Durumu tutanakla ya da cevap kagidinda kopya ile ilgili kutucugu kodlayarak belirtiniz. Bu tutanagi diger sinav evraki

ile birlikte sinav giivenlik posetine koyunuz.

-Smav bagladigi andan itibaren ilk 20 dakika igerisinde smav binasina gelen ve smava girmesi bina sinav
komisyonunca uygun goriilen adaylari sinava aliniz ve bu adaylara ek siire vermeyiniz. Smav giivenliginin saglanmasi

icin ilk 30 dakikadan once higbir aday1 disar1 ¢ikarmayiniz.
-Stnav bitimine 15 dakika kala adaylara "15 DAKIKANIZ KALDI" seklinde uyariniz.
-Adaya ait cevap kagidinin salon bagkani ve gdzciiniin kontrol ettigine dair boliimiinii imzalayiniz.

-Sinav siiresi bitiminde sinavi durdurunuz, cevap kagitlarint ve soru kitapgiklarini adaylarin 6niinden toplayiniz, salon

aday yoklama listesi ile karsilastirarak eksik olup olmadigini kontrol ediniz.

-Salon aday yoklama listesini, sinav evrakini teslim eden adaya silinmeyen kalem ile imzalatiniz (Bu islemi sinav

baslamadan ya da sinav sirasinda yapmayiniz).

-Sinav salonunda unutulan, smnav evrak kutusuna konulmayan cevap kagitlarin Bagkanlik tarafindan isleme

alinmayacagini ve yasal sorumlulugu salon baskani ve gdzetmene ait olacaktir.

-Sinav esnasinda tutulan tiim tutanaklari, cevap kagitlarini, ve salon aday yoklama listesini sinav giivenlik torbasi igine
yerlestiriniz. Salondan ¢ikmadan en az 2 adayin gézii oniinde diger salon goérevlisi ile birlikte agzini kapatiniz. Soru
kitapgiklarin1 ve kapali sinav giivenlik posetini bina sinav komisyonuna imza karsiliginda teslim ediniz. Sinav giris

belgeleri toplanmayacaktir.

Salon Gérevlilerinin Dikkatine
> Adaya ait kimlikler sinav siiresince kendi masasi iizerinde bulunacaktir.
Salonda soru kitap¢ig1, gazete, kitap vs. dokiimanlar1 okumayiniz.
Yiiksek sesle konusmaymiz ve giirilti g¢ikaran topuklu ayakkabilarla, salonda dikkat dagitacak sekilde
dolagmayiniz.
Sinav siiresince salonu terk etmeyiniz.
Cay, kahve vs. igmeyiniz.
Sinav siiresince cep telefonunuzu kesinlikle kapali tutunuz.

VVVYVY VY

Adayin baginda uzun siire beklemeyiniz.
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»  Adaylara ait sinav evrakini dikkat cekici bir sekilde incelemeyiniz.

> Adaylarla sinav bagladiktan sonra konusmayiniz.

OrnekTutanak
Sinavin Ad

Sinavin Tarihi

Oturum ve Saati

Sinav Ili

Sinav ilcesi

Bina Ad

Salon Numarasi

Ogrenci Numaras!

Ad Soyad

TC Kimlik Numarasi

Salon Mumarsi

Tutanak Metni

Gozcl Salon Baskani
Ad Ad
Soyadi Soyad

T.CKimlik Numarasi

T.CEimlik Numarasi

Cep.Tel Mumarasi

Cep.Tel Numarasi

imza

imza




