TC
REYHANLI KAYMAKAMLIGI
flge Milli Egitim Miidiirliigii

Say1 :33073085-100-E.12788402 11.12.2015
Konu : e- Pansiyon Modiilii

YATILI BOLGE ORTAOKULU MUDURLUGUNE
REYHANLI

Bakanligimiz Temel Egitim Genel Midiirliigiinin  07.12.2015 tarihli ve
12578398 sayili yazisi ile Hatay Valiligi il Milli Egitim Miidiirliigiiniin 10.12.2015 tarihli ve
12706429 sayili yazisi ektedir. Okulunuza ait pansiyon bilgilerininolarak 18.12.2015 Cuma
giiniine kadar e-pansiyon modiiliine eksiksiz olarak islenmesi ve miidiirltigiimtize bilgi
verilmesi hususunda;

Geregini rica ederim.

Ismail CIY
Miidiir a.
flge Milli Egitim Sube Miidiirii

Eki : Yazi Ornegi (3 Sayfa)

Yeni Mahalle Mehmet Akif Ersoy Caddesi Detayl Bilgi igin : Senay AZAR- Memur
Kaymakamlik Hizmet Binast TIf: 0326413 10 56 - 1049
Reyhanli/ HATAY

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmugtir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden9e71-d504-3ab5-8ec7-7663 kodu ile teyit edilebilir,



T
HATAY VALILIGI
[1 Milli Egitim Miidiirliigii

Say1 :68531273-100-E.12706429 10.12.2015
Konu: e-Pansiyon Modiilii

rrererreinnereseenreneeenen  KAYMAKAMLIGIN A
(Ilge Milli Egitim Miidiirliigii)

Ilgi :Bakanligimiz Temel Egitim Genel Miidiirliigiiniin 07.12.2015 tarihli ve 12578398
sayili yazisi.

Bakanligimiz Temel Egitim Genel Miidiirliigiiniin e-Pansiyon Modiilii ile ilgili ilgi
yazisi ekte gonderilmistir.

Yatili bolge ortaokullarimn ilkokul-ortaokul kurum islemleri modiiliine e-pansiyon
mentisii eklenmis olup, Pansiyona ait 2016 mali yili gelir gider cetvellerinin hazirlanmasinda
verilerin e-okul sistemi {izerinden saglikli ve noksansiz alinabilmesi icin e-pansiyon
meniisiiniin eksiksiz ve tam olarak doldurulmasi gerekmektedir.

Ilgenizdeki yatili bolge ortaokullarnin ilkokul-ortaokul kurum islemleri modiiliindeki
e-pansiyon meniisiiniin eksiksiz olarak, okul yonetimlerince 20.12.2015 tarihine kadar
doldurulmasinin  saglanmasi ve sonucundan Miidiirliigiimiiz Temel Egitim Hizmetleri
Subesine bilgi verilmesi hususunda geregini rica ederim.

Kemal KARAHAN
Vali a.
11 Milli Egitim Miidiir V.

Ek:

llgi Yazi ve Ekleri

Dagitim:

Kirikhan, Hassa ve Reyhanli Kaymakamliklarina
(llge MEM)

Atatiirk Blv. 06648 Kizilay/ANKARA Ayrintih bilgi igin: Ad SOYAD Unvan
Elektronik Ag: www.meb.gov.tr Tel: (0 312) XXX XX XX
e-posta: adsoyad@meb.gov.ir Faks: (0312) XXX XX XX

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmustir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden3edd-cbca-36b2-9db1-e15¢ kodu ile teyvit edilebilic
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MILLI EGITIM BAKANLIGI
Temel Egitim Genel Mudiirliigii

Say1 :23508695-841-E.12578398 07.12.2015
Konu: e-Pansiyon Modiilii

DAGITIM YERYERINE

Yatili &grencilerin her tiirlii iglemleri ile pansiyon biitcesi gelir gider cetvellerinin
e-okul sisteminden alinan verilere gbre hazirlanarak okullara gonderilmesini saglamak
amactyla yatili bolge ortaokullarinin ilkokul-ortaokul kurum islemleri modiiliine e-pansiyon
meniisii eklenmistir.

Pansiyona ait 2016 mali yil gelir gider cetvellerinin hazirlanmasinda verilerin e-okul
sistemi iizerinden saglikli ve noksansiz alinabilmesi i¢in e-pansiyon meniisiiniin eksiksiz ve
tam olarak doldurulmasi gerekmektedir.

[linizdeki yatilh bélge ortaokullarmin ilkokul-ortaokul kurum islemleri modiiliindeki
e-pansiyon meniisiiniin eksiksiz olarak, okul yonetimlerince 20.12.2015 tarihine kadar
doldurulmasinin saglanmasi hususunda geregini rica ederim.

Yasin VURAL
Bakan a.
Daire Baskani

Ek:
e- Pansiyon Islemleri Kullanma
Kilavuzu (16 Sayfa)

Dagitim:
Geregi:
68 Valilige

Atatiirk Blv. 06648 Kizilay/ ANKARA Aynntili bilgi igin: Halim CITILOGLU (V.H.K.1)
Elekironik Ag: www.meb.gov.tr Tel: (0312) 41313 43
e-posta: adsoyad@meb.gov.tr Faks: (0312) 425 40 49

Bu evrak gitvenli elektronik imza ile imzalanmgtir. http:/evraksorgu.meb.gov.tr adresinden5a88-2fc6-378d-87d3-3alb kodu ile teyit edilebilir.
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1. GIRIS

Okul pansiyonlari ve yatililik hizmetleri is ve islemlerinin; saglkl, verimli ve hizl yiiriitiilmesi,
hizmetin zamaninda ihtiyag sahibi vatandaglarimiza sunulabilmesi ve uygulama farkliliklarinin
ortadan kaldinimasi ile velilerin 6grencileriyle ilgili pansiyon bilgilerini elektronik ortamda
gorebilmeleri icin e-Pansiyon projesi hayata gecirilmistir.

e-Pansiyon ekranlarindan Bakanligimiza bagl bitin okul pansiyon bilgileri ile yatili 6grenci
bilgileri, pansiyonda gorevli yonetici, personel ve belletmen 6gretmen bilgi girisleri kurum
yetkilileri tarafindan yapilacaktir.

“e-Pansiyon Islemleri” ekranina ulasabilmek icin &ncelikle e-okul ana meniisiinde bulunan “ilkokul-
Ortaokul Kurum islemleri” ekranina giris yapilir. (Bkz. Sekil 1: e-Okul Ana Meniisu)

6©/ e-okul

# Milli Egitim Bakanhg Okul Yonetim Bilgi Sistemi

e-0Okul Int

e-Okul Haberler =

itkogretim Okull

x LDLIYLIRU - ORTAOKUL KU
: "Egitim ve Ogretim Yilir
Sinavlara katilacak olan 8.SINIF C

JL  SINAVINDAN MUAF OLMAK ISTI
muafiyet durumiari bulunduklan O

"E-Okul Ogrenci Islemleri / Ozel B
Muaf" secenedi secilmek suretiyle

YENI DUYURU - ORTAOKUL KU

2015-2016 Egitim ve Ogretim Yilir
Sinaviara katilacak olan 8.SINIF C
D, hazirlanan ekran ve raporiar okuil/:

"a0kul Sinav islemleri [ Ortak Sir
Sekil 1: e-Okul Ana Meniisii
e-Pansiyon Islemleri” agilan ekranda “Kurum islemleri” meniisiiniin en altinda bulunmaktadir. (Bkz.

Sekil 2: ilkokul-Ortaokul Kurum islemleri)

Islemier

Okudugu Kitaplar

{%\‘ Bilim Sanat Merkezi Ogrencileri

e-Pansiyon isiemien

Sekil 2: ilkokul-Ortaokul Kurum islemleri



e-Pansiyon islemleri asagida Sekil 3'de gosterilen modiillerden olusmaktadir;

e-ﬁaﬁ’siyﬂn islemleri

Pansiyon Bilgileri

Belletmen Ogretmen Bilgi Girisi
Pansiyon Nobet Listesi

Oda Bilgileri

; {jﬂr&;@c@ Qda Atama _ '

Pan s_&ﬁék_}-n Zaman _Q'i;zleigesi
i Pansiyon Yemek Mentisii
o Yaﬁﬂl-{jﬁ{enci Bilgileri Girig -

L YAt @’Erenéi Bilgileri Aynnb
- Ginigi . _

. Pansiyon Devamsizlik Girigi

Evci ve Carst izni G

Sekil 3: e-Pansiyon [slemleri Meniisii

2. e-PANSIYON MODULLERININ KULLANIMI

2.1. Pansiyon Bilgileri

Bu ekranda pansiyona ve pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina ait genel bilgilerin girildigi ve
goriintiilendigi tablolar bulunmaktadir. (Bkz. Sekil 4: Pansiyon Bilgileri)

f:F".ansiyci'l.BiIgi!eri

Pa

Kurum Kodu - Yeriegim Yeri - [g
it - | ANKARA ™| iigesi : | SEREFLIKOCHISAR 2]
Merkez istikial Mah.
Adresi - | Serefiikochisar, Ankara prel
. TelefonNo - [(0312) 687 1791 | Faks No -
E-Posta o ] Web Sayfas [
| Pansion i Pansiyon
Kapasite K1z~
uan=ivon 6o i ey
. Pansiyon Gorevli Mldir Yardimcist : | SUKRO ALICT [~

Telefon Ne [ E-Posta : | |

Sekil 4: Pansiyon Bilgileri



Pansiyon Bilgileri

ili: Pansiyonun bulundugu ilin girilecegi alandir.

ilgesi: Pansiyonun bulundugu ilgenin girilecegi alandir.

Adresi: Pansiyona ait adres bilgilerinin girilecegi alandir.

Telefon No: Pansiyona ait telefon numarasi bilgilerinin girilecegi alandir.

Faks No: Pansiyona ait faks numarasi bilgilerini girilecegi alandir.

e-Posta: Eger pansiyona ait bir e-posta adresi varsa bu hesaba ait bilgilerin girilecegi alandr.

Web Sayfasi: Eger pansiyona ait bir web sayfasi varsa bu hesaba ait bilgilerin girilecegi alandir.

Pansiyondan Sorumlu Mudur Yardimais Bilgileri

Pansiyondan sorumlu miidiir yardimaisi: Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi olarak sadece “Okul
Miidir Yardimcilar” ekranindan tanimlanan miidir yardimcilari arasindan secim yapabilirsiniz. (Bkz.
sekil 5: Pansiyon Gorevli Midiir Yardimcisi Bilgileri)

e A e T -

Pansiyon Gorevli Miidiir Ya

Pansiyon Girevli Midir Yandimeis

Telefon Mo ‘ SEEAEEey . E-Posia

i @ desedese g

sekil 5: Pansiyon Gérevli Midiir Yardimeist Bilgileri

2.2. Belletmen Ogretmen Bilgi Girisi

Bu ekrandan belletmen 6gretmenlere ait bilgiler girilir, mevcut veya daha 6nce calismis olan biitiin
belletmenlere ait girilmis bilgiler goriintilenebilmektedir. Girilen bu bilgilerle belletmen 6grenmen
ekranindan aylik pansiyon nobetci belletmen listeleri olusturulabilecektir. (Bkz. Sekil 6: Belletmen
Ogretmen Bilgi Girisi)

Belletmen Ogretmen

llgili makam tarafindan olur yazisi gelmis belletmenleri kaydedebilmek icin 6ncelikle belletmene ait TC

Kimlik No ilgili alana girilir ve butonuna tiklanir. Sistem MEBBIS'de kayith dgretmenlerden
sorgulama yaparak 6gretmenin adi ve soyadini otomatik olarak getirir. Giivenlik nedenleri ile
MEBBIS’de 6gretmene ait kayith diger bilgiler gelmez, kalan alanlarin elle doldurulmasi gerekmektedir.



Belletmen Ogretnen Bilgl Girigd
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Gateylengims Sayi.

B3 Baslama Tarh

Sekil 6: Belletmen Ogretmen Bilgi Girisi

Belletmen Ogretmen Listesi

Bu listede daha 6nce pansiyona kaydedilmis belletmen 6gretmenlere ait bilgiler gorintulenmektedir.

i
Bir belletmen 6gretmene ait detayli bilgileri gériintiileyebilmek icin o satirdaki .. saretine tiklanir.

Hem yeni bir belletmen kaydetmek hem de kayith belletmene ait bilgileri degistirmek icin gerekli

alanlara veri girildikten sonra arac cubugundan .. butonuna basiimalidir.

Ekran Raporlari

Bu ekranda “Kurum Adr”, “Ogretmen TC No” ve “Baglangig Tarih” kriterlerine gire Belletmen Ogretmen
Listesinin ¢ekilebilecegi bir rapor bulunmaktadir.

Ekranlardan rapor ¢ekebilmek igin ara¢c cubugundan @ butonuna basilmalidir. Raporlama
konusunda detayl bilgi almak igin rapor butonuna basildiginda agilan pencereden yardim linkine
tiklayaip “Raporlama Sistemi Yardim Dokiimanini” incelenebilir. (Bkz. Sekil 7: E-Okul Raporlama
Sistemi)



Sekil 7: E-Okul Raporlama Sistemi
2.3. Pansiyon Nobet Listesi

Bu ekrandan aylik pansiyon nébet listelerinin olusturulmasi ve raporlanmasi islemleri
yapilabilmektedir. (Bkz. Sekil 8: Pansiyon Nébet Listesi)

Ayhk pansiyon nébet listesi olusturmak igin 6ncelikle agilir listeden nobet listesi olusturulacak ay

segilerek ~." butonuna basilir. Tarih kolonu segilmis aya gére otomatik olarak dolar. Ayni
giin icin toplam 3 ayr belletmen gérevlendirilmesi yapilabilir. Acilir listede sadece “Belletmen
Ogretmen Bilgi Girisi” ekranindan kaydi yapilmis 6gretmenler listelenir.

Nobetci belletmen 6gretmenler belirlendikten sonra her belletmen icin Gérev Tiirii acilir listesinden
Etlit Nobeti veya Yatil Nobet alternatiflerinden biri secilmelidir.

| ps-mavis. o
cARsANEA | | Z

IO ZoPIOAZN

Sekil 8: Pansiyon Nibet Listesi

Ekran Raporlari

Pansiyon Nobet Listesi ekranindan 2 ayri rapor alinabilmektedir;

o Pansiyon Ndbet Cizelgesi: Secilen aya ait nébetcilerin toplu listesini ve gorev tiirlerini tek bir
sayfada Okul Miidiirti ve Miidiir Yardimcisi'nin imzalayacagi bir sablonda sunulmaktadir.

o Ogretmen Nobet Cizelgesi: Ogretmen bazinda okul midiiriiniin imzalayacag sablonda
gorevlendirme yazisi sunulmaktadir. (Bkz. Sekil 9: Ogretmen Nébet Cizelgesi)



Say 5 |
Konu :Ndbet 07/12/2015
Saymn ,

Egitim-Ogretim yili Ay pansiyon nibetleriniz agagjida belirtilmistir, Pansiyon zaman cizelgesi, pansiyon ic
yonergesi ve mevzuat hikumlerine uygun olaral- nébet gtrevinizi yerine getirmeniz dgrencilerimiz icin Gnem arz stmeltadir,

Geredini rica ederim

Olcul Miidiirii

Sira Tarih Garetmen Adi Soyadi Nobet Tiird

Sekil 9: Ogretmen Nobet Cizelgesi

2.4. Oda Bilgileri

Bu ekrandan odalara ait kat bilgisi, oda kapasitesi ve oda tipini belirlenmekte ve halihazirda odalara
atanmis 6grenciler goriilebilmektedir. Oda bilgileri ekranina veri girisinin yapilabilmesi icin 6ncelikle e-
okul yénetim bilgi sistemi icerisinde bulunan bina kullanim ekranindaki yatakhane sayisi alanina bilgi
girisi yapilamasi gerekmektedir.(Bkz. Sekil 10: Oda Bilgileri)

H cin Rl Har

CHHeAB o

GENEL RUR DM RLIMLERT (<

St o

T

Sekil 10: Oda Bilgileri

Ekran ilk defa acildiginda e-Okul “Bina Kullamm” ekraninda bulunan "Yatakhane Sayisi" alanlarina
girilen sayilarin toplami kadar bos oda gelir. Bu odalarda sadece otomatik olarak atanmis “Sira No”
alani dolu olup “Oda No” ve “Oda Tipi” alanlari bos olarak gelmektedir. Herhangi bir odanin bilgileri

doldurabilmek icin o odanin yanindaki .5l simgesine tiklanir.

Oda No: Bu alana okul idaresi tarafindan o odaya atanan deger girilir. Bu alana sayi, harf ve sembolden
olusan bir deger girilebilir.




Oda Kapasitesi: Odadaki yatak sayisi adet olarak girilir.
Kat No: Odanin bulundugu kat girilir.
Oda Tipi: Agilir listeden “Erkek Ogrenci Odasi” veya “ Kiz Ogrenci Odasi” segilebilir.

Odada Kayith Ogrenciler sadece bilgi amagl olup bu konudaki islemler “Ogrenci Oda Atama”
ekranindan yapilmaktadir.

Ekran Raporlari
Pansiyon N&bet Listesi ekranindan 3 ayri rapor alinabilmektedir:

e Pansiyon Oda Bilgileri:
e Pansiyon Oda Ogrenci Bilgileri:

e Pansiyon Oda Ogrenci Bilgileri(Fotografli):

2.5. Ogrenci Oda Atama

Bu ekranda oda bilgileri ekraninda olusturulan odalara 6grencilerin atanmasi islemi yapilir. istenilen

kriterler secilerek -
Sekil 11: Ogrenci Oda Atama)

butonuna basildiginda kriterlere uygun égrenci listesine ulasilir. (Bkz.

Ogrenci Oda Atama

CuboABo

Ogrenci Arama

Sl : gﬁ.Smrf E| Sube : iﬁsﬂbﬁf‘i o _£|
Cinsiyet ; HT;m: E'

Ogenit J f%

i : | o R

OQTEHCI Listesi

Sekil 11: Ogrenci Oda Atoma

Ogrenci Listesi tablosunda &grenci isimleri yaninda bulunan acilir listeden gelen odalardan secim

yapilir. Bu secimleri kaydetmek icin arac cubugundaki 8 butonuna basilir. (Bkz. Sekil 12:0grenci
Listesi)
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Sekil 12:0grenci Listesi

2.6.  Pansiyon Zaman Cizelgesi

Ayni ekrandan hem haftaici hem de haft_as nu zaman gizelgeleri girilebilmektedir. Bunun igin bu

ekranda dncelikle Cizelge Dilimi secilerek ! butonuna basilir,

i "Pan'siyon. _Za,iﬁan {;izelgési

f“ﬁ GENELKURUMI$LEMLER¥ {lupam Yametic

P Hikei: 44 t\

‘Listeleme Kriterleri

Cizglge Difirmi

Sekil 13: Listeleme Kriterleri

Bu ekranda pansiyonda haftaici ve haftasonu bir giin icin sabah kalkistan aksam yatis saatine kadar
yapilan biitiin etkinlikler baslangi¢ ve bitis saatleri itibari ile (en fazla 25 satira kadar) giris yapilir ve

arag cubugundan ! butonuna basarak bilgiler kayit edilir. (Bkz. Sekil 14: Pansiyon Zaman Cizelgesi)

10
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Sekil 14: Pansiyon Zaman Cizelgesi

Ekran Raporlari

Pansiyon Zaman Cizelgesi ekranindan agagidaki rapor alinabilmektedir;

Pansiyon Zaman Cizelgesi: Bu rapor ile Haftaici, haftasonu veya tiim faaliyetlere ait bir rapor
alinabilmktedir.

2.7. Pansiyon Yemek MenUs(

Bu ekrandan okul yénetimince aylik olarak belirlenen yemek listeleri sisteme girilmektedir. istenilen
bir ay icin yemek listesi girebilmek icin 6ncelikle agilir listeden yemek listesi olusturulacak ay secilerek

' butonuna basilir. Tarih kolonu secilmis aya gore otomatik olarak dolar.

Acgilan ekrana yemek listesi toplu olarak girildikten sonra butonuna basilarak bilgiler

kaydedilebilir.

NOT: Bu ekrandan biten aylara ait kayit yapilmasi engelmis oldugu igin geriye déniik liste
degisiklikleri yapilamayacaktir. Bu nedenle yemek listelerinin ay tamamlanmadan &nce girilmesi
gerekmektedir!
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Sekil 15: Pansiyon Yemek Men(isii

Ekran Raporlari

Pansiyon Nobet Listesi ekranindan agagidaki rapor alinabilmektedir;

Ayhk Yemek Listesi: Bu rapor ile as¢i, pansiyon égrenci temsilcisi, miidiir yardimeisi ve okul miidiirtiniin
imzalayabilecegi pansiyon aylik yemek listesinin raporu alinabilecektir.

2.8. Yatih Ogrenci Bilgileri Giris

Bu ekranda pansiyonun bagh bulundugu okulun 6grencileri listelenerek égrencilerin pansiyon girigleri
yapilacaktir,

Yatilihik Durumu: Ogrencinin yatili olma durumu acilir listeden segilecektir. Agiklama: Bu
tabloda o kisi icin degisiklik yapiimasi engellenmis durumunda gerekgesi gériilecektir.

Burs Durumu: Bu alanda e-burs modiilinden otomatik olarak égrencinn burs bilgisini ekrana
getirecektir.

Ekranda bulunan acilir listede sinif sube secimi yapip butonuna basilarak listeleme
islemi yapilacaktir. Ekranda bulunan 6grenci listesindeki acilir kutulardan yatiliik durumu secilerek

_:% kaydet butonuna basilarak bilgiler kaydedilecektir. (Bkz. Sekil 16: Yatil Ogrenci Bilgi Girisi (Kurum
Ici))
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Sekil 16: Yatih Ogrenci Bilgi Girisi

Ekran Raporlar:

Ekrana ait rapor ile pansiyonda kalan 6grencilerin listesi cekilebilmektedir.

2.9. Yatil Ogrenci Bilgileri Ayrinti Girisi

Ekranda bulunan listeleme kriterlerine gore istenilen filtreleme yapip

Secilen kriterlere gére listelenen &grenci isimlerinin yaninda bulunan *
dgrencinin bilgilerine ulasihr.

Yatililik Bilgileri tablosunda asagidaki bilgileri doldurulmahdir;

Yatilihk Nedeni: Yonetmelikte ifadesini bulan agilir listedeki seceneklerden biri tercih edilecektir.
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Yatihilik Agiklama: Yatililik nedeni kisminda “diger” secenegi tercih edilmesi halinde bu bélime
aciklama yazilacaktir.

Bursluluktan Gecis Hakla: Ortaokul dgrenimi siiresince bursluluktan parasiz yatililiga gecis hakkini
kullanip kullanmadigi bu béliimde belirtilmelidir.

Evci Adresi, Evci Adresi Yakinligi, Yakin Adi ve Soyadi da girildikten sonra ara¢ cubugundaki ]
butonuna basilarak kaydedilir.
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Sekil 17: Yati Ogrenci Bilgileri Ayrinti Girisi

Ekran Raporlar:

Yati Ogrenci Bilgi Karti: Her sayfaya bir 6grenci gelecek sekilde istenen ogrencililerin e-Okul veri
tabaninda bulunan detayl bilgilerin bulundugu bilgi karti olusturur.

Ogrenci Kiitiik Defteri(Kurum igi ve Dis Kurum Onayl): Her sayfada 2 6grenci olacak sekilde fotografli
Ogrenci kiitiik defteri olusturur.

Ogrenci Dolap Tanitim Karti: Oda atama ekraninda girilen bilgiler dogrultusunda 6grenciler icin dolap
tanitim kartlari goriintiilenmektedir.

Ogrenci Yatak Tanitim Karti: Oda atama ekraninda girilen bilgiler dogrultusunda égrenciler icin yatak
tanitim kartlan gériintilenmektedir.
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2.10. Evci ve Garsi izni Girigleri
Bu ekrandan pansiyonda kalan 6grencilerinin garsi ve diger izin bilgileri girilmektedir. (Bkz. Sekil 20:
Evci ve Carsi izni Girigleri)

Ekranda bulunan listeleme kriterlerine gére istenilen filtreleme yapip
il

butonuna

basilarak 6grenci listesine ulasilir. Her 6grencinin yanindaki . simgesine basilarak o 6grencinin
bilgilerine girilir. Ogrenciye izin girebilmek icin Yatililik Bilgileri tablosundan izin Tiirii, Pansiyon Cikis
Tarihi, Pansiyon Cikis Saati, Evci Adresi, Evci Adresi il ve ilgesi girilmelidir.

Daha &ne o &§renci igin girilmis olan izinler Ogrenci izin Listesi tablosunda gosterilmektedir. Ogrenci

izinden geri déndiigiinde o giinkii izinin yanindaki

simgesine basilarak izinin icine girilir ve

Pansiyon Giris Tarihi ve Saati alanlari doldurularak ara¢ cubugundaki EL_I-" butonuna basilarak
kaydedilir.
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Sekil 18: Evci ve Carsi izni Girisleri

Ekran raporlar
Bu ekrandan asagidaki iki rapor alinabilmektedir;

Evci ve Cargi izin Listesi (Bos): Belletmen &gretmenlerin izine cikan grencilerin izin adres ve
zamanlarini alirken kullanabilecekleri 6grenci adlarini iceren bos devamsizlik cizelgesi olusturur.

Evci ve Carsi izin Listesi: istenilen tarihler arasinda sisteme islenmis Evci ve Carsi cikis kayitlarini
gosteren bir liste olusturur.
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2.11. Pansiyon Devamsizlik Girisi

Bu ekrandan pansiyonda yapilan yoklamalarin sonuglari sisteme girilmektedir. (Bkz. Sekil 21: Pansiyon
Devamsizhk Girisi)

Pansiyon yoklamalar giinliik olarak girilmektedir. Bunun igin Ogrenci Arama tablosundan istenilen

kriterler girilip yoklamanin yapilacagi tarih secilir ve ' butonuna basilir. Ogrenci Listesi
tablosunda kriterlere uygun 6grenciler segilir. Evci ve Carsi izni Girisleri ekranindan segilen tarih icin
"Evci Izni" girilmis 6grencilerin satirlari pembe renkte ve secim yapilamayacak sekilde olup izin detaylan
“Devamsizlik Durumu” kolonunda ac¢iklanmaktadir.

Izin kaydi olmayan 6grencilerden yoklamalarda bulunmayan 6grencilerin tabloda isaretlenmesi
gerekmektedir.

NOT: Ogretmen Kullamcilari yénetici modiiliinden vetki verildigi takdirde devamsizlik giris kayd:
yapabhilirler!
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Sekil 19: Pansiyon Devamsiziik Girisi
Ekran raporlari
Bu ekrandan asagidaki iki rapor alinabilmektedir;

Pansiyon Devamsizlik Cizelgesi{Bog): Belletmen 6gretmenlerin yoklama alirken kullanabilecekleri, oda
numarasina gore sirali 6grenci adlarini iceren bos devamsizlik gizelgesi olusturur.

Pansiyon Devamsizlik Cizelgesi: istenilen tarihler arasinda sisteme islenmis yoklama kayitlarini
gosteren listeyi olusturur.
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