ACIK OGRETIM LISESI-MESLEKi ACIK OGRETIM LiSESi

1.0turum- 02 Ocak 2016 Cumartesi — 09: 30 (180 dakika-en fazla 8 ders)
2.0turum- 02 Ocak 2016 Cumartesi — 14: 00 (180 dakika-en fazla 8 ders)
3.0turum- 03 Ocak 2016 Pazar — 09: 30 (180 dakika-en fazla 8 ders)

ACIK OGRETIM ORTAOKULU
1. Oturum : 03 Ocak 2016 Pazar Giinii saat 10:00 (150 dakika- en fazla 6 ders)

2. Oturum : 03 Ocak 2016 Pazar Giinii saat 14:00 (150 dakika-en fazla 6 ders)

ONEMLI NOT: IL/ILCE MILLI EGITIM MUDURLUKLERININ DIKKATINE:

Agik Ogretim Lisesi ile Mesleki Aqik Ogretim Lisesi 6grencileri ayni okullara yerlestirilmis, Acik
Ogretim Okulu ogrencileri ise farkli okullara yerlestirilmislerdir. Yedek sinav evraki ile sinava alinacak
ogrencilerin hangi okulun 6grencisi olduguna dikkat edilerek okullara yonlendirmenin yapilmasi
gerekmektedir.

Agik Ogretim Lisesi-Mesleki Agik Ogretim Lisesi 6grencilerinin yerlestirildigi okula Acik Ogretim
Okulu yedek sinav evraki gonderilmeyecektir. Agik Ogretim Ortaokulu i¢inde ayni husus gecerlidir.

L. Bina Smav Komisyonunun Yapacag Isler ve Dikkat Edecegi Hususlar:

-Bina smav komisyonu bagkani, bolge smav yiiriitme komisyonunun smavla ilgili yapacag toplantiya
katilir.

-Toplantida goriisiilen hususlar ve aliman kararlara gore okulda smav planlamasmi ve organizasyonunu

yapar. Salon gorevlilerinin sinav salonlarna cep telefonu ile girmeleri yasaktir, salon gorevlilerinin cep telefonu
vb. iletigim araglari ile sinav salonlarina girmesini engeller. Smav éncesinde yapilacak toplantilarda bu hususu
ozellikle belirtir.

-Sinava girecek 6grencilerin salon yoklama listelerini Bolge Smav Yiiriitme Komisyonundan alarak,
sinavdan en az 2 (iki) giin dnce dgrencilerin gorebilecekleri uygun bir yerde ilan eder. Smav salonlarini (*) ve
salondaki siralari, Bakanligin gonderdigi sinav oturma plani (**) dogrultusunda numaralandirarak smavdan 1
(bir) giin 6nce hazir duruma gelmesini saglar ve sinav siiresince salonlar1 kontrol eder.

*1 nolu salon zemin kattan baslamak suretiyle {ist katlara dogru artarak devam edecektir.
**1 nolu sira 6gretmen masasiin Oniinden baslayacaktir. S kurali geregince kapiya dogru artarak devam
edecektir.

-Salon gorevlileri ile smav baglamadan en az bir saat 6nce toplanti yaparak kura ile salon baskant,
gozetmen ve yedek gozetmenleri (***) belirler, gorev ve sorumluluklarini agiklar. Toplantiya katilmayan salon
gorevlisinin yerine yedek égretmenlerden gorevlendirme yapar. Toplantiya katilmayan, gorevine geg¢ gelen ve



cep telefonu ile sinav salonuna girmekte 1srar eden personele (yedek dahil) gérev vermez. Bu personeli tutanakla
belirleyerek bolge sinav yiiriitme komisyonuna bildirir.

-Sinav gorevlilerine ait gorevlerini gosterir yaka karti hazirlar ve sinav siiresince gorevlilerin tizerinde
bulunmasini saglar.

-Swmav giinii, sinav evrak kutularmi/gantalarini il/ilge i¢i smav kuryesinden tutanakla teslim alir. Smavin
baglamasina yarim saat kala sinav giivenlik kutularini agarak icindeki sinav giivenlik posetlerini sayarak kontrol
eder, sorun varsa bdlge smav yiiriitme komisyonunun talimatina gore islem yapar.

-Soru kitapgig1, cevap kagidi ve salon yoklama listelerinin bulundugu sinav giivenlik posetlerini salon
baskanlarina imza kargiliginda teslim eder.

-Ogrencileri giivenlik gorevliler ile is birligi i¢erisinde sinav binasma alir.

-Oprencileri binaya gecerli kimlik belgesi (niifus ciizdani, pasaport ve siiriicii belgesi) ile sinav giris
belgesini kontrol ederek alimz. Resmi kimlik ibraz edemeyenleri ya da 15 yasindan biiylkler i¢in resmi
kimliklerinde fotografi olmayan dgrencileri sinava almaz.

-Sinav giris belgesi olmayan 6grencileri, magdur olmamalari igin salon yoklama listesinden kontrol ederek
sinavlara alir,

-Smavin baslamasindan itibaren ilk 20 dakika igerisinde sinav binasma gelen Ggrencilerin sinava
katilmalarini saglar. (Bu dgrencilere ek siire verilmez.) 20 dakikadan sonra gelen 6grencileri sinav binasina almaz.
Swmav glivenliginin saglanmasi igin ilk 30 dakikadan 6nce higbir 6grenciyi disar ¢ikarmaz.

- Uzerlerinde cep telefonu, telsiz, radyo ve benzeri iletigim araglari ile sozliik, hesap makinesi, kesici alet
ve silah bulunan 6grencileri sinav binasina almaz.

-Sinav siiresince, gorevliler disindaki kisilerin binaya girmemesini saglar.

-Blitlin sinav salonlarinda smavin ayni saatte baglamasini ve bitmesini saglar.

-Simav sirasinda gerekmedikge yedek smav evrakini kesinlikle agmaz ve yedek smav posetini bina smav
komisyonunun bulundugu yerde muhafaza eder.

Bina smav komisyonu tarafindan zaruri durumlarda yedek poset agilmis ise tutanakta bina bilgilerini,
agilan yedek siav evrakinin agilis saati, nedeni ve kag adet smav evraki kullanildigini agikga belirtir. Tutanag:
bina sinav komisyonu olarak imza altina alir ve yedek siav posetine koyarak smav giivenlik posetine yerlestirir.

-Sinav sirasinda, sinavin akisini bozmayacak sekilde salon gérevlilerini kontrol eder, gerektiginde uyarir,
smavin sorunsuz yapilmasini saglar.

-Sinavin bitiminden sonra salon bagkanlari tarafindan getirilen ve i¢inde cevap kagitlari, salon yoklama
listeleri, varsa diger siav evrakinm bulundugu agzi kapatilmis sinav giivenlik posetlerini ve smav giivenlik poseti
disinda getirilen soru kitapgiklarini imza karsilig1 teslim alir. Soru kitapgiklarii son oturum bittikten sonra
isteyen 0grencilere dagitilabilecektir.

-Sinav giivenlik posetlerini, sinav evrak kutularina/cantalarina koyarak giivenlik kilidi ile kilitleyip il/ilge
i¢i siav kuryesine teslim eder.

-Bolge smav yiirlitme komisyonunun verecegi diger gorevleri yapar.

***Yedek gozetmen olarak kura ile belirlenen 6gretmenlerin gorevleri sunlardir:
1) Sinav salonunda gorevli 6gretmenler ile bina sinav komisyonu arasindaki irtibat1 saglar.
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2) Saglik nedeni ile tuvalet ihtiyaci olan 6grencilere refakat eder.(saghk kurulu raporu ibraz edilecektir.)

3) Sinav gdrevi bulunmayan personel ile kisilerin bina ve katlarda bulunmamasini saglar.

IL.Salon Gérevlilerinin Yapacag Isler ve Dikkat Edecegi Hususlar:
A)Smav Baglamadan Once Yapacaklari Islemler;

-Sinav baglamadan en ge¢ 1 (bir) saat 6nce sinav yerinde hazir bulunur ve smav 6ncesi bina sinav
komisyonu bagkani tarafindan yapilacak toplantiya mutlaka katilir.

-Salon bagkan1 olarak gérevli oldugu salonda siava girecek 6grencilerin smav evrakini tutanakla teslim
alir.

-Swnav sirasinda, smavin akisini bozmayacak sekilde salon gérevlilerini kontrol eder, gerektiginde uyarir,
smavin sorunsuz yapilmasini saglar.

-Sinavin bitiminden sonra salon bagkanlari tarafindan getirilen ve icinde cevap kagitlari, salon yoklama
listeleri, varsa diger smav evrakinm bulundugu agzi kapatilmis sinav giivenlik posetlerini ve simav giivenlik poseti
diginda getirilen soru kitapgiklarini imza karsilig1 teslim alir. Soru kitapgiklarini son oturum bittikten sonra
isteyen dgrencilere dagitilabilecektir.

-Swnav giivenlik pogetlerini, siav evrak kutularina/antalarina koyarak giivenlik kilidi ile kilitleyip il/ilge
i¢i sinav kuryesine teslim eder.

-Bolge sinav yiiriitme komisyonunun verecegi diger gérevleri yapar.

***Yedek gbzetmen olarak kura ile belirlenen égretmenlerin gorevleri sunlardir:
1) Sinav salonunda gdrevli 6gretmenler ile bina sinav komisyonu arasindaki irtibati saglar.
2) Saglk nedeni ile tuvalet ihtiyact olan 6grencilere refakat eder.(saglik kurulu raporu ibraz edilecektir.)
3) Smav gdrevi bulunmayan personel ile kisilerin bina ve katlarda bulunmamasini saglar.

IL. Salon Gérevlilerinin Yapacag Isler ve Dikkat Edecegi Hususlar:
A) Smav Baslamadan Once Yapacaklan Islemler;
-Sinav baglamadan en ge¢ 1 (bir) saat 6nce smav yerinde hazir bulunur ve sinav éncesi bina sinav
komisyonu bagkani tarafindan yapilacak toplantrya mutlaka katilir.
-Salon bagkani olarak gérevli oldugu salonda siava girecek dgrencilerin siav evrakini tutanakla teslim
alir.
- Soru kitapgiklarini 6grencilere dagitir.
-Sinava girenlere sinav baslamadan 6nce soru kitapgiklarinin agilamayacagini duyurur.
-Ogrencilerin soru kitapgigmmn 6n yiiziine ad, soyad ve T.C. kimlik numarasini yazmalarini sdyler.
-Sinavin baglama ve bitis saatlerini 6grencilerin gorebilecegi sekilde tahtaya yazar ve 6grencilere ilk 30
dakika bitmeden sinav salonundan gikamayacaklarini duyurur.
-Smav swrasinda sozlik, hesap cetveli veya makinesi, ¢agri cihazi, cep telefonu, telsiz, radyo gibi
elektronik iletisim araglari ile ayrica smav giris belgesinde yazili olan siav salonuna getirilmesi yasaklanmig



esyay! yaninda bulunduran veya kullananlarin siavinmn iptali i¢in tutanak diizenler ve cevap kagidinda sinavin
iptali ile ilgili kutucugu kodlar.

-Ogrencilerin, sorulara verdigi cevaplari almalari yasaktir. Bu kurala uymayanlarin smavi gegersiz
sayilacagint duyurur.

B) Sinav Siiresince Yapacaklari Islemler:

-Sinav bagladig1 andan itibaren ilk 20 dakika igerisinde sinav binasina gelen ve sinava girmesi bina sinav
komisyonunca uygun goriilen 6grencileri sinava alir ve bu ogrencilere ek siire vermez. Simav giivenliginin
saglanmasi igin ilk 30 dakikadan énce higbir 6grenciyi digart ¢ikarmaz. Sinav bitiminde sinav salonunda en az
2(iki ) 6grenci kalmasini saglar.

-Sinava girmeyen 6grencilerin salon dgrenci yoklama listesinde isimleri karsisina silinmeyen kalemle
“GIRMEDI” yazar, cevap kagidindaki “SINAVA GIRMEDI” bsliimiinii ise kursun kalemle kodlar.

-Cevap kégidinda 8grencinin imzasinin olup olmadigimi ve cevaplarini kodladigini kontrol eder.

-Sinav sirasinda dgrencilerin saglik sebebi diginda disar1 ¢ikmasina izin vermez, zorunlu durumlarda
ogrenciye gorevli yedek gézetmenin eslik etmesini saglar. Yaninda yedek gozetmen olmadan salondan ¢ikan
ogrencileri tekrar smava almaz, soru kitapgig1 ve cevap kagidini beraberinde gotiirmesine izin vermez. Bu
durumda &grenciye ek siire tanimaz.

-Kopya g¢ekmeye tesebbiis eden Ogrenciyi uyarir, kopya gektigi belirlenen ogrenciye ilgili tutanak
diizenler. Durumu tutanakla ve
cevap kagidinda kopya ile ilgili kutucugu kodlayarak belirtir. Bu
tutanagi diger smav evraki ile birlikte sinav giivenlik posetine koyar.

-Sinav bitimine 15 dakika kala 6grencileri "15 DAKIKANIZ KALDI" seklinde uyarir.

-Ogrenciye ait cevap kagidinin salon bagkan1 ve gozetmenin kontrol ettigine dair bolimiint silinmez
kalemle imzalar.

-Sinav siiresi bitiminde sinavi durdurur, cevap kagitlarini ve soru kitapgiklarini égrencilerin éniinden
toplar, salon 8grenci yoklama listesi ile kargilagtirarak eksik olup olmadigimi kontrol eder.

-Salon 6grenci yoklama listesini, sinav evrakini teslim eden dgrenciye silinmeyen kalem ile imzalatir. (Bu
islemi siav baglamadan ya da simav sirasinda yapmaz).

-Sinav salonunda unutulan, smav evrak kutusuna konulmayan cevap kagitlar1 Genel Miidiirliik tarafindan
isleme alimmayacak ve yasal sorumluluk salon bagkani ve gézetmene ait olacaktir.

-Simav esnasinda diizenlenen tiim tutanaklari, cevap kagitlarini ve salon dgrenci yoklama listesini sinav
glivenlik poseti igine yerlestirir.

Smav girig belgeleri toplanmayacak ve soru kitapgiklart smav giivenlik posetine konulmayacaktir. Salondan
¢ikmadan en az 2 6grencinin gozii oniinde diger salon gérevlisi ile birlikte agzini kapatir.
Agz1 kapali sinav giivenlik poseti ve soru kitapgiklarini bina sinav komisyonuna imza karsiliginda teslim eder.

Ayrica, salon gorevlileri;

Ogrenciye ait kimlikler smav siiresince kendi masasi iizerinde bulundurulmasin saglar.
Salonda soru kitapgigi, gazete, kitap vs. dokiimanlari okumaz.
Yiiksek sesle konusmayimiz ve giiriiltii ¢ikaran topuklu ayakkabilarla salonda dikkat dagitacak sekilde dolagmaz.
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Sinav stiresince salonu terk etmez.

Cay, kahve vs. igmez.

Ogrencinin baginda uzun siire beklemez.

Ogrencilerle sinav basladiktan sonra ve siav siiresince konusmaz.

Ogrencilere ait sinav evrakim dikkat cekici bir sekilde incelemez.

Diizenlenen tutanaklar, yasal belge niteliginde oldugundan, resmi evrak formatinda ve anlagilir olmasina dikkat
eder.

Tutanaklarda, sinav ad, tarihi, saati, oturum bilgisi, 6grenciye ait kimlik, salon ve sira bilgileri ile yasanan sorunu
ve yapilan iglemi eksiksiz olarak belirtir. Diizenlenen tutanaklara, salon gorevlilerine ait kimlik ve iletigim
bilgileri yazilacak ve imzalanacaktir.

Sayin Gorevli:

Smavimn saglkl yiiriitiilmesi konusunda en biiyikk yardimcimiz sizsiniz. Gorevli oldugunuz salonda sinavin
Bakanlhigimiz Merkezi Sistem Sinav Yénergesi hiikiimlerine uygun olarak uygulanmasinda ve sinav evrakindan
siz sorumlusunuz. Idari ve hukuki olarak Bakanligimiz tarafindan muhatap siz kabul edileceksiniz.

Gérevinizde basarilar dileriz.

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERI GENEL MUDURLUGU

ILETISIM NUMARALARI:
031249740 07-497 40 08 - 413 3283 - 413 3280 - 413 3247- 413 3248



