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MESLEKI VE TEKNIK EGITIM GENEL MUDURLUGUNE BAGLI OKULLARIN ODENEK

TALEBI VE KULLANIMINA ILISKIN ESASLAR

Bakanligimiz ilgili birimlerinin talebi tizerine Bilgi islem Dairesi Baskanh§i tarafindan Milli
Egitim Bakanhdi Bilgi islem Sistemleri (MEBBIS) igerisine Odenek Takip Modiilii eklenmistir.

Odenek Takip Mod(ilii ile;

A. Faturali (Aboneli bagh olarak diizenlenen faturalar igin) Odenek Talep islemleri,
B. Belgeye Dayali (fatura, proforma fatura, fiyat teklifi vb.) Odenek Talep Islemleri,
C. Tasit Odenek Talep islemleri,

D. Gegici Gorev Yollugu Talep islemleri

yapilacaktir.

A. FATURALI ODENEK TALEP iSLEMLERI:

Okul/kurumun abonelik yolu ile satin aldigi mal ve hizmetler karsiligi, kuruma bedeli
6denmek Uzere diizenlenmis faturalarin 6denekleri bu bélim (izerinden talep edilecektir.
Abonelikler 6ncelikli olarak modiile kayit edilecek, modiile kayit ediimeyen aboneliklere ait
faturalar icin 6denek talep edilemeyecektir.
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Bilgiye abonelik ve internet erisim giderleri
Dogalgaz (sayac¢ okumali) alimlari

Elektrik alimlar

Jeotermal kaynak kullanimlari

Su alimlari (saya¢ okumali)

Telefon abonelik ve kullanim Ucretleri

Bu bolumde siralanan harcama tirlerinin fatura tutarlar tiketiminize bagli olarak degisiklik
gosterebilir. Bu bélimde siralanan giderlerinizde azami tasarruf yoluna gidilecektir

B. BELGEYE DAYALI ODENEK TALEP ISLEMLERI

1.

Tasimir Tamir Bakim Giderleri: Asansoér, Isitma Sistemi, Elektrik Tesisati, Su
Tesisati, Zil ve Ses Sistemleri vb. Tesisatlarinin Tamir ve Bakimi igin Genel
Madaridgtmuzden ¢denek talebinde bulunulmayacaktir. Tasinirlarinda kayitli olan
cihazlarin tamir ve bakimi igin 6denek talebinde bulunulacaktir. Tamiri yapilacak
tasinir icin piyasadan/servisinden fiyat teklifi alinarak 6denek talebi sisteme
girilecektir.

Mahkeme Kararnna istinaden Odenecek Yiikiimliliikler: Mahkeme karari, karara
iliskin varsa itiraz (temyiz) sonuglandiktan sonra &denek talebinde bulunulacaktir.
Odenek talep edilirken, kararda bulunan édemeler usuliine uygun olarak faiz hesabi
yapilarak glncellenecektir. Bu amagla yapilacak 6denek taleplerine, yargi karari, icra
6deme emri eklenecektir.

Yol Katiim Ucretleri, Arag Muayene Giderleri:ilgili belgelerle birlikte talep
edilecektir.
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ilan Giderleri: ilana iligkin ilgili fatura kuruma ibrazi sonucu 6denek talebinde
bulunulacaktir.

Kira/EcrimisilGiderleri: Kira sotzlesmesinde beliflenen 6deme tarihlerine uygun
6denek talebinde bulunulacaktir. Ecrimisil édemelerinde ise édeme emrini takiben
Gdenek talebinde bulunulacaktir.

Yanm Yatiilik harcamalari: Okul/kurumun yil iginde kullanacagi édenek miktari
Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudirligi internet sayfasi, Okul Uygulamalari
béliminde ilan edilecektir. Bu béliimde ilan edilen tutardan fazla édenek talebinde
bulunulmayacaktir. Odenek tahsisi yapilmayan okullar yarim yatilihk uygulamasi
yapamayacaklardir. Yarim yatililik kapsaminda (imkanlari uygun olan okullarda)
ogrencilere verilecek 6gle yemegi icin 03.2.4.01 ekonomik kodundan, (pansiyonda
kalan parasiz yatili 6grenciler harig, é3renci sayisinin % 20'si icin 6grenci basina
gunldk 1,00 TL (bir) ve 150 guin Gzerinden) 6denek ayrilmistir. Génderilen bu 6denek
kesinlikle diger ihtiyaglarin karsilanmasinda kullaniimayacaktir. Zorunlu sebeplerle
yemek yedirilememesi durumunda gerekgesi Bakanlida bildirilerek 6denegin tenkisi
saglanacaktir.

Bando / Téren Malzemesi Almlan: Bitge 6denedi imkanlan dogrusunda
kargilanmaya calisilacaktir.

Spor Malzemesi Ahmlari: Bitge Odenegi imkanlari dogrusunda karsilanmaya
calisilacaktir.

Kamera Sistemi Almlan: Bitge Odenegi imkanlari dogrusunda karsilanmaya
caligilacaktir.

Yangindan Korunma Malzemeleri Alimi (yangin tiiplerinin dolumu dahil):Yangin
tdpd dolumu 03.2.6.01 ekonomik kodundan,yangin séndiirme tiipii, yangin séndiirme
cihazi alimlari, yangin ikaz sistemi kurulmasi, itfaiye eri elbisesi ve mastemilati alimi,
yanginla mucadele sistemi alimi vb. yangindan korunmanin gerektirdigi mal ve
malzeme alimlari ve her turl giderleri 03.7 ekonomik kodundan, bitce imkani
cercevesinde karsilanabilecektir.

Arag Yakit Almlar:Bitce Odene@i imkéanlar dogrusunda karsilanmaya
calisilacaktir.

Odun, Kémiir, Fueloil Alimlari:ihtiyag duyulan odun, kémiir, fueloil icin piyasa

arastirmasi yapilarak, teklif mektubu yada proforma fatura alinarak 6denek talebinde
bulunulacaktir.

On Odemeli Dogalgaz, Su vb. Ahmlari: Butge Odenegi imkanlari dogrusunda
kargilanmaya calisilacaktir.

ilk Abonelik ve Giivence Bedeli: ilgi belegeler eklenerek 6denek talebinde
bulunulacaktir.

Odemelerin siresi icinde yapilabilmesi igin 6denekler zamaninda talep edilecektir. Ozellikle
son 6deme tarihi net olarak belirlenmis faturalar okul/kuruma ibraz edildiginde zaman
kaybetmeden &6denek talebi moduline giris yapilarak talepte bulunulacaktir. Bakanlik
tarafindan inceleme ve 6denek génderme islemleri en az 7 giin zaman alacagi g6z éntnde
bulundurulmalidir.

Bazi harcamalarda erken ve pesin 6demeden dolayi indirim yapilabilmektedir. Bu durum g6z
onunde bulundurularak édenek talebinde bulunulacaktir.

Bu sistem araciigi ile pansiyon harcamalari icin 6denek talebinde bulunulmayacaktir.
Pansiyon Fatura Giderleri béliimiinde édenek olmasi halinde pansiyonun yakit, elektrik ve su
giderleri bu hesaptan 6denecektir. Odenek bulunmamasi halinde ya da ayrilan 6denek



kalamamasi durumunda Odenek Takip Modili araciigi ile sistem (zerinden talep
edilecektir.

Bu bélime “FATURALI ODENEK TALEP ISLEMLERI” bashg altinda siralanan
harcamalara ait 6denek talebi girilmeyecektir.

Talebe dayali gonderilen 6denekler 45 giin iginde kullanilacaktir. Kullanilmamasi
halinde tenkis edilebilecektir.
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TASIT ODENEK TALEP iSLEMLERI
Sigorta Giderleri,

Arac¢ Tamir Bakim Giderleri,
Ruhsat ve vergi giderleri

GECICi GOREV YOLLUGU TALEP ISLEMLERI

Gegici gorev yolluk talepleri bu bélimden yapilacaktir. Gérev ifa edilmeden tahmini olarak
yolluk talebinde bulunulmayacaktir. Géreve ait onay, yolluk bildirim belgesi gibi belgeler talep
esnasinda sisteme girilecektir. Gegici gérevlendirmelerin tasarruf anlayigi icinde yapilmasina
O6zen gbsterilecektir.

Gegici gorev yolluk 6denek tertibi: 13.01.33.62-09.2.2.00-1-03.3

Surekli gorev yollugu tertibi: 13.01.33.62-09.5.5.00-1-03.3Siirekli gérev yollugu igin talepte
bulunulmayacaktir.

DIGER HUSUSLAR

Temrinlik Alim Giderleri: Okul/kurumun yil iginde kullanacagi ©6denek miktari
Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurligu internet sayfasi, Okul Uygulamalari
bélumiinde ilan edilecektir. Bu bélimde ilan edilen tutar talep edilmeksizin bitce
imkéanlari dahilinde yil icinde gonderilecektir.

Temizlik Malzemesi Alim Giderleri:Okul/kurumun yil icinde kullanacadi 6denek
miktari Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudarlaga internet sayfasi, Okul
Uygulamalari béliminde ilan edilecektir. Bu boélimde ilan edilen tutar talep
edilmeksizin batge imkanlar dahilinde yil icinde gdnderilecektir.

Kirtasiye/Biro Malzemesi Alim Giderleri:Okul/kurumun vyil icinde kullanacagdi
6denek miktari Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurligu internet sayfasi, Okul
Uygulamalari béliminde ilan edilecektir. Bu boélimde ilan edilen tutar talep
edilmeksizin bit¢e imkanlar dahilinde yil igcinde génderilecektir.

SGK idari Para Cezalan: ligili kurumdan resmi olarak tebligatlar karsihgr ilgili
belgeler ek yapilarak yazili olarak (sisteme girilmeden ) 6denek talebinde
bulunulacaktir.

Pansiyonda Kalan Parasiz Yatih Ogrencilerin Giyim, Kirtasiye harcamalari: Bu
harcamalar igin 6denek talebinde bulunulmayacaktir. Egitim- Ogretim yili basinda
pansiyonda kalan 6grenci sayisi dikkate alinarak Bakanlik tarafindan yapilacak
hesaplama sonrasi pansiyonlu okullara 03.2 ekonomik kodundan yilda bir defa yeni
egitim dgretim yili baglamasiyla beraber Ekim ayinda édenek gdnderilecektir.

Burslu Ogrenci Ucretleri:Odenek talebinde bulunulmayacaktir. Dénemler itibari ile
Mal/muhasebe mudurlikleri hesabina gonderilecektir. ‘
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Pansiyonda Kalan Parasiz Yatih Ogrencilerin Harghklari: Odenek talebinde
bulunulmayacaktir. Dénemler itibari ile 6denekler génderilecektir.

Pansiyonda parasiz yatii 6grenim goéren 6grencilerin hargh§ 01.5 ekonomik
kodundan &denecektir. Odenek varli§i aranmaksizin 6demeler zamaninda
yapilacaktir.

Hizmet Ahm (Yardimci Hizmetli Personel) Giderleri: Okul/kurumun yil icinde
kullanacagi 6denek miktari Mesleki ve Teknik Egitim Genel MOdarlGga internet
sayfasi, Okul Uygulamalar béliminde ilan edilecektir.Odenek tahsisi yapilmayan
okullar, 6denek talebi nde bulunmayacakir.

Okul yénetimleri dogrudan kisi/kisiler ile s6zlesme imzalamayacaktir. Temizlik hizmet
alimlari kesinlikle ylklenici araciidi ile yapilacaktir. Yiklenicilere yapilacak hak edis
6demelerinde calistinilan kisi/kisilerin Sosyal Giivenlik Prim ve ticret édemelerinin
yapllip yapilmadig kontrol edilecektir. Hizmet aliminda (03.5) génderilen édeneklerin
blylk bir kismi yil sonlarinda kullanilamadan tenkis edilmektedir. Aralik ayl hak
edigleri ay bitmeden faturalandirilarak édenmelidir.

Nakdi olarak yapilacak giyecek yardimlari “01.1.4.01- Sosyal Haklar’ ekonomik
koduna gider kaydedilmek suretiyle 6denecektir. Odenek talebinde bulunulmayacak,
dénem itibari ile gonderilecektir.

01.4, 01.3, 02.3, 02.4 ve 03.3, 03.4 ekonomik kodunda bulunan 6denekler; okullar
adina ilgili Muhasebe/Mal Mudurliklerinde bulunan okul mali birim koduna
gonderilecektir. Bu 6deneklerden yapilacak harcamalar, il ve iice Milli Egitim
Madarlaginan  Muhasebe/Mal Mudirligi  hesabindan  kesinlikle yapiimayacak,
okullarin mali birim kodundan yapilacaktir.

Parasiz Yatili 6grencilerin tedavi giderleri; Strateji Gelistirme Baskanliginin ilgi (b)
yazisi, (2684 sayili Kanun hikimleri cergevesinde egitim ve 6grenim gbren
ogrencilere ait tedavi giderleri, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortasi Kanununun gegici 12. maddesinin 2. fikrasi geregi kamu idareleri tarafindan
saglanan saglik hizmetlerinin 01.01.2012 tarihinden itibaren Sosyal Guvenlik Kurumu
Baskanliginca kargilanacagi belirtiimektedir.) geregi Sosyal Guvenlik Kurumu
Bagkanliginca karsilanacaktir.

Gayri menkul bakim-onarim, donatim ve demirbas harcamalari icin 6denek talepleri
Bakanhgimiz Destek Hizmetleri Genel Mudurliigiinden yapilacaktir.

Hizmet binalaninin; a) kanalizasyon, boya/badana, cati, asansér onarimlari, b)
elektrik, su dogalgaz ve isitma sisteminin tevsii, bakim onarimlari, c) telefon,
havalandirma ve klima gibi tesislerin tevsiinin gerektirdigi bina tadil ve onarimlar
Bakanhigimiz Destek Hizmetleri Genel Muidurliginden génderilen 6denekler ile
yapilacaktir.

Is Saghg ve Givenligi konusunda yapilan tim calismalar Bakanhgimiz Destek
Hizmetleri Genel MUdUrlugu tarafindan 2014/16 sayili Genelge cercevesinde
yurattlmektedir. Is Saghdi ve Glivenligi konusunda tiim soru ve talepler s6z konusu
birime iletilecektir.

Odenek temin ediimeden taahhitlere girisiimeyecek, 6denek Usti harcama
yapiimayacak, 6deneklerin zamaninda kullaniimasina ézen gésterilecekir.

Maliye Bakanhdi Muhasebat Genel Mudurliganin ilgi (a) yazisinda; maliye birim
kodlari ile ilgili is ve islemlerin tahakkuk birimlerinin bagl bulunduklari muhasebe
birimleri tarafindan yuritilecedi belirtimektedir. Buna goére Bltce Yonetim ve
Enformasyon Sisteminde okul bilgilerinin giincellenebilmesi (okul adindaki
degisiklikler, okul tirl degisikligi, okulun kapatiimasi, yeni okul aciimasi) i¢in tahakkuk
birimlerinin bagli bulunduklari muhasebe birimlerine bilgi vermeleri gerekmektedir.
Okul y6netimlerinden dogrudan Bakanligimiza (Genel Muaduarligimaze) hitaben
dogrudan yazilar yazilmakta, s6z konusu yazilar ile gorus, Odenek talepleri
iletilmektedir. Bu gibi talepleri iceren yazilar Valilik kanaliyla gdénderilmesi
gerekmektedir. Dogrudan génderilen yazilar degerlendirmeye alinmayacaktir.



18. 3308 Sayili Mesleki Egitim Kanunu kapsaminda yapilan ek ticret édemeleri yilda iki
defa, (Temmuz - Aralik aylarinda ve Huzur Hakki 6édemesi ise yilda bir defa (Aralik
ayinda) yapilacaktir. Genel Midurluglimiziin konuya iliskin yazisi tizerine
6denecek tutarlar hesaplanacak, hesap edilen 6denek okullara 6 finans 01.1
ekonomik kodundan génderilecektir.



