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Tige Milli Egitim Midiirligii

Say1 :62244920-806.99-E.7401521 11.07.2016
Konu : Z- Kiitiiphane Koordinasyonu

Hatay Valiligi il Milli Egitim Midiirliigiiniin 30/06/2016 tarihli ve 7276204 sayith " Z-
Kiitiiphane Koordinasyonu" konulu yazilan ekte génderilmistir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

M.CEMIL TUNEK
Iige Milli Egitim Midiri
Ek:
8 Sayfa Yaz
Kaymakamlik binasi Kat :1 Reyhanli/Hatay Ayrintih bilgi igin: | KUDAY
Elektronik Af: www.meb.gov.tr Tel: (0 326) 413 10 56
e-posta: reyhanli3 | @meb.gov.tr Faks: (0326) 413 3702

Bu evrak guvenli elektronik imza ile imzalanmustir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden fa42-7355-329b-809¢-C3b4 kodu ile teyit edilebilir.
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."‘t HATAY VALILIGI
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“\ Il Milli Egitim Miidérligi
Sayr : 79884513/806.99/7276204 30.06.2016

Konu: Z- Kiitiiphane Koordinasyonu

........................................... KAYMAKAMLIGINA
(f1ge Milli Egitim Miidiirliipa)

Milli Egitim Bakanhi Destek Hizmetleri Genel Midirliginin 24/06/2016
tarihli ve 7035261 sayih Z- kiitiiphane koordinasyonu konulu yazisi ekte génderilmistir.

Bilgi ve geregini rica ederim.

Kemal KARAHAN
Vali a.
11 Milli Egitim Miidiir V.,

Ekler:
Bakanlik Yazis1 (7 Sayfa)
DAGITIM:
Tim flge Kaymakamliklarina
(Ilge Milli Egitim Mudiirligii)
Urgenpasa Mah, Ayse Fitnat Hanim Cad Ayrmtih Bilgi Igin : A.GOVEN
14 Sokak Ozbugday Lisesi Yam 31070 Antakya/Hatay Tel : 326 227 68 68
Elektronik A : hatay . meb.gov.tr — www . hataymeb.gov.tr Fax : 326 227 69 69

Bu evrak glivenli clektronik imza ile imzalanmustir, hitp://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 2€62-0a75-39fb-9be5-759b kodu ile teyit edilebilir.
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""‘ MILLI EGITIM BAKANLICI
' Destek Hizmetleri Genel Mudiirltigii

Say1 :76198665-806.99-E.7035261 24.06.2016
Konu : ZKiitiphane Koordinasyonu

eressenesssanas e VALILIGINE
(1 Milli Egitim Miiditrligii)

ligi : Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin 12/08/2014 tarihli ve 3343280 sayill Makam
Oluru.

652 sayilt Kanun Hitkmiinde Karamamenin 21. maddesi ile Genel Miidiirligiimiiziin
sorumluluguna verilen gérevlerin birim bazinda dagilimy, olusturulan alt birimlerin gérev ve
sorumluluklan ve bagls kuruluglar ilgi Makam Onay: ile yeniden diizenlenmistir, Talim ve
Terbiye Kurulu Bagkanliginda yapilandirilan Okuma Kiltiri ve Kitiiphaneler Grup
Bagkanhfi'nin miilga olmasiyla bu birime verilen gérev ve sorumluluklar ekte yer alan
Makam Onay ile Egitim Araglan ve Yayimlar Daire Bagkanhgimiza verilmistir.

Bu dogrultuda Daire Baskanligimizda Okuma Kiiltirii ve Z-Kiitiiphanelerden sorumlu
bir koordinatdrlik olugturulmustur. Bakanhgimiz merkez tegkilabnin hiyerargisine uygun
olarak 1Vilge Milli Egitim Mudiirliklerimizde Okuma Killtirii ve Z-Kiitiiphaneler ig ve
iglemlerinin Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiine bagh hizmet birimlerine tanimlanmas1 ve
koordinasyon igin bir sube mitdiiriiniin gorevlendirilmesi hususunda;

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Ercan SEN
Bakan a.
Daire Bagkam

Ek:
1-Ilgi yaz1 (2 Sayfa)
2-Genel Miidiirlik Gorev Dagilim (5 Sayfa)

Dagitim:
B Plan1

Koord: Ibrahim UNLU )
Atatiirk Blv. 06648 Kizilay/ANKARA Ayrintih bilgi igin: R.Sibel AKTURK
Elektronik Ag: http://z-kutuphane.meb.gov.ir .Tc]: (0312)4132971/2767
¢-posta: zkutuphane(@meb.gov.tr Faks: (03123417 1461

Bu evrak givenli elektronik imza ile imzalanmugtir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 7453-92d5-3231-8afa-9e94 kodu ile teyit edilebilir.
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» ""s‘ MiLL] EGITIM BAKANLIGI
Destek Hizmetleri Genel Midiirligii

Say1 : 76198665/806.99/2719196 11/03/2015
Konu: Z-Kiitiiphane

eeenessssrnssassrnns VALILIGINE
(11 Milli Egitim Midirlgis)

Ilgi : Destek Hizmetleri Genel Miidirliginin 12/08/2014 tarihli ve 3343280 sayih Makam
Oluru.

652 sayih Kanun Hitkmiinde Karamamenin 21. maddesi ile Genel Miidiirligiimiiziin
sorumlulufuna verilen gorevlerin birim bazinda dagilim, olugturulan alt birimlerin gérev ve
sorumluluklar1 ve bagh kuruluglar ilgi Makam Onayi ile yeniden diizenlenmigtir. Talim ve
Terbiye Kurulu Bagkanliginda yapilandinlan Okuma Kiiltiri ve Kiitiiphaneler Grup
Bagkanh'mn milga olmasiyla bu birime verilen gdrev ve sorumluluklar ekte yer alan
Makam Onay ile Egitim Araglan ve Yaymmlar Daire Bagkanl grmiza verilmisgtir,

Bu dogrultuda Daire Bagkanlhigimizda Okuma Kiiltiirii ve Z-Kiitiiphanelerden sorumlu
bir koordinatérlitk olugturulmustur. Bakanligimiz merkez teskilatinin hiyerargisine uygun
olarak fVilge Milli Egitim Miidirliklerimizde Okuma Kiltiirii ve Z-Kliitiiphaneler is ve
islemlerinin Destek Hizmetleri Genel Miidiirligiine bagli hizmet birimlerine tanimlanmas:
hususunda;

Bilgilerinizi rica ederim,

Ercan SEN
Bakan a.
Daire Bagkani

Ek:
1-Ilgi yaz1 (2 Sayfa)
2-Genel Midiirliik gérev dagilim (5 Sayfa)
Dagitim:
B Plam
Atatiirk Blv. 06648 Kizilay/ANKARA Bilgi igin: R. Sibel AKTURK Bilgi igin: Ibrahim UNLU
Elektronik Ag: www.meb.gov.ir Tel :(0312) 41327 67 Tel :(0312) 41329 71
e-posta; skahvecioglu@meb.gov.tr Faks : (0 312) 417 14 61

Bu evrak glivenli elektronik imza ile imzalanmigtir. http://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden f660-38d9-3003-82dd-d608 kodu ile teyit edilebilir.



yﬂﬁ T.C.
\ MILLI EGITIM BAKANLICI
Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii

Sayr : 76198665/601/3343280 12/08/2014
Konu: Gérev Dagilimi

BAKANLIK MAKAMINA

ligi:  a) Insan Kaynaklan Genel Miudiirligtiniin 22/04/2014 tarihli ve 1630322 sayili yazisi,
b) 21/04/2014 tarihli ve 1614573 sayil Makam Onay,
¢) 26/05/2014 tarihli ve 2083045 sayili Destek Hizmetleri Genel Midirligiiniin yazis,
d) Strateji Geligtirme Bagkanhgimin 11/06/2014 tarihli ve 2381060 sayill yazisi.

Bakanligimiz merkez teskilatinin, 652 sayili Kanun Hiikmiinde Kararname ve 6528
sayill Kanun ile olugturulan yeni birimlerinin organizasyon yapisi ile gorev ve
sorumluluklar; Insan Kaynaklan Genel Midiirligtintin  ilgi (a) yazst ile Genel
Mudirliigtimiize gdnderilen ilgi (b) deki “Makam Onay1” ile Bakanlik hizmet birimlerinin alt
birimleri yeniden belirlenmistir.

Bu gercevede 652 sayili Kanun Hilkmiinde Kararnamenin 21 nci maddesi ile Genel
Midirligimiiziin sorumluluguna verilen gorevlerin birim bazinda dagilim ile ilgili ilgi (b)
“Makam Onay1” dogrultusunda olusturulan alt birimlerimizin gbrev ve sorumluluklan ve
bagh kuruluslanmiz ilgi (c) yazi ekindeki 23/05/2014 tarih ve 2072796 sayill “Genel
Mildirligiimilz Oluru” ile yeniden diizenlenmistir.

Okul Kiitliphaneleri Y&netmeliginde kiitiiphanelerin desteklenmesi gorevi miilga
Yayimlar Dairesi Bagkanhginda bulunmaktayd:. 652 sayill Kanun Hilkmiinde Kararname ile
Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginda yapilandirilan Okuma Kiiltiirii ve Kiitiiphaneler Grup
Bagkanligin miilga olmasiyla bu birime verilen gérev ve sorumluluklar yeni diizenleme ile
agikta kalmistir. Buna goére okullanmizda okuma kiiltiiriiniin gelistirilmesi ve okul
kiitiiphanelerinin desteklenmesi i ve islemlerinin yaymlardan sorumlu Daire Bagkanligimiza
verilmesinin uygun olacag: diigtiniilmektedir.

Ayrica, Strateji Gelistirme Bagkanliinin ilgi (d) yazis1 ile 2014 Yili Programinda;
“Okuma killtiirii yayginlagtirilacak, gocuklarin erken yaslarda kiiltiir ve sanat egitimi almalar
saglanacaktir (Kalkinma Plani p.308)” baghg: altindaki 105 numarali Tedbir Genel
Midiirligiimiiz sorumluluguna verilmigtir. 2014 Yih programinda revize ncesinde Temel
Egitim Genel Midurligli sorumlulugundaki tedbir igin hazirlanan eylem plam ile yaptlan
¢alismalann ve biitge olanaklannm Birimimiz uhdesinde yer almasinin faydali olaca@
disiinilmektedir.

Bu belge, 5070 sayih Elektronik fmza Kanununun $ inci maddesi geregince giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir

Atatiick Blv. 06648 Kizilay/ANKARA Aynntth bilgi igin: Nurcan SEN Egitim Uzm,
Elektronik A3: www.meb,gov.tr Tel: {0 312) 4131916
e-posta: adsovad@meb.gov.ir Faks: (0312) 4171461



Diger taraftan 10 ncu 5 Yilhk Kalkinma Plam gergevesinde z-kiitiiphane projesine
yonelik olarak 2014-2018 yillan igin ayrilan 5 yilhik 50 milyon TL'nin , 2.5 milyon TL’si
Talim ve Terbiye Kurulu Bagkanligina transfer edilmisti. Genel Midurltigiimiz
sorumluluguna verilen 105 numarali Tedbir i¢in kullanilmak izere z-kiitiiphane projesi
biitgesinin Genel Mudiirligtimiize aktarilmasinin da uygun olacagi miitalaa edilmektedir.

Makamlarimizca da uygun goriilmesi halinde olurlariniza arz ederim.

Bahattin GOK
Genel Miidir

Uygun gorilsle arz ederim,
.107/2014

Omer ACIKGOZ
Miistesar Yardimncisi

CLUR
12/08/2014

Yusuf TEKIN
Miistesar

Ekler: ilgi yazilar ve ekleri

Bu belge, 5070 say:li Elektronik imza Kanununun 5 inci maddesi geregince giivenli elektronik imza ile imzalanmigtir

Atatitrk Blv. 06648 Kizilay/ANKARA Aynintih bilgi igin: Nurcan SEN Egitim Uzm.
Elektronik Ag: www.meb.gov.tr Tel: (0312) 4131916
e-posta: adsoyadi@meb.gov.tr Faks: (0312) 4171461



Bu belge, 5070 sayils Elektronik Imza Kanununun 5 inci maddesi geregince giivenli elektronik imza ile imzalanmigtsr

Atatiirk Biv. 06648 Kizilay/ANKARA Ayrintih bilgi igin: Nurcan SEN Egitim Uzm.
Elektronik Ag: www.meb.gov.tr Tel: (0312) 4131916
e-posta: adsovad@meb.gov.tr Faks: (0312) 4171461
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i . ODURLUGH
GOREV DAGILIMI

GENEL MUDUR: Bahattin GOK

1- Genel Miidiirliik Ozel Biiro.

2- Sivil Savunma ve Giivenlik Biirosu.

3-Daire Bagkanlhklar (Gérev Alanlan ile Ilgili Olusturulan Alt Birimler))

A-) Genel Miidiirliik Ozel Biiro.

* Personel Birimi ve Tahakkuk Birimi Yetkilisi : Sema MUTLU

e Ts¢iis ve iglemleri Birimi Yetkilisi : Bekir ALIMCI

* Genel Midiir ve Daire Bagkanlklarmin sekretarya hizmetleri, Genel
Miidiirliigiin personel ve dzliik, Mali hizmetlerine ait iy ve iglemler ile igci is ve
islemlerini yitriitmek.

CALISMA BIRIMLERI:

1- PERSONEL BiRiIMi GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a)
b)
©)
d)
€)
f)

g)
h)

Genel Miidir ve Daire Bagkanliklarinin sekreterya hizmetlerini yiiriitmek,
Personel ve dzlitkle ilgili i ve iglemleri yiiriitmek,

Daire Bagkanliklan arasinda koordine islemlerini yiiriitmek,

Soru Onergeleri ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

Bagli kuruluglarla ilgili personel i ve islemleri yiiriitmek,

Yardime: hizmetle ilgili ig ve islemleri yiiriitmek,

Haftalik faaliyetlerle ilgili is ve iglemleri yiiriitmek,

Genel Midiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

2- TAHAKKUK BIRIMi GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g
h)
i)

Genel Miidiirliik personelinin maag islemlerini ytirtitmek,

Fazla Caligma iicretlerine ait is ve iglemleri yiiriitmek,

Maag Nakil iglemleri ile terfi iglemlerini yiiriitmek,

Icra- Nafaka- ev kirast ile il ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

Borg ve alacaklarla ilgili i ve iglemleri yiirtitmek,

Aile Yardimi ve Asgari Gegim indirimine ait i ve islemleri yiiriitmek,
SGK Kurumu ile ilgili i ve iglemleri takip etmek ve yiiriitmek.

Gegici ve stirekli gérev yolluklarina ait islemleri yiiriitmek,

Genel Mlidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.



3- IS¢l CALISMA GRUBU
Gdorevleri:

a) Bakanhga bagh kamu ig¢isi ¢alistiran birimler arasinda, Is Mevzuatindan dogan sevk,
idare ve koordinasyonu saglamak.

b) Isci ve igveren sendikalan ile olan iliskileri yiiriitmek.

¢) Toplu iy s6zlesmelerinin hazirhik ve miizakereleri yiiriitmek.

d) Stirekli ve gegici ig¢i kadrolar: il ilgili is ve iglemleri yiiriitmek.

e} Isdavalarna iligkin iglemleri yiiriitmek.

f) Is uygulamalarina iligkin agiklama veya Bakanlhk gorlslerini olugturmak.

g) [lscilere iliskin BIMER veya bilgi edinme yoluyla gelen sorulan cevaplandirmak.

h) s mevzuati ile ilgili hizmet igi egitim faaliyetleri diizenlemek

i) Iscilerle ilgili MEBBIS kayitlarinin tutulmasinda igbirligi ve koordinasyonu saglamak.

B) SIVIL SAVUNMA VE GUVENLIK BUROSU:

Sivil Savunma Biirosu Yetkilisi: Asef KAYGUSUZ

SIVIL SAVUNMA, SEFERBERLIK VE GUVENLIK BUROSUNUN GOREVLERI:

1- 2941 Sayih Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ile bu Kanuna bagh olarak ¢ikarilan
90/500 sayih Tiziik hiiktimlerine gore, seferberlik ve savag haline yonelik hizmetlerin bans
déneminden itibaren planlanmasim saglamak, Bakanlik Seferberlik ve Savag Hali Genel
Plamim hazirlayarak, giincel bulundurmak,

2- Sivil savunma, afet, acil durum, seferberlik ve koruyucu glivenlik hizmetlerinin
Bakanlikta diizenli ve etkin bir sekilde yiiriitilmesini saglamak ve denetimini yapmak,

3- Sivil savunma planlarii hazirlamak ve gilincel bulundurmak, sivil savunma
servislerinin kurulusunu saflamak ve egitimlerini yaptirmak, kurumun tahliyeye iliskin
planlamasim koordine etmek,

4- 2007/12937 sayih Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yénetmelik
hiikiimlerinin Bakanlik tegkilatinda uygulanmasim takip etmek ve yangin dnleme tedbirlerini
denetlemek,

5- Bakanlikta, kimyasal, biyolojik, radyolojik ve nitkleer savunma ile ilgili is ve
islemleri ile ikaz ve alarm haberlerinin alimp verilmesi ve siren sisteminin igletilmesine iligkin
iglemleri yiirlitmek,

6- 31/1/2011 tarihli ve 2011/1377 sayih Bakanlar Kurulu kararn uyarinca, Milli Egitim
Bakanlifs Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi Yonergesini hazirlamak, Bakanhgin Afet ve

Acil Durum Yénetim Merkezi Sekretaryasiu yiiriitmek, birimler aras1 koordinasyonunu
saglamak,

7- Bagbakanhk Milli Alarm Sistemi Genelgesti esaslarina gére Bakanligin Milli Alarm
Sistemi Yonergesini hazirlamak, Bakanlik birimlerine Alarm Tedbirleri Ilaminda Yapilacak

2



Faaliyet Formunu hazirlatarak bu formun gerektirdifi Onlemlerin alinmasim ve
koordinasyonu saglamak,

8- Bakanlifin koruyucu giivenlik hizmetlerini planlamak, ilgili birimler arasinda
koordinasyonu saglamak, kurumun ist amiri adina hizmetin takip ve denetimini yapmak,
5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ile Ozel Kanun ile Ozel Gtivenlik
Hizmetlerine Dair Kanunun uygulanmasina iliskin yénetmelik hiiktimleri dogrultusunda genel
idari hizmetler simifindan personel veya 6zel koruma ve giivenlik hizmetleri eliyle yiiriitmek,

9- Nobet hizmetlerini 711 sayih Kanun ve 6/7337 sayilh Nébet¢i Memurlaninin Gérev
ve Sorumluluklant ile Caligma Saatlerini Gosterir Y6netmelik hitkiimleri ile Milli Egitim
Bakanlig1 N6bet Hizmetleri Ozel Talimat: esaslarin dogrultusunda yiiriitilmesini saglamak,

10- Afet, sivil savunma, acil durum, kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer tehdit
ve tehlikeler, koruyucu giivenlik ve ilk yardim konularinda Bakanlik personeli ile Bakanlifin
denetimine tabi dzel kurulus personeling egitim verilmesini saglamak

C-) DAIRE BASKANLIKLARI VE GOREVLERI

1-) EGiTIM ARACLARI VE YAYIMLAR DAIRE BASKANLIGI
Daire Bagkani: Ercan SEN

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a) Ders arag ve geregleri ile ilgili donatim ihtiyaglarim tespit etmek,
b) Yayn Faaliyetlerini yiirtitmek,

¢) Miizelerle ilgili i§ ve iglemleri yiiriitmek,

d) Kitiiphaneler ve okuma kiiltlirii ile ilgili is ve iglemleri yiiriitmek,
e) Ucretsiz Ders Kitabi Temini Projesini yiiriitmek,

f) Genel Miidiir tarafindan verilen dider gbrevleri yapmak.

CALISMA BIRIMLERI:

1-) Ders Kitaplan Subesi

2-) Yayin Faaliyetleri Subesi

3-) Egitim Araglan ve Donatim Subesi
4-) Miizeler ve Kiitiiphane Subesi

5-) lletigim Subesi

BAGLI KURULUSLAR:

1- Ders Aletleri Yapim Merkezi (2.Aksam Sanat Okulu) Miidirliigii
2- Devlet Kitaplar1 Déner Sermaye Midiirliigi



2-) TASINIR ISLEMLER DAIRE BASKANLIGI

Daire Bagkani: Hasan Hiiseyin KOCAKAYA
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a) Taginir ve Tasinmazlara iliskin ig ve iglemleri yiirlitmek,

b) Genel Evrak, Arsiv ve Kozmik Biiro ile ilgili iy ve iglemleri yiiriitmek,
¢) Dogrudan Temin kapsamindaki alimlarin is ve iglemlerini yiirittmek,
d) Depo ile ilgili is ve iglemleri yiiriitmek,

¢) Genel Midiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

CALISMA BIRIMLERI:

1-) Genel Evrak ve Arsiv Subesi

2-) Taginir Subesi

3-) Dogrudan Temin Subesi

BAGLI KURULUSLAR:

1-) 1.Aksam Sanat Okulu Miidiirliigi

3-) IDARI iISLER DAIRE BASKANLIGI
Daire Bagkam: Ismail HACIHASANOGLU
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a-) Merkez Tegkilatinda Temizlik, Glivenlik, Isinma, Aydinlatma, Onarim, Tasima vb. isleri
yiirlitmek,

b-) Merkez Teskilatina ait yemekhane is ve islemleri yiiriitmek,

c-) Bakanlhifimiz Merkez birimleri arasinda ulagimi saglamak,

d-) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

CALISMA BIiRIMLERI:

1-) Merkez Bina Subesi

2-) Besevler Kampiisii Subesi
3-) Yemekhane Subesi

4-) Ulastirma Subesi



4-) BUTCE VE SATIN ALMA DAIRE BASKANLIGI

Daire Baskami: Mehmet KOC

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a-) Biitge ile ilgili i5 ve iglemleri yiiriitmek,

b-) Genel Miudiirltigiin tahakkuk ig ve iglemleri yiiriitmek,

¢ -) Dogrudan Temin kapsami digindaki satin alma ig ve iglemleri yiiriitmek

d-) Tagimah Egitim is ve iglemleri yiiriitmek,
e-) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

CALISMA BIRIMLERI:

1-) Biltge Subesi

2-) Ihale Subesi

3-) Tahakkuk Subesi

4-) Tasimah Egitim Subesi

5-) SOSYAL TESISLER VE iSLETMELER DAIRE BASKANLIGI
Daire Bagkami: Mustafa Rasim GURSOY

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a-) Bakanliga bagh kurumlardaki D8ner Sermaye is ve islemleri yiiriitmek,
b-) Merkez Teskilatina ait lojmanlarla ilgili ig ve islemleri yiiritmek,

¢c-) Oretmenevleri ve sosyal tesislerle ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
d-) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

CALISMA BiRIMLERI:
1-) Ogretmenevleri Subesi
2-) Lojmanlar Subesi

3-) Isletmeler Subesi
BAGLI KURULUSLAR:

1-) MEB Déner Sermaye [sletmesi Miidiirltigii
2-) Bagkent Opretmenevi ve ASO Mitdurligi

Bahattin GOK
Genel Miidiir V.
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GOREY DAGILIMI

GENEL MUDUR: Bahattin GOK
1- Genel Miidiirliik ()zel Biiro.
2- Sivil Savunma ve Giivenlik Biirosu.

3-Daire Bagkanhklar (Gorev Alanlan ile Tigili Olugturulan Alt Birimler))
A-) Genel Miidiirliik Ozel Biiro,

=  Personel Birimi ve Tahakkuk Birimi Yetkilisi : Sema MUTLU
v Isciis ve iglemleri Birimi Yetkilisi : Bekir ALIMCI
* Genel Miidiir ve Daire Bagkanlhklarinm sekretarya hizmetleri, Genel

Miidiirliigiin personel ve zliik, Mali hizmetlerine ait is ve iglemler ile igci is ve
islemlerini yiiriitmek.

CALISMA BiRIMLERI:

1- PERSONEL BiRiMi GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a) Genel Miidiir ve Daire Bagkanliklarinin sekreterya hizmetlerini yliriitmek,
b) Personel ve $zliikle ilgili is ve islemleri yiirtitmek,

¢) Daire Bagkanliklar arasinda koordine iglemlerini yiiriitmek,

d) Soru Onergeleri ile ilgili is ve islemleri yiirlitmek,

e) Bagh kuruluglarla ilgili personel is ve iglemleri yliriitmek,

f) Yardimc: hizmetle ilgili is ve iglemleri yiiriitmek,

g) Haftalik faaliyetlerle ilgili i ve islemleri yiiriitmek,

h) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

2- TAHAKKUK BiRiMi GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a) Genel Miidiirliik personelinin maag islemlerini yliriitmek,

b) Fazla Caligma iicretlerine ait i ve islemleri ytirlitmek,

¢) Maag Nakil iglemleri ile terfi iglemlerini yiiriitmek,

d) Icra- Nafaka- ev kiras: ile il ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

e) Borg ve alacaklarla ilgili i ve islemleri yiirtitmek,

f) Aile Yardimi ve Asgari Gegim indirimine ait i§ ve islemleri yiiriitmek,
g) SGK Kurumu ile ilgili is ve iglemleri takip etmek ve yiiriitmek.

h) Gegici ve siirekli gorev yolluklarina ait islemleri yiiriitmek,

i) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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ISCi CALISMA GRUBU
Gorevleri:

a) Bakanlifa bagh kamu iggisi ¢aligtiran birimler arasinda, Is Mevzuatindan dogan sevk,
idare ve koordinasyonu saglamak.

b) Is¢i ve igveren sendikalan ile olan iligkileri yiiriitmek.

¢) Topluig s6zlesmelerinin hazirlik ve miizakereleri yilriitmek.

d) Siirekli ve gegici is¢i kadrolar il ilgili is ve iglemleri yiiriitmek.

e) lIs davalarina iliskin iglemleri yiriitmek.

f) 1suygulamalanna iligkin agiklama veya Bakanhik gorlslerini olugturmak.

g) Iscilere iligkin BIMER veya bilgi edinme yoluyla gelen sorulan cevaplandirmak.

h) Is mevzuat: ile ilgili hizmet i¢i egitim faaliyetleri diizenlemek

i) lgsilerle ilgili MEBBIS kayitlanmin tutulmasinda isbirligi ve koordinasyonu saglamak.

B) SIVIL SAVUNMA VE GUVENLIK BUROSU:

Sivil Savunma Biirosu Yetkilisi: Asef KAYGUSUZ

SiviL SAVUNMA, SEFERBERLIK VE GUVENLIK BUROSUNUN GOREVLERI:

1- 2941 Sayih Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ile bu Kanuna bagh olarak ¢ikarilan
90/500 sayih Tiiztik hiikiimlerine gore, seferberlik ve savas haline yonelik hizmetlerin baris
déneminden itibaren planlanmasim saglamak, Bakanlik Seferberlik ve Savas Hali Genel
Plamm hazirlayarak, giincel bulundurmak,

2- Sivil savunma, afet, acil durum, seferberlik ve koruyucu giivenlik hizmetlerinin
Bakanlikta diizenli ve etkin bir gekilde yiiriitiilmesini saglamak ve denetimini yapmak,

3- Sivil savunma planlarini hazirlamak ve giincel bulundurmak, sivil savunma
servislerinin kurulusunu saglamak ve egitimlerini yaptirmak, kurumun tahliyeye iliskin
planlamasini koordine etmek,

4- 2007/12937 sayih Binalarin Yangindan Korunmasi Hakkinda Yonetmelik
hiikkiimlerinin Bakanlik teskilatinda uygulanmasim takip etmek ve yangin dnleme tedbirlerini
denetlemek,

5- Bakanlhkta, kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer savunma ile ilgili is ve
islemleri ile ikaz ve alarm haberlerinin alimp verilmesi ve siren sisteminin igletilmesine iligkin
iglemleri yiiriitmek,

6-31/1/2011 tarihli ve 2011/1377 sayil1 Bakanlar Kurulu karan uyarinca, Milli Egitim
Bakanh@ Afet ve Acil Durum Yoénetim Merkezi Yonergesini hazirlamak, Bakanhigin Afet ve
Acil Durum Yo6netim Merkezi Sekretaryasim yUriitmek, birimler arasi koordinasyonunu
saglamak,

7- Bagbakanlik Milli Alarm Sistemi Genelgesi esaslarina gore Bakanhifin Millf Alarm
Sistemi Yonergesini hazirlamak, Bakanlik birimlerine Alarm Tedbirleri Ilaninda Yapilacak
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Faaliyet Formunu hazirlatarak bu formun gerektirdigi onlemlerin alinmasim ve
koordinasyonu saglamak,

8- Bakanlifin koruyucu giivenlik hizmetlerini planlamak, ilgili birimler arasinda
koordinasyonu saglamak, kurumun {iist amiri adina hizmetin takip ve denetimini yapmak,
5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ile Ozel Kanun ile Ozel Giivenlik
Hizmetlerine Dair Kanunun uygulanmasina iliskin yénetmelik hiikiimleri dogrultusunda genel
idari hizmetler siifindan personel veya 6zel koruma ve giivenlik hizmetleri eliyle yiiriitmek,

9- Nobet hizmetlerini 711 sayili Kanun ve 6/7337 sayili Nébetgi Memurlarinin Gérev
ve Sorumluluklan ile Caligma Saatlerini Gosterir Yonetmelik hiikiimleri ile Milli Egitim
Bakanh Nobet Hizmetleri Ozel Talimat: esaslarin dogrultusunda yiiriitiilmesini saglamak,

10- Afet, sivil savunma, acil durum, kimyasal, biyolojik, radyolojik ve nitkleer tehdit
ve tehlikeler, koruyucu giivenlik ve ilk yardim konularinda Bakanhk personeli ile Bakanhgin
denetimine tabi 6zel kurulug personeline egitim verilmesini saglamak

C-) DAIRE BASKANLIKLARI VE GOREVLERI

1-) EGITIM ARACLARI VE YAYIMLAR DAIRE BASKANLIGI
Daire Bagkam: Ercan SEN

GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a) Ders arag ve geregleri ile ilgili donatim ihtiyaglarnim tespit etmek,
b) Yayin Faaliyetlerini yiirlitmek,

c) Mizelerle ilgili i ve iglemleri yiiriitmek,

d) Kitiiphaneler ve okuma kiltiirti ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
e) Ucretsiz Ders Kitabi Temini Projesini yiirittmek,

f} Genel Miidiir tarafindan verilen diger grevleri yapmak.

CALISMA BiRIMLERI:

1-) Ders Kitaplan Subesi

2-) Yayin Faaliyetleri Subesi

3-) Egitim Araglan ve Donatim Subesi
4-) Miizeler ve Kiitiiphane Subesi

5-) lletisim Subesi

BAGLI KURULUSLAR:

1- Ders Aletleri Yapim Merkezi (2. Aksam Sanat Okulu) Midiirltigi
2- Devlet Kitaplar1 Ddner Sermaye Miudurliigi



2-) TASINIR iISLEMLER DAIRE BASKANLIGI

Daire Bagkani: Hasan Hiiseyin KOCAKAYA
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a) Tagir ve Taginmazlara iligkin ig ve iglemleri ytiriitmek,

b) Genel Evrak, Arsiv ve Kozmik Biiro ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,
c¢) Dogrudan Temin kapsamindaki alimlann i ve iglemlerini yiiriitmek,
d) Depo ile ilgili is ve iglemleri yiiriitmek,

) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

CALISMA BIRIMLERI:
1-) Genel Evrak ve Argiv Subesi

2-) Tasir Subesi
3-) Dogrudan Temin Subesi

BAGLI KURULUSLAR:
1-) 1.Aksam Sanat Okulu Miidiirltigii

3.) IDARI iSLER DAIRE BASKANLIGI
Daire Bagkan:: ismail HACTHASANOGLU
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a-) Merkez Teskilatinda Temizlik, Giivenlik, Isinma, Aydinlatma, Onarim, Tagima vb. isleri
yiirlitmek,

b-) Merkez Tegkilatina ait yemekhane i ve iglemleri yiiriitmek,

¢-) Bakanhfimiz Merkez birimleri arasinda ulagimi saglamak,

d-) Genel Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

CALISMA BIRIMLERI:

1-) Merkez Bina Subesi

2-) Begevler Kampiisit Subesi
3-) Yemekhane Subesi

4-) Ulagtirma Subesi



4-) BUTCE VE SATIN ALMA DAIRE BASKANLIGI
Daire Bagkani: Mehmet KOC
GOREV VE SORUMLULUKLARI:
a-) Biitge ile ilgili i ve iglemleri yiiriitmek,
b-} Genel Miidiirltigiin tahakkuk is ve islemleri yiiriitmek,
¢ -} Dogrudan Temin kapsami digindaki satin alma is ve islemleri ylirtitmek

d-) Tagimal1 Egitim ig ve iglemleri yiiriitmek,
e-) Genel Mildiir tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

CALISMA BIRIMLERI:

1-) Biitge Subesi

2.} Thale Subesi

3-) Tahakkuk Subesi

4-) Tagimali Egitim Subesi

5-) SOSYAL TESISLER VE iISLETMELER DAIRE BASKANLIGI
Daire Bagkan: Mustafa Rasim GURSOY
GOREV VE SORUMLULUKLARI:

a-) Bakanliga bagl kurumlardaki Déner Sermaye is ve iglemleri yliriitmek,
b-) Merkez Tegkilatina ait lojmanlarla ilgili i§ ve islemlen yiiriitmek,

c-) Opretmenevleri ve sosyal tesislerle ilgili is ve iglemleri yiirlitmek,

d-) Genel Midiir tarafindan verilen dier gérevleri yapmak.

CALISMA BIRIMLERI:
1-) Ogretmenevleri Subesi
2-) Lojmantar Subesi

3-) Isletmeler Subesi
BAGLI KURULUSLAR:

1-) MEB Déner Sermaye Isletmesi Miiduirliigii
2-) Baskent Ogretmenevi ve ASO Mudiirliigii

Bahattin GOK
Genel Miidiir V.



