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MILL] EGITIM BAKANLIGI
Destek Hizmetleri Genel Mudiirliigii

Say1 :79523799-949-E.7311831 01.07.2016
Konu : Ucretsiz Ders Kitaplarinn Teslim
Alinmasi ve Dagitim

..................... VALILIGINE
(I1Milli Egitim Miidiirligi)

2016~2017 egitim-6gretim yilinda da Bakanlifimiza bagh resmi ve 6zel okul éncesi
egitim, ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinda dfrenim goéren Sgrencilerin ders kitaplan
licretsiz olarak verilecektir. Ders kitaplannin 6grenci ve Ogretmenlerimizin hizmetine
sunulmasinda yapilacak is ve islemler agagida belirtilmigtir.

1. Tlkokul 8grencilerinin cantalarindaki agirhgin azaltilmas: amaciyla;

L.1Ikégretim Tirkge 1 Okuma Yazma Ogreniyorum, Tiitkge 1 Ders Kitabi ve
Tirkge 1 Ogrenci Calisma Kitabi birlestirilerek 3’e bélinmek suretiyle, Tirkee 1 Okuma
Yazma Ogreniyorum 1XKitap, Tiirkee | Okuma Yazma Ogreniyorum Ders ve Ogrenci
Cahyma Kitabr 2 Kitap ve Tiirkge 1 Ders ve Ogrenci Caligma Kitabs 3 .kitap seklinde,

1.2. Hayat Bilgisi 2-3, Tiirkge 2-3-4, Matematik 2-3-4, Sosyal Bilgiler 4 ve Ingilizce
4.sinif ders kitabr ve 6grenci ¢aligma kitaplan kendi iclerinde birlestirilerek boliinmek
suretiyle Ders Kitab1 ve Ogrenci Calisma Kitabi 1. Kitap, Ders Kitab1 ve Orenci Calisma
Kitabr 2. Kitap ve Ders Kitab: ve Ogrenci Caliyma Kitab: 3. Kitap seklinde,

1.3. Ilkoku] Hayat Bilgisi 1, Matematik ! ve Fen Bilimleri 3-4 ders kitaplan 3’e
boliinmek suretiyle 1.Kitap, 2 Kitap ve 3 Kitap seklinde

bastirilip dagitilacaktr,

Takim kitaplarda 6grencilere ders ve ogrenci calisma kitab1 (1., 2. ve 3.kitap) birlikte,
Ogretmenlere ise ders kitabi ve Ogrenci ¢alisma kitabi (1., 2. ve 3. kitap) ile 6gretmen
kilavuz kitab1 birlikte verilecektir.

2013-2014, 2014-2015 ve 2015-2016 egitim-6gretim yillannda ilkokul 1. sifi
okutan Sgretmenlere dagitilan Fiziksel Etkinlik Kartlar1 Klasérii 2. 3. ve 4. simflarda da
kullamilacaktir. 2016-2017 egitim-6gretim yilli igin gonderilen materyaller birinci smifi
okutacak dgretmenlere okul miidiirliiiince tutanak ile verilecek, Sgretmenlerin okuldan
aynlmalan halinde klasér okul miidiirligine teslim edilecektir. Ortaokul Beden Egitimi ve
Spor Dersi Program Uygulama Kilavuzu (Ogretmenler i¢in) ekinde yer alan Fiziksel Etkinlik
Kartlar1 Klasoril ortaokullarda Beden Egitimi derslerini okutan dgretmenlere verilecektir.

2. llkdgretim Tiirkge, Almanca, Fransizca, Ingilizce, Arapga ve Yasayan Diller ve
Lehgeler Opretim Materyali ile Ortadgretim Ingilizce, Almanca, Fransizca,Arapca/Mesieki
Arapga, ders Kitaplarima ait dinleme bélimleri ile Ucretsiz dagitilan biitiin ders kitaplan,
Ogrenci caliyma kitaplan ve &gretmen kilavuz kitaplarinin igerikleri PDF formatinda
http://meb.gov.tr adresinde “Hizmetler-Ders Kitaplan™ meniistinde hizmete sunulacaktyr.
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2.1. Mevcut ders kitaplarinin az géren 0grencilere gére farkh puntolarda hazirlanarak
baskismin  yapilmas: teknik olarak miimkiin olmadifindan, http://meb.gov.tr adresinde
hizmete sunulan kitaplann icerikleri tabletlere yikklenerck bu &grencilere verilmesi

saglanacaktir.

3. Tiirkiye genelinde 500’iin altinda ihtiyag bildirilen ve ekli listede isimleri belirtilen
ders kitaplarinim baskilari yapimayacak sadece elektronik ortamda hizmete sunulacaktir. Séz

konusu kitaplar eksik olarak bildirilmeyecektir,

4. Agik 6gretim ortaokuly, agik Sfretim lisesi ve mesleki agik O6gretim lisesi ile
yetigkinler I. ve II. kademe kitaplary/ders notlars halk egitim merkezi miidiirliiklerince teslim

alinarak dagitilacaktir,

5. ilfilge milli egitim midiirliklerine gonderilecek ders kitaplarmm yiklenici ile
yaywnevi isimleri, kitap se¢im modiiliine Genel Midiirligimiizee girilmektedir. Teslim alma,
dagitim ve izleme ile ilgili raporlar teslim noktas: sistem sorumlulan tarafindan alacaktir.
iVilge milli egitim mudiirliklerine teslim edilen kitaplara resmi 6zel biitiin okul/kurumlarin
kitaplan dahil edilmis olup, 6zel okul/kurumlarin kitaplar1 da teslim noktast ililge milli

egitim miidiirliiklerince dagitilacaktir.

6. Ucretsiz ders kitaplarnimin teslim alinmasi ve dagitimi gérevi teslim

noktasi ililge

milli egitim mitdiirliklerinin ilgili birimince yiiriitiileceginden kitap dagitimi sonuglanmincaya
kadar birimde calisan personelin gorevi degistirilmeyecepi gibi siireci aksatacak bagka

gorevler de verilmeyecektir.

7. Okullarin egitim &gretime bagladigi giin kitaplarin Ogrenci ve

Ogretmenlerin

hizmetine sunulabilmesi icin ytriitiilecek i ve islemler Cumartesi ve Pazar giinleri de dahil
olmak iizere mesai saatlerine bagh kahnmaksizin siirdiiriilecektir. Ancak, teslim alma is ve
islemlerinin sabah 07:00 ve aksam 21.00 saatleri arasinda yapilmasina yonelik gerekli tedbir

ilgili birim amirleri tarafindan alinacaktir.

8. Teslim noktast il/ilge milli egitim midirliikleri “Depo Adresleri ve

Personel Bilgi

Formunu elektronik ortamda dolduracaktir. “Kitap Se¢im Modilii’ne girig yapildiktan sonra
“Kitap Muayene Islemleri Meniisii” segilerek acilan meniiden “Depo Adresi Girigi” sayfasina
tiklanarak ekrana girilecektir, Ekranda gelen alana gérevlendirilen midiir yardimcist veya
sube miidiirtintin adi, soyady, is ve cep telefonu numaralan, depo adresi bilgileri girilip “Depo
Bilgilerini Kaydet” butonuna tiklanarak kayit edilecektir. Degisiklik yapilmak istenirse aym
sayfa lizerinde gerekli degisiklik yaptlarak “Depo Bilgilerini Giincellestir”  butonunu
kullanilacaktir. Halen agik bulunan ekranlardan “Depo Adresi Girisi” ekrami 12 Temmuz
2016 tarihinde kapatilacafindan bu tarihten sonra depo adres ve personel bilgilerinde
degigiklik yapilamayacaktir. Ancak zorunlu degisiklikolmas: durumunda Bakanhgimiza yazili

olarak bildirilecektir,

9. Ders kitaplarimin teslim alinmas; ile ilgili is ve iglemler:
9.1. Teslim noktas: il/ilge milli egitim miidiirliiklerince yiiksek tonajli

araglarin giris

ve gikigina uygun, gitvenli ve yeterli sayida belirlenen ve 8. maddede adres bilgileri sisteme
girilen depolar en ge¢ 14 Temmuz 2016 tarihine kadar hazir hale getirilerek her tiirlii
givenlik tedbiri alinacaktir. Ayrmca depolarin giivenliginin saglanmas: hususu Emniyet
Midiirliiklerine bildirilecektir. Kitaplarin teslim alinmasina 14 Temmuz 2016 tarihinden

itibaren baglanilacaktir. Kitaplarin araglardan bogaltilmasi, depolara taginmasi

ve diizenli bir
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sekilde istiflenmesi yilkleniciler tarafindan yapilacak,yiiklenicilerden ayrica palet
istenmeyecektir.

9.2. Depoya indirilen kitaplar sayilarak teslim alinacaktir. Teslim alman kitaplann
irsaliyede belirtilen adetlerine uygun olup olmadii kontrol edilecek, eksikler irsaliye tizerine
yazilacaktir. Fazla kitaplar kesinlikle teslim alinmayacaktir. Kitaplar: teslim alan gérevlinin
ad1 soyadi ve teslim tarihi ile teslim eden yiiklenici temsilcisinin adi ve soyad irsaliyeye
yazilarak imzalanacak, irsaliyenin niishas: yiiklenici temsilcisine, asli muayene ve kabul
komisyonu bagkanina teslim edilecektir,

9.3. Bakanlik¢a onaylanms numune ders kitaplan ile imzali poset numuneleri
muayene ve kabul komisyonuna sunulmak iizere yiiklenici tarafindan il/ilge milli egitim
miidiirliiklerine teslim edilecektir. Muayene ve kabul iglemleri, ihale dokiimani, ilgili
yonetmelik ve kagelenmis/imzalanmig numuneler esas alinarak yapilacaktir. ihale dokiimani
http://dhgm.meb.gov.tr adresinden de indirilebilecektir.

9.4. Yiklenicinin, kitaplarm tamamm teslim ettikten sonra muayene ve kabul
islemlerine baglanmas i¢in miiracaat: iizerine, bes (5) is giinii icerisinde kitaplarin muayene
ve kabulii yapilacak, bes (5) is giinii igerisinde de kitap segim modiiliinde olusturulan
muayene ve kabul iglemleri ekramina kayit edilerek, ekrandan alinan rapor giktis1 iiyeler
tarafindan imzalanacak ve ilgili makamca da onaylanarak dosyalanacaktur.

9.5. lllerde valilik, ilgelerde kaymakamlik onayi ile muayene ve kabul komisyonu
kurulacaktir. Muayene ve kabul komisyonu, bu is igin gdrevlendirilen il/ilge milli egitim
miidiir yardimcisi veya sube mudiiriiniin bagkanliginda (1) okul miidiri veya mudiir
yardimeisy, (2) Ofretmen ve (1) uzman veya memur olmak lizere 5 (bes) tyeden
olusturulacakur. Muayene ve kabul komisyonu bagkan ve iiyelerinin adi, soyads, gérevi ve
unvam “Kitap Se¢im Modilii” igerisindcki “Muayene Komisyon Uye Girisi” ekranmna
girilecektir. Komisyon, ders yih siiresince gonderilen her tiirlii ders kitabi ve egitim aracimn
muayene ve kabuliinii yapacaktir. “Muayene Komisyon Uye Girigi” ekram agik tutulacak
zorunlu hallerde komisyon ilyelerinde giincelleme yapilabilecektir.

9.6. Agik Ogretim ortaokulu, agik Ogretim lisesi ve mesleki acik &gretim lisesi ders
notlarinin muayene ve kabul komisyonu, 9.4. maddeye gore Halk Egitim Merkezi
Miidiiriniin  bagkanhfinda en az 3 (ii¢) lyeden olugturulacaktir, Muayene ve kabul
komisyonu bagkan ve iiyelerinin adi, soyad, gorevi ve unvam e-yaygm otomasyon sistemi
iizerinden “Kitap Teslimat Islemleri” ekraninda girilecektir. Bu islemler, Halk Egitim
Merkezi Miidiirliklerince viiriitiilecektir.

9.7. Illere her bir ders igin sadece bir yaymevine ait ders kitab1 gonderilecek olup, bir
okul veya ilgede ortaya ¢ikabilecek kitap ihtiyaci éncelikle il dahilinde olusan fazlaliklardan
karsilanacaktir,

9.8. Okullara dagitim tamamlandiktan sonra ihtiyag fazlasi ders kitaplan okul
midirliklerince ilge milli egitim midirliigine bildirilecektir, flge Milli Egitim
Mudiirliigiince diger okullarin ilave ihtiyaglarinda kullamlanlar disinda kalan fazlaliklar il
Milli Egitim Midiirliigiine bildirilecek ve en kisa siirede Biiytikgehir/Merkez deposuna
tutanak ile teslim edilecektir.

9.9. Il Milli Egitim Midiirliiklerince Bityiiksehir/Merkez depoda toplanan fazlalik
kitaplar ile okul midiirliklerince ilge milli efitim miidirliklerine, ilge milli egitim
midurliklerince de il mili egitim midiirliiklerine bildirilen ek kitap ihtiyaglan “Kitap Segim
Modiiliine” girilecektir.

9.10. Modiilden alinan verilere gore, fazlalik olan iller ile ihtiyag olan iller Bakanlikga
karsilikli olarak planlanacaktir. Ders kitaplar1 planlamaya uygun olarak ihtiyag olan il milli
egitim mildiirlikklerine génderilecektir. Karsilanamayan ilave ihtiyaglar ise Bakanhigiumizca
yiklenici firmalardan ek alim yapilmak suretiyle temin edilip il milli egitim miidiirliklerine
gonderilecektir. 11 milli egitim midiirliiklerince diger illere gonderilecek kitaplarin
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kargo/nakliye giderleri gonderen il milli egitim midiirliiglince dagitim igin gonderilen
ddenekten karsilanacaktir. Kargillanamamasi halinde Bakanliktan 6denek talep edilecektir.

10. Ders kitaplarinin elektronik ortamda muayene ve kabulii ile ilgili islemler:

10.1. Bakanhk/6zel sektor yaymi ilkogretim, ortabgretim, dzel egitim, Braille bask:
ders kitaplan, pogetler ve ek ihtiyag kitaplanin muayene ve kabulii 9.5. madde geregi kurulan
komisyon tarafindan yapilacaktir. Komisyon bagkani ve iiyelerinin adi soyad: gorevi ve
unvam “Kitap Se¢im Modili” igindeki “Muayenc Komisyonu Uye Giris” ekranindan
segilecektir. Muayene ve kabul komisyonu tiyelerinin kitap se¢im modiiliine girisi yapildiktan
sonra meniiden “Kitap Muayene Islemleri” segilecek, agilan mentiden “Komisyon Uye Giris”
sayfasina tiklanacaktir. Komisyondaki iyelerin adi, soyadi ve unvanlari ile segilerek
“Muayene ve Kabul Komisyonu Uyelerini Kaydet” butonuna tiklanacaktir. Komisyon iiyesi
degisikliginde ise sayfaya tekrar girilecek ve degistirilen komisyon iyesinin bilgileri
giincellenerek “Muayene ve Kabul Komisyonu Uyelerini Giincellestir” butonuna tiklanacaktir.

10.2. Muayene ve kabul islemlerinde “kitap se¢im modiili”ne giris yapildiktan sonra
“Kitap Muayene Islemleri” segilerek agilan meniiden “Komisyon Kitap Girigi” sayfasma
tiklanacaktir. Bu ekranda once yiiklenici segimi yapilacaktir. Yiiklenici se¢imi yapildikian
sonra bu ylikleniciye ait kitaplar ekranda liste olarak goriilecektir. Bu listede ilk siradan
baglayarak ekranin solundaki mavi segim ikonu tiklanarak segilen kitap ile ilgili bilgilerin
ekrana getirilmesi saglanacaktir. Bu ekranda teslim edilen kitap sayis1 ve teslim tarihi bilgileri
kullamci tarafindan girilecek ve “kaydet” butonuna basilarak bu kitap igin iglem
tamamlanacaktir. Muayene ve kabul raporuna irsaliyede yazili teslim alma tarihi girilecektir.
Birden fazla partide teslim edilen kitaplar igin son parti teslimine dair irsaliyedeki teslim
tarihi girilecektir,

10.3.Yiikleniciler idarece verilen dagitim planina gére kitaplarin en az % 90°m teslim
etmesi ve herhangi bir nedenle % 10’una kadar eksik tespit edilmesi halinde, eksiklikler
yiiklenicilere bildirilecektir. Yiikleniciler bildirimi izleyen 5 is glini icerisinde eksik kitaplar
teslim etmesi halinde son parti teslimi olarak degerlendirilmeyecek, %90’ 1min teslim tarihi
esas almacaktir. Ancak verilen siire igerisinde eksik kitaplann teslim edilmemesi halinde
10.2. madde kapsaminda islem yapilacaktir.

10.4. Yiklenicinin biitiin kitaplan tamamlandiktan sonra bagka bir yiiklenici segimi
yapilarak 10.2. maddede belirtilen islemler tekrarlanacaktir.

10.5. Muayene ve kabul ile ilgili bilgilerin “kitap segim modiilii”"ne giris yapildiktan
sonra “Kitap Muayene Iglemleri” meniisii segilerek agilan meniiden “Komisyon Kitap Girigi”
sayfasina tiklanacaktir. Ekrandaki “Raporlar” butonuna basilip agilan listeden teslim noktas:
“Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu” segilecektir. Agilan parametre ekraninda il ve ilge
isminin se¢iminden sonra, raporu alinacak yiiklenici se¢imi tek tek yapilarak “Tamam”
butonuna basilip rapor ekrana getirildiginde yazicidan “Ders Kitaplart Muayene ve Kabul
Komisyonu Raporu” ¢iktisi alinacaktir.

10.6. Plastik posetlerin muayene ve kabul islemleri i¢in “Komisyon Poset Girigi”
sayfasina tiklanacaktir. Ekranda 6nce yiiklenici se¢imi yapilacaktir. Yilkleniciye ait poset
kalemleri liste olarak goriilecek, bu listede ilk siradan baglayarak ekranm solundaki mavi
se¢im ikonu tiklanarak segilen poget kalemleri ile ilgili bilgilerin ekrana getirilmesi
saglanacaktir. Bu ekranda teslim edilen poset adet ve teslim tarihi bilgileri girilerek “kaydet”
butonuna basilmak suretiyle islem tamamlanacaktir.

10.7. Muayene ve kabul ile ilgili bilgilerin “kitap se¢im modiilii"ne girigi yapildiktan
sonra “Kitap Muayene Islemleri” meniisii segilerek agilan meniiden “Komisyon Poset Girigi”
sayfasina tiklanarak ekrandaki “Raporlar” butonuna basilip agilan listeden teslim noktasi
“Poget Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu” segilecektir. A¢ilan parametre ekraninda il ve
ilge segimlerinden sonra raporu alinacak yiiklenici se¢imi yapilarak “Tamam” butonuna
basilip, rapor ekrana getirildiginde yazicidan “Poget Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu”
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ciktist alinacaktir.

10.8. Ozel egitime ihtiyact olan isitme engelli ve zihinsel yetersizligi olan $grencilerin
kitaplar/egitim araglan ve &gretim materyallerinin il milli egitim midirliiklerince muayene
ve kabul iglemleri 9.5. madde geregince olugturulan komisyon tarafindan yapilacak, “kitap
secim modiili” igerisinde “Ozel Egitim Materyalleri Muayene ve Kabul Islemleri” sayfasinda
10.5 ve 10.6. madde agiklamalarma gére muayene ve kabul raporu girilerek rapor c¢iktisi
alinacaktr,

10.9. Agik 6gretim ortaokulu ile agik gretim lisesi ve mesleki acik ogretim lisesi ders
notlarim muayene ve kabulii halk egitim merkezi mudiirliklerince kurulan komisyon
tarafindan yapilacaktir. “e-yaygin otomasyon sistemi” iizerinden muayene ve kabul
komisyonu bagkan ve iiyelerinin adi soyadi ve unvam bilgileri “Kitap Teslimat Islemleri”
ckranindan girilecektir. “Kitap Teslimat [slemleri” ekraninda, ililge ve halk egitimi merkezi
ile dagiim donemi/yiiklenici segimi yapilarak kitaplarm listesi goriilecektir. Listede ilk
siradan  baglayarak teslim alman kitap sayisi bilgileri girilecek ve “Kaydet” butonuna
tiklanarak iglem tamamlanacaktir, Birden fazla yiklenici olmasi halinde yeni
donem/ytiklenici se¢imi yapilarak islemler tekrarlanacaktir. Muayene raporu ilfilge ve
yuklenici se¢imi yapilarak “Tamam” butonuna tiklanacak, rapor ekrana getirildiginde
yazicidan muayene ve kabul raporu ¢iktisi alinacaktir.

10.10. Muayene ve kabul komisyonu rapor ¢iktist komisyon iiyeleri tarafindan
imzalanip ilgili makamca onaylanarak dosyalanacaktr. Raporlar elektronik ortamda
alinacagindan Bakanligimiza yazili olarak gonderilmeyecektir.

10.11. IVilge Milli Egitim Midzirkiklerince denetim bulgularma dikkat edilecek, idari,
mali ve disiplin y6niinden sorugturmalara mahal verilmeyecektir,

11. Ders kitaplarinin teslim noktalarindan okullara dagitim islemleri, il/ilge milli
egitim miidiirliklerince 4734 sayih Kamu fhale Kanununda Ongdriilen usullere uygun olarak
hizmet alimi yontemiyle yapilabilecegi gibi kurumun sahip oldugu, her tiirlii arag-gereg
kullamlmak suretiyle kendi imkénlan ile de yapilabilecektir,

11.1. Dagitim igini kendi imkanlar ile yapacak 1V/ilge milli egitim mudiirliikleri:

11.1.1. 2016-2017 egitim-6gretim yilma esas olmak ilzere sadece okul dncesi ve
ilkokul &grencileri igin poset gonderilmekte olup, bu 6grencilerinin ders kitaplan pogetlere
konularak, ortaokul ve ortadgretim &grencilerinin ders kitaplan ise dogrudan verilmek iizere
en geg 9 Eylil 2016 tarihine kadar ogrenci ve Sgretmenlerin kullanimma hazir hale
getirilecektir. Dagitim ile ilgili akaryakut, yiikleme, bosaltma, posetleme vb. giderler, Merkezi
Yénetim Harcama Belgeleri Y6netmeliginde belirtilen fatura veya gider belgelerine (harcama
pusulasi, gider pusulasi, serbest meslek makbuzu v.b.) dayandinlmasi halinde, tahsis edilen
0denegin % 60" m1 gegmemek iizere Destek Hizmetleri Genel Miidirliigiinden talep
edilebilecektir,

11.1.2. Bu kapsamda satin alinacak mal ve hizmet alimlari, 4734 sayili Kamu fhale
Kanununa tabi oldugu g6z 6niine alinarak mevcut mevzuata uyulacaktir.

11.1.3. Yapilan is ve iglemler sonucunda gelir vergisi mevzuat:, sosyal giivenlik
mevzuat ile difer cari mevzuatin gerekli kildign uygulama kesinti ve/veya 6demelerden
dogan sorumluluklara dikkat edilecektir.

11.1.4. 1Vilge milli egitim miidiirliiklerine dagitim gideri karsilig olarak tahsis edilen
8denek, kitap dagitimi digindaki is ve islemlerde kesinlikle kullaniimayacaktir. Aksi takdirde
5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunun 71. maddesine gore islem yapilacaktir.

11.2. Dagitim igini hizmet alimi yoluyla yapacak il/ilge milli egitim miidirliikleri:

11.2.1. Thale ve harcama yetkilisi teslim alma noktalarmm il/ilge milli egitim
miidiirleridir. Idare, ihalenin 4734 sayih Kamu lhale Kanununun 5. maddesi geregince
saydamhi, rekabeti, esit muameleyi, gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaglarn uygun
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sartlarla ve zamaminda kargilanmasim ve kaynaklarin verimli kullaniimasint saglamak igin
gerekli tedbirleri alacaktir.

12. Yiiklenicilere yapilacak 6demelerde asagidaki yol izlenecektir:

12.1. Tlkokul, ortackul, lise ve &zel efitim kurumlarinda égrenim goren Sgrencilerin
ders kitaplari/egitim araglannin dagitimu igin ililge milli egitim midiirlitklerine ayrilan
6denek miktar1 (KDV dahil) 6denek dagitim listesinde gosterilmis olup ek ddenek talebinde
bulunulmayacaktir,

12.2. Teslim noktas: il/ilge milli egitim midiirtikleri, T.C. Ziraat Bankasinda meveut
ya da yeni agtiracaklan hesaba iliskin IBAN numaralann: ve kitap dagitim is ve iglemlerine
iliskin harcama tutarm Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiine bildirilecektir.

12.3. Tahsis edilen 6denekten yil sonu itibariyle harcanmayan tutarlar Genel
Miidirliigimiiztin T.C. Ziraat Bankas: Bakanhklar Subesi TR33 0001 0025 3254 9489 3650
09 IBANnolu hesabina iade edilecektir, Odenek ve ddemeye iligkin her tiirlii bilgi 0312 413
14 48 nolu telefondan alinabilecektir.

12.4. Odemeler, sozlesme konusu isin tamamlanmasindan sonra en geg (60) giin
igerisinde banka kanahyla yapilacaktir. Yapilacak sozlesmeye iliskin damga vergisi ve ihale
karar1 damga vergisi yiiklenici tarafindan 6denecektir.

13. Kullamlmus defter kitap ve atik kagitlarin degerlendirilmesi:

13.1. Teslim Noktas: il/ilge milli egitim mudiirliikleri depolaninda kalan kitaplardan
okutulma siiresi sona eren ve dFretim programi degisen ders kitaplarinin degerlendirme
islemleri (311 sayih Milli Emlak Genel Teblig uyarinca) defterdarhk veya mal
miidiirliiklerince yerine getirilecektir.

13.2. Okul mudiirliiklerince ders yilt sonunda, ilkokul, ortaokul, lise ve acikdgretim
ogrencilerinin kullanmug oldugu ders kitab, Ogrenci galisma kitaby, defterler ve atik kagitlar
gonullilik esasina gére toplanarak il/ilge milli egitim miidirlikleri koordinesinde okul aile
birliklerince degerlendirilecektir.

14. Bakanligimizca imzalanmis s6zlesmelerin uygulanmasina iliskin hitkiimler:

14.1. lik8gretim ve ortadgretim ders kitaplar1 ve posetler teslim noktalarina en geg 22
Agustos 2016 tarihi itibariyle teslim edilecektir. Yikleniciler, sdzlesme ve sartnamelere
uymayan cksik ve kusurlu ders kitabi ve pogetler sdzlesmede belirtilen siire icerisinde
bedelsiz olarak degistirmek ve diizeltmek zorunda oldugundan, bu durum 9.5. maddede
belirtilen komisyon tarafindan tutanaga baglanacak ve sistemde kayith yiiklenici firmaya
ililge milll egitim mudirliklerince bildirilecektir.  Siiresi icerisinde  kitaplarin
degistirilmemesi ve geg teslim edilmesi halinde gecikme cezas1 uygulanacagindan muayene
ve kabul komisyonu raporunda, gecikmeli teslimatin yapildig: tarih sisteme girilecektir. -

14.2. Muayene ve kabulii yapilmis olmakla birlikte Ogrencilere dagitilan ders kitab1 ve
ogrenci ¢aligma kitabinda teknik sartnameye uygun olmayan hususlarin tespit edilmesi,
(sayfalannin dagilmas), sayfa ve formalarda eksiklik olmasi, kirli, yirtik olmasi, renklerin
oturmamasi vb. ) halinde, okul miidiirliiFtince bozuk kitaplarin yayinevi, ad, yazari/yazarlan
ve adedi belirlenerek bozuk bir kitap dmegine okul kagesi basilacak ve tutanak ile birlikte
il/ilge milli egitim midiirligiine teslim edilecektir. IVilge milli egitim miidiirliiglince Destek
Hizmetleri Genel Miidiirliigiine ve yiikleniciye bildirilecektir. Hatal kitaplarin degisimi
saglanacaktir,

15. Ucretsiz ders kitab: dagitiminda gérevlendirilen, olaganiistii gayret ve ¢alismalan
ile emsallerine gore bagarili gorev yapmak suretiyle kamu kaynaginda ¢nemli &lgtide tasarruf
saglayan, sunulan hizmetin kalitesinin yiikseltilmesinde katki saglayan personelin bu
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Kanunun 122°nci maddesi kapsaminda degerlendirilecektir.

16. 1lilge Milli Egitim Midirkiklerince, kitaplarin teslim alinmas), muayene ve
kabulii, depoda bulunan ders kitaplarinin dagitim planma 8dre tasnif edilmesi, planda bulunan
bitiin okullara nakledilmes; ve benzeri is ve islemler Maarif Miifettislerince denetlenecektir,

17. Kitap se¢im modiiliinde yaymevi ve yiiklenici isimleri girilmeyen kitaplarm baski
ve dagitimi, Talim ve Terbiye Kurulunca kabul edilmesi/uygun bulunmasin; miiteakip
yapilacaktir. Bu kitaplar eksik olarak deZerlendirilmeyecek ve bunlarls ilgili herhangi bir
yazisma yapimayacaktir. Kitap se¢im modiilii diginda ilfilge veya okul miidiirliiklerince
Bakanligimiza yazih veya sézlil olarak ihtiyag veya fazlahk bildirilmeyecektir.

Bakanligimizca 2016-2017 egitim-6gretim yilinda icretsiz dagitilacak okul oncesi,
ilkokul, ortackul, lise, 6zel egitim ve agik 6gretim kitaplarinin herhangi bir aksakliga meydan
verilmeden 6grencilerimizin hizmetine sunulmasi i¢in her tiirlit tedbir ahnacak, teslim alma,
muayene ve kabul ile dagitim is ve islemlerinin yerine getirilmesinden iVilge milli egitim
miidiirlerimiz sorumlu olacaktir,

Bilgilerinizi ve geregini 6nemle rica ederim.

Yusuf TEKIN
Bakan a.
Miistegar
Ekler:
I- Teslim Noktalar1 Odenek Listesi (9 sayfa)
2- Elektronik Ortamda Yaylanacak
Ders Kitabr Listesi (2 sayfa)
3- Thale Dokiimanlan
Dagitim:
B Plam
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T.C.
MILLI EGITIM BAKANLIGI
Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigii

Sayr :79523799-949-E.7311831 01.07.2016
Konu : Ucretsiz Ders Kitaplarinm Teslim
Alinmas: ve Dagitim

..................... VALILIGINE
(11 Milli Egitim Miidirligi)

2016-2017 egitim-6gretim yilinda da Bakanhgimiza bagh resmi ve 6zel okul 6ncesi
egitim, ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinda Sgrenim géren 63rencilerin ders kitaplari
iicretsiz olarak verilecektir. Ders kitaplarimn 6grenci ve Ggretmenlerimizin hizmetine
sunulmasinda yapilacak is ve iglemler agagida belirtilmistir.

1. [ikokul 6grencilerinin gantalarindaki agirliin azaltilmas: amaciyla;

1.1.1lkégretim Tirkce 1 Okuma Yazma Ogreniyorum, Tirkce 1 Ders Kitab1 ve
Tiitkge 1 Ogrenci Calisma Kitab: birlestirilerek 3’e boliinmek suretiyle, Tiirk¢e 1 Okuma
Yazma Ogreniyorum 1.XKitap, Tirkee 1 Okuma Yazma Ogreniyorum Ders ve Ogrenci
Cahsma Kitab: 2 Kitap ve Tiirkge 1 Ders ve Ogrenci Caligma Kitab 3.kitap seklinde,

1.2. Hayat Bilgisi 2-3, Tirk¢e 2-3-4, Matematik 2-3-4, Sosyal Bilgiler 4 ve Ingilizce
4.smf ders kitabi ve dgrenci ¢aligma kitaplan kendi iglerinde birlestirilerek béliinmek
suretiyle Ders Kitab1 ve Ogrenci Cahsma Kitabr 1. Kitap, Ders Kitabi ve Ogrenci Cahsma
Kitab: 2. Kitap ve Ders Kitabi ve Ogrenci Calisma Kitabi 3, Kitap seklinde,

1.3. llkokul Hayat Bilgisi 1, Matematik 1 ve Fen Bilimleri 3-4 ders kitaplar1 3’e
béliinmek suretiyle 1.Kitap, 2.Kitap ve 3.Kitap seklinde

bastinhip dagitilacaktir.

Takim kitaplarda &grencilere ders ve dgrenci caligma kitab1 (1., 2. ve 3 .kitap) birlikte,
Ogretmenlere ise ders kitabi ve dfrenci ¢abisma kitabi (1., 2. ve 3. kitap) ile §gretmen
kilavuz kitab birlikte verilecektir,

2013-2014, 2014-2015 ve 2015-2016 egitim-6gretim yillaninda ilkokul 1. simfi
okutan Ogretmenlere dagitilan Fiziksel Etkinlik Kartlan Klasérii 2. 3. ve 4. simflarda da
kullanilacaktir. 2016-2017 egitim-6gretim yillh ig¢in gonderilen materyaller birinci sifi
okutacak &gfretmenlere okul miidiirliglince tutanak ile verilecek, §Zretmenlerin okuldan
ayrilmalar1 halinde klasor okul midirliigiine teslim edilecektir. Ortackul Beden Egitimi ve
Spor Dersi Program Uygulama Kilavuzu (Ogretmenler igin) ekinde yer alan Fiziksel Etkinlik
Kartlan Klasérii ortaokullarda Beden Egitimi derslerini okutan égretmenlere verilecektir.

2. Nkogretim Tirkge, Almanca, Fransizca, Ingilizce, Arapga ve Yasayan Diller ve
Lehgeler Ogretim Materyali ile Ortadgretim Ingilizce, Almanca, Fransizca,Arapga/Mesleki
Arapga, ders kitaplarina ait dinleme béliimleri ile licretsiz dagitilan biitiin ders kitaplan,
Ogrenci c¢aligma kitaplan ve 6gretmen kilavuz kitaplanimin igerikleri PDF formatinda
http://meb.gov.tr adresinde “Hizmetler-Ders Kitaplar” meniistinde hizmete sunulacaktir.
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2.1. Mevcut ders kitaplarinin az géren 6grencilere gore farkli puntolarda hazirlanarak
baskisimn yapilmasi teknik olarak miimkiin olmadigindan, http://meb.gov.tr adresinde

hizmete sunulan kitaplarin igerikleri tabletlere yiiklenerek bu &grencilere verilmesi
saglanacaktir.

‘ 3. Tiirkiye genelinde 500’iin altinda ihtiya¢ bildirilen ve ekli listede isimleri belirtilen
ders kitaplannin baskilan yapilmayacak sadece elektronik ortamda hizmete sunulacaktir. Séz
konusu kitaplar eksik olarak bildirilmeyecektir.

o 4. Agik Ogretim ortaokulu, agik gretim lisesi ve mesleki agik Ogretim lisesi ile
yetigkinler I. ve II. kademe kitaplari/ders notlan halk egitim merkezi miidiirliiklerince teslim
alinarak dagitilacaktr.

5. 1Vilge milli egitim miidiirliiklerine gonderilecek ders kitaplarimin yiiklenici ile
yaymevi isimleri, kitap se¢im modiiliine Genel Miidiirligiimiizce girilmektedir. Teslim alma,
dagitim ve izleme ile ilgili raporlar teslim noktasi sistem sorumlulan tarafindan alinacaktir,
[V/ilge milli egitim miidiirliiklerine teslim edilen kitaplara resmi &zel biitiin okul/kurumlarn
kitaplan dahil edilmis olup, 6zel okulkurumlarin kitaplan da teslim noktas: il/ilge milli
egitim miidiirlikklerince dagitilacaktir.

6. Ucretsiz ders kitaplarinin teslim alinmas1 ve dagitimi gorevi teslim noktas: il/ilge
milli egitim miidiirliiklerinin ilgili birimince yiriitileceginden kitap dagitimi sonuglanincaya
kadar birimde ¢aligan personelin gorevi degigtirilmeyecegi gibi siireci aksatacak bagka
gorevler de verilmeyecektir.

7. Okullarm egitim Ogretime bagladig: giin kitaplann &grenci ve Ogretmenlerin
hizmetine sunulabilmesi i¢in yliriitiilecek is ve islemler Cumartesi ve Pazar giinleri de dahil
olmak lizere mesai saatlerine bagh kalinmaksizin siirdiirilecektir. Ancak, teslim alma is ve
islemlerinin sabah 07:00 ve aksam 21.00 saatleri arasinda yapilmasina yonelik gerekli tedbir
ilgili binm amirleri tarafindan alinacaktir.

8. Teslim noktas: il/ilge milli efitim mudiirliikleri “Depo Adresleri ve Personel Bilgi
Formu”nu elektronik ortamda dolduracaktir. “Kitap Se¢im Modilii’ne girig yapildiktan sonra
“Kitap Muayene Islemleri Meniisii” segilerek agilan meniiden “Depo Adresi Girisi” sayfasina
tiklanarak ekrana girilecektir. Ekranda gelen alana gorevlendirilen midiir yardimcisi veya
sube miidiirliniin adi, soyady, i ve cep telefonu numaralar, depo adresi bilgileri girilip “Depo
Bilgilerini Kaydet” butonuna tiklanarak kayit edilecektir. Degisiklik yapilmak istenirse aym
sayfa lizerinde gerekli degisiklik yapilarak “Depo Bilgilerini Giincellestir” butonunu
kullanilacaktir. Halen agik bulunan ekranlardan “Depo Adresi Girigi” ekram 12 Temmuz
2016 tarihinde kapatilacagindan bu tarihten sonra depo adres ve personel bilgilerinde
degisiklik yapilamayacaktir. Ancak zorunlu degisiklikolmasi durumunda Bakanlifimiza yazili
olarak bildirilecektir.

9. Ders kitaplarninin teslim alinmas: ile ilgili is ve iglemler:

9.1. Teslim noktas: il/ilge milli egitim miidiirlikklerince yiiksek tonajli araglarin girig
ve gikisina uygun, giivenli ve yeterli sayida belirlenen ve 8. maddede adres bilgileri sisteme
girilen depolar en ge¢ 14 Temmuz 2016 tarihine kadar hazir hale getirilerek her tiirlii
giivenlik tedbiri alinacaktir. Ayrica depolarin giivenlifinin saglanmasi hususu Emniyet
Miidiirliiklerine bildirilecektir, Kitaplarin teslim alinmasina 14 Temmuz 2016 tarihinden
itibaren baglanilacaktir. Kitaplarin araglardan bogaltilmas, depolara tasinmasi ve diizenli bir
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f;.ekilde istiflenmesi  yiikleniciler tarafindan yapilacak,ytiklenicilerden ayrica palet
1stenmeyecektir,

9.2. Depoya indirilen kitaplar sayilarak teslim alinacaktir. Teslim alman kitaplarn
irsaliyede belirtilen adetlerine uygun olup olmadit kontrol edilecek, eksikler irsaliye {izerine
yazilacaktir. Fazla kitaplar kesinlikle teslim ahnmayacaktir. Kitaplar: teslim alan gérevlinin
ad1 soyad1 ve teslim tarihi ile teslim eden yiklenici temsilcisinin adi ve soyadi irsaliyeye
yazilarak imzalanacak, irsaliyenin niishas: yiiklenici temsilcisine, asli muayene ve kabul
komisyonu bagkanina teslim edilecektir.

9.3. Bakanlhk¢a onaylanmis numune ders kitaplar1 ile imzali poset numuneleri
muayene ve kabul komisyonuna sunulmak iizere yiiklenici tarafindan iVilge milli egitim
miidiirliklerine teslim edilecektir, Muayene ve kabul iglemleri, ihale dokiimam, ilgili
yonetmelik ve kaselenmig/imzalanmis numuneler esas alinarak yapilacaktir. Thale dokiimam
http://dhgm.meb.gov.tr adresinden de indirilebilecektir.

9.4. Yiklenicinin, kitaplarin tamamim teslim ettikten sonra muayene ve kabul
islemlerine baglanmas: i¢in milracaati {izerine, beg (5) is gunii igerisinde kitaplarin muayene
ve kabulii yapilacak, bes (5) is giinii igerisinde de kitap se¢im modiiliinde olusturulan
muayene ve kabul iglemleri ekranina kayit edilerek, ekrandan alinan rapor ¢iktis1 liyeler
tarafindan imzalanacak ve ilgili makamca da onaylanarak dosyalanacaktrr.

9.5. llerde valilik, ilgelerde kaymakamhik onayl ile muayene ve kabul komisyonu
kurulacaktir. Muayene ve kabul komisyonu, bu is igin goreviendirilen il/ilge milli egitim
midiir yardimcis1 veya sube miidiiriiniin baskanhiginda (1) okul mudiirii veya miidiir
yardimcisi, (2) Ogretmen ve (1) uzman veya memur olmak iizere 5 (bes) tlyeden
olugturulacaktir. Muayene ve kabul komisyonu bagkan ve @iyelerinin ads, soyads, gorevi ve
unvam “Kitap Se¢im Modiili” icerisindcki “Muayene Komisyon Uye Girigi” ekranina
girilecektir. Komisyon, ders yih siiresince gonderilen her tirli ders kitab: ve egitim aracinm
muayene ve kabuliinii yapacaktir. “Muayene Komisyon Uye Girisi” ekram agik tutulacak
zorunlu hallerde komisyon tiyelerinde giincelleme yapilabilecektir.

9.6. Agik dretim ortaokulu, agik Ggretim lisesi ve mesleki agik Sgretim lisesi ders
notlannin muayene ve kabul komisyonu, 9.4. maddeye gore Halk Egitim Merkezi
Midirtniin bagkanhfinda en az 3 (ii¢) iyeden olugturulacaktir, Muayene ve kabul
komisyonu bagkan ve tyelerinin adi, soyads, gérevi ve unvam e-yaygm otomasyon sistemi
iizerinden “Kitap Teslimat Islemleri” ekraminda girilecektir. Bu iglemler, Halk Egitim
Merkezi Miidiirliiklerince yiiriitiilecektir.

9.7. Illere her bir ders i¢in sadece bir yaymevine ait ders kitabi gonderilecek olup, bir
okul veya ilgede ortaya cikabilecek kitap ihtiyaci 6ncelikle il dahilinde olusan fazlaliklardan
kargilanacaktir.

9.8. Okullara dafitim tamamlandiktan sonra ihtiya¢ fazlasi ders kitaplart okul
mildirliiklerince ilge milli egitim miidirligine bildirilecektir. Ilge Milli Egitim
Midiirliifiince dier okullarin ilave ihtiyaglarinda kullanilanlar diginda kalan fazlaliklar il
Milli Egitim Miidiirltigiine bildirilecek ve en kisa siirede Biiyiikgehir/Merkez deposuna
tutanak ile teslim edilecektir.

9.9. Il Milli Egitim Midiirliiklerince Bilyiiksehir/Merkez depoda toplanan fazlalik
kitaplar ile okul miidiirliklerince ilge milll eBitim miidirliiklerine, ilge milli egitim
miidiiriiiklerince de il mili egitim midiirliiklerine bildirilen ek Kkitap ihtiyaglar1 “Kitap Segim
Modiiliine” girilecektir.

9.10. Modiilden alinan verilere gére, fazlalik olan iller ile ihtiyag olan iller Bakanlhkga
kargihkh olarak planlanacaktir. Ders kitaplar planlamaya uygun olarak ihtiyag olan il milli
egitim midirliklerine gonderilecektir. Karsilanamayan ilave ihtiyaglar ise Bakanhgimizca
yiklenici firmalardan ek ahm yapilmak suretiyle temin edilip il milli eitim miidiirliiklerine
gonderilecektir. Il millf egitim madiirlikklerince diger illere gonderilecek kitaplarin
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kargo/nakliye giderleri génderen il milli egitim mudiirligiince dagitim igin génderilen
ddenekten karsilanacaktir. Karsilanamamas halinde Bakanliktan denek talep edilecektir,

10. Ders kitaplarinin elektronik ortamda muayene ve kabulii ile ilgili islemler:

10.1. Bakanlik/6zel sekt6r yaym ilkégretim, ortadgretim, &zel egitim, Braille bask:
ders kitaplar, posetler ve ek ihtiyag kitaplarin muayene ve kabulii 9.5. madde geregi kurulan
komisyon tarafindan yapilacaktir. Komisyon baskam ve ilyelerinin ac soyad: girevi ve
unvant “Kitap Segim Modiilii” i¢indeki “Muayene Komisyonu Uye Giris” ekranmndan
segilecektir. Muayene ve kabul komisyonu tiyelerinin kitap segim modiiliine girigi yapildiktan
sonra meniiden “Kitap Muayene Islemleri” segilecek, agilan meniiden “Komisyon Uye Giris”
sayfasina tiklanacaktir. Komisyondaki tyelerin adi, soyadi ve unvanlan ile segilerek
“Muayene ve Kabul Komisyonu Uyelerini Kaydet” butonuna tiklanacaktir. Komisyon iiyesi
degisiklifinde ise sayfaya tekrar girilecck ve degistirilen komisyon dyesinin bilgileri
giincellenerek “Muayene ve Kabul Komisyonu Uyelerini Giincellestir” butonuna tiklanacaktir.

10.2. Muayene ve kabul islemlerinde “kitap se¢im modiili”ne giris yapildiktan sonra
“Kitap Muayene Iglemleri” segilerek acilan meniiden “Komisyon Kitap Girigi” sayfasina
tiklanacaktir. Bu ekranda 6nce yiiklenici segimi yapilacaktir. Yiiklenici segimi yapildiktan
sonra bu ytkleniciye ait kitaplar ekranda liste olarak goriilecektir. Bu listede ilk siradan
baslayarak ekranin solundaki mavi segim ikonu tiklanarak segilen kitap ile ilgili bilgilerin
ekrana getirilmesi saflanacaktir. Bu ekranda teslim edilen kitap sayis1 ve teslim tarihi bilgileri
kullamer tarafindan girilecek ve ‘“kaydet” butonuna basilarak bu kitap ig¢in iglem
tamamlanacaktir. Muayene ve kabul raporuna irsaliyede yazili teslim alma tarihi girilecektir.
Birden fazla partide teslim edilen kitaplar igin son parti teslimine dair irsaliyedeki teslim
tarihi girilecektir.

10.3.Yikleniciler idarece verilen dagitim planina gére kitaplarin en az % 90’n1 teslim
etmesi ve herhangi bir nedenle % 10’una kadar eksik tespit edilmesi halinde, eksiklikler
yiiklenicilere bildirilecektir. Yiikleniciler bildirimi izleyen 5 ig giinil igerisinde eksik kitaplart
teslim etmesi halinde son parti teslimi olarak degerlendirilmeyecek, %90’min teslim tarihi
esas alinacaktir. Ancak verilen siire igerisinde eksik kitaplarin teslim edilmemesi halinde
10.2. madde kapsaminda iglem yapilacaktir.

10.4. Yiklenicinin biitiin kitaplar1 tamamlandiktan sonra bagka bir yiiklenici se¢imi
yapilarak 10.2. maddede belirtilen iglemler tekrarlanacaktir.

10.5. Muayene ve kabul ile ilgili bilgilerin “kitap segim modiilii"ne giris yapildiktan
sonra “Kitap Muayene Islemleri” meniisii secilerek agilan menitden “Komisyon Kitap Girigi”
sayfasina tiklanacaktir. Ekrandaki “Raporlar” butonuna basilip agilan listeden teslim noktas
“Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu” segilecektir. Agilan parametre ekraninda il ve ilge
Isminin se¢iminden sonra, raporu almacak yiiklenici se¢imi tek tek yapilarak “Tamam”
butonuna basilip rapor ekrana getirildiginde yazicidan “Ders Kitaplan Muayene ve Kabul
Komisyonu Raporu” ¢iktist ahnacaktir.

10.6. Plastik pogetlerin muayene ve kabul islemleri i¢cin “Komisyon Poset Girigi”
sayfasma tiklanacaktir. Ekranda dnce yiiklenici se¢imi yapilacaktir. Yiikleniciye ait poset
kalemleri liste olarak goritlecek, bu listede ilk siradan baglayarak ekranin solundaki mavi
secim ikonu tiklanarak segilen poget kalemleri ile ilgili bilgilerin ekrana getirilmesi
saglanacaktir. Bu ekranda teslim edilen poset adet ve teslim tarihi bilgileri girilerek “kaydet”
butonuna basilmak suretiyle islem tamamlanacaktir.

10.7. Muayene ve kabul ile ilgili bilgilerin *“kitap se¢im modiilii"ne girigi yapildikian
sonra “Kitap Muayene Iglemleri” meniisii secilerek agilan meniiden “Komisyon Poget Girisi”
sayfasina tiklanarak ekrandaki “Raporlar” butonuna basilip acilan listeden teslim noktasi
“Poset Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu” segilecektir. A¢ilan parametre ekraninda il ve
ilge segimlerinden sonra raporu almacak yiiklenici segimi yapilarak *“Tamam” butonuna
basilip, rapor ekrana getirildiginde yazicidan “Poget Muayene ve Kabul Komisyonu Raporu”
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¢iktisi alinacaktir.

10.8. Ozel egitime ihtiyaci olan igitme engelli ve zihinsel yetersizligi olan dgrencilerin
kitaplari/egitim araglan ve dgretim materyallerinin il milli egitim midirliklerince muayene
ve kabul islemleri 9.5. madde geregince olusturulan komisyon tarafindan yapilacak, “kitap
se¢im modiili” igerisinde “Gzel Egitim Materyalleri Muayene ve Kabul islemleri” sayfasinda
10.5 ve 10.6. madde agiklamalarina gore muayene ve kabul raporu girilerek rapor ¢iktisi
alinacaktir,

10.9. Agik 68retim ortaokulu ile agik 6gretim lisesi ve mesleki agik &gretim lisesi ders
notlarim: muayene ve kabulii halk egitim merkezi miidiirliiklerince kurulan komisyon
tarafindan yapilacaktir. “e-yaygin otomasyon sistemi” tizerinden muayene ve kabul
komisyonu baskan ve iiyelerinin ad1 soyadi ve unvam bilgileri “Kitap Teslimat Islemleri”
ckranindan girilecektir. “Kitap Teslimat Islemleri” ekraninda, il/ilge ve halk egitimi merkezi
ile dagitim donemi/yiiklenici segimi yapilarak kitaplarin listesi gériilecektir. Listede ilk
siradan baglayarak teslim alinan kitap sayis: bilgileri girilecek ve “Kaydet” butonuna
tiklanarak iglem tamamlanacaktir. Birden fazla yiiklenici olmasi halinde yeni
donem/yiiklenici segimi yapilarak islemler tekrarlanacaktir. Muayene raporu ilfilge ve
yiklenici segimi yapilarak “Tamam” butonuna tiklanacak, rapor ekrana getirildiginde
yazicidan muayene ve kabul raporu ¢iktis: alinacaktir,

10.10. Muayene ve kabul komisyonu rapor ¢iktisi komisyon ityeleri tarafindan
imzalanip ilgili makamca onaylanarak dosyalanacaktir. Raporlar elektronik ortamda
alinacagindan Bakanlifimiza yazili olarak gonderilmeyecektir.

10.11. [Vilge Milli Egitim Midiirliiklerince denetim bulgulara dikkat edilecek, idari,
mali ve disiplin y6niinden sorusturmalara mahal verilmeyecektir.

11. Ders kitaplarinin teslim noktalarindan okullara dagiim iglemleri, iVilge milli
egitim midirliiklerince 4734 sayili Kamu Ihale Kanununda 6ngériilen usullere uygun olarak
hizmet ahmi y6ntemiyle yapilabilecefi gibi kurumun sahip oldugu, her tirlii arag-gereg
kullanilmak suretiyle kendi imkénlan ile de yapilabilecektir.

11.1. Dagitim igini kendi imkénlar ile yapacak il/ilge millf egitim mitdiirliikleri:

11.1.1. 2016-2017 egitim-6gretim yilina esas olmak iizere sadece okul 6ncesi ve
ilkokul 6grencileri i¢in poget gonderilmekte olup, bu grencilerinin ders kitaplan posetlere
konularak, ortaokul ve orta6gretim Sgrencilerinin ders kitaplan ise dogrudan verilmek iizere
en ge¢ 9 Eylill 2016 tarihine kadar 6grenci ve &fretmenlerin kullamimma hazir hale
getirilecektir.Dagitim ile ilgili akaryakt, yiikleme, bosaltma, posetleme vb. giderler, Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeliginde belirtilen fatura veya gider belgelerine (harcama
pusulasi, gider pusulasi, serbest meslek makbuzu v.b.) dayandinlmas: halinde, tahsis edilen
6denegin % 60’ gegmemek Uzere Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiinden talep
edilebilecekdtir. -

11.1.2. Bu kapsamda satin alinacak mal ve hizmet alimlan, 4734 sayil: Kamu Ihale
Kanununa tabi oldugu g6z 6nline alinarak meveut mevzuata uyulacaktir.

11.1.3. Yapilan is ve islemler sonucunda gelir vergisi mevzuati, sosyal giivenlik
mevzuat ile difer cari mevzuatin gerekli kildigi uygulama kesinti ve/veya &demelerden
dogan sorumluluklara dikkat edilecektir.

11.1.4. 1Vilge milli egitim mudiirliiklerine dagitim gideri karsiligi olarak tahsis edilen
Odenek, kitap dagitim dasindaki i ve islemlerde kesinlikle kullamlmayacaktir. Aksi takdirde
5018 say1l1 Kamu Mali Y&netimi ve Kontrol Kanunun 71. maddesine gére islem yapilacaktir.

11.2. Dagitim igini hizmet alimi1 yoluyla yapacak il/ilge milli egitim midiirliikleri:

11.2.1. lhale ve harcama yetkilisi teslim alma noktalanmm ilfilge milli egitim
miidiirleridir. Idare, ihalenin 4734 sayili Kamu fhale Kanununun 5. maddesi geregince
saydamlif, rekabeti, esit muameleyi, gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaglanm uygun
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sartlarla ve zamaminda karpilanmasimi ve kaynaklann verimli kullamimasin saglamak i¢in
gerekli tedbirleri alacaktir.

12. Yiklenicilere yapilacak 6demelerde agagidaki yol izlenecektir:

12.1. Tlkokul, ortaokul, lise ve ozel egitim kurumlaninda 8grenim géren &grencilerin
ders kitaplar/egitim araglannin dagitimi igin ililge milli egitim miidiirliiklerine ayrilan
ddenek miktani (KDV dahil) ddenek dagitim listesinde gosterilmis olup ek ddenek talebinde
bulunulmayacaktir. :

12_.2. Teslim noktas1 il/ilge milli egitim midiirliikkleri, T.C. Ziraat Bankasinda mevcut
ya dg yeni agtiracaklar1 hesaba iligkin IBAN numaralarim ve kitap dagitim is ve islemlerine
iliskin harcama tutarin1 Destek Hizmetleri Genel Miidiirliigiine bildirilecektir.

12.3, Tahsis edilen o6denekten yil sonu itibariyle harcanmayan tutarlar Genel
Midurligimiiziin T.C. Ziraat Bankasi: Bakanhklar Subesi TR33 0001 0025 3254 9489 3650
09 IBANnolu hesabina iade edilecektir. Odenek ve demeye iligkin her tiirlii bilgi 0312 413
14 48 nolu telefondan alinabilecektir.

12.4. Odemeler, sozlesme konusu isin tamamlanmasindan sonra en ge¢ (60) giin
igerisinde banka kanaliyla yapilacaktir. Yapilacak sdzlesmeye iligkin damga vergisi ve ihale
karar1 damga vergisi yiitklenici tarafindan 6denecektir.

13. Kullanmilmig defter kitap ve atik kagitlarin degerlendirilmesi:

13.1. Teslim Noktas: il/ilge milli egitim miidiirlikkleri depolarinda kalan kitaplardan
okutulma siiresi sona eren ve Ofretim programu de@isen ders kitaplarinin degerlendirme
islemleri (311 sayih Milli Emlak Genel Tebli§ uyarinca) defterdarlik veya mal
miidiirliiklerince yerine getirilecektir.

13.2. Okul miidiirliikklerince ders yili sonunda, ilkokul, ortackul, lise ve agikdgretim
dgrencilerinin kullanmig oldugu ders kitabi, 6frenci galigma kitabi, defterler ve atik kagitlar
goniilliilik esasina gore toplanarak ililge milli egitim miiddrliikleri koordinesinde okul aile
birliklerince degerlendirilecektir.

14. Bakanhfimizca imzalanmis sgzlesmelerin uygulanmasina iligkin hiikiimler:

14.1. llkogretim ve ortadgretim ders kitaplan ve pogetler teslim noktalarina en geg 22
Apustos 2016 tarihi itibariyle teslim edilecektir. Yiikleniciler, sézlesme ve sartnamelere
uymayan eksik ve kusurlu ders kitabi ve posetler stzlesmede belirtilen siire igerisinde
bedelsiz olarak depistirmek ve diizeltmek zorunda oldugundan, bu durum 9.5. maddede
belirtilen komisyon tarafindan tutanaga baglanacak ve sistemde kayith yiklenici firmaya
il/ilge milli egitim midirliklerince bildirilecektir. Siiresi igerisinde  kitaplarm
degistirilmemesi ve geg teslim edilmesi halinde gecikme cezasi uygulanacafindan muayene
ve kabul komisyonu raporunda, gecikmeli teslimatin yapildigi tarih sisteme girilecektir.

14.2. Muayene ve kabulii yapilmis olmakla birlikte 6grencilere dagitilan ders kitabi ve
dgrenci gahsma kitabinda teknik sartnameye uygun olmayan hususlarm tespit edilmesi,
(sayfalanmin dagiimasi, sayfa ve formalarda eksiklik olmasi, kirli, yurtik olmasy, renklerin
oturmamast vb. ) halinde, okul miidiirlii3iince bozuk kitaplarin yayinevi, ads, yazan/yazarlar
ve adedi belirlenerek bozuk bir kitap 6megine okul kagesi basilacak ve tutanak ile birlikte
il/ilge milli egitim miidiirligtine teslim edilecektir. [Vilge milli egitim miidiirligiince Destek
Hizmetleri Genel Midiirliigiine ve yiikleniciye bildirilecektir. Hatal kitaplann degisimi
saglanacaktir.

15. Ucretsiz ders kitab1 dagitiminda gérevlendirilen, olaganiistii gayret ve gahigmalar
ile emsallerine gére baganh gorev yapmak suretiyle kamu kaynaginda énemli dl¢iide tasarruf
saplayan, sunulan hizmetin kalitesinin yiikseltiimesinde katki saglayan personelin bu
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¢aligmalan illerde valiler ilgelerde kaymakamlar tarafindan 657 sayill Devlet Memurlan
Kanunun 122°nci maddesi kapsaminda degerlendirilecektir.

16. 1Vilge Milli Egitim Miidiirliiklerince, kitaplarin teslim alinmasi, muayene ve
kabulii, depoda bulunan ders kitaplarinn dagitim planina gére tasnif edilmesi, planda bulunan
biitiin okullara nakledilmesi ve benzeri is ve islemler Maarif Miifettiglerince denetlenecektir.

17. Kitap se¢im modiiliinde yayinevi ve yiiklenici isimleri girilmeyen kitaplarin bask
ve dagitimi, Talim ve Terbiye Kurulunca kabul edilmesi/uygun bulunmasini miiteakip
yapilacaktir. Bu kitaplar eksik olarak degerlendirilmeyecek ve bunlarla ilgili herhangi bir
yazigma yapilmayacaktir. Kitap segim modiili disinda ililge veya okul miidiirliiklerince
Bakanlifimiza yazili veya sozlii olarak ihtiyag veya fazlalik bildirilmeyecektir.

Bakanligimzca 2016-2017 egitim-6gretim yilinda iicretsiz dagitilacak okul dncesi,
ilkokul, ortaokul, lise, 6zel egitim ve agik 6gretim kitaplarinm herhangi bir aksakliga meydan
verilmeden &grencilerimizin hizmetine sunulmasi i¢in her tiirlii tedbir ahnacak, teslim alma,
muayene ve kabul ile dagitim is ve iglemlerinin yerine getirilmesinden iVilge milli egitim
miidiirlerimiz sorumlu olacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini énemle rica ederim.

Yusuf TEKIN
Bakan a,
Miistesar
Ekler:
1- Teslim Noktalar1 Odenek Listesi (9 sayfa)
2- Elektronik Ortamda Yayinlanacak
Ders Kitab1 Listesi (2 sayfa)
3- thale Dokiimanlan
Dagitim:
B Plam
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BASKISI YAPILMAYARAK ELEKTRONIK ORTAMDA HIZMETE SUNU LACAK DERS

KITAPLAEVOGRETIM MATERYALLERI LISTESI

SIRA| KITAP
NO KODU |KITAP ADI
1 100340  |Almanca 2 Ogretmen Kilavuz Kitab
2 100370  |Fransizca 2 Ogretmen Kilavuz Kitab
3 100590  |Fransizca 3 Ogretmen Kilavuz Kitab:
4 100760  |Arapga 4 Ders Kitabi
5 100770 _ |Arapga 4 Ofrenci Calrisma Kitabt
6 100780  |Arapga 4 Ogretmen Kilavuz Kitab
7 101280 _ [Yasayan Diller ve lehgeler (Abazaca) 5 Ogretim Materyali {Segmeli)
8 101290  [Yasayan Diller ve lehgeler (adigece) 5 Oretim Materyali (Segmeli)
9 101300 [Yayayan Diller ve lehgeler (Lazca) 5 Oretim Materyali {Segmeli)
10 101310 |Yesayan Diller ve lehgeler (Gtirctice) 5 Ogretim Materyali (Segmeli)
11 101420  [Fransizca 6 Ogretmen Kilavuz kitab
12 101610 _|Yasayan Diller ve lehgeler (Abazaca) 6 Oretim Materyali (Segmeli)
13 101620 | Yagayan Diller ve lehgeler (adigece) 6 Ogretim Materyali (Segmeli)
14 101640 |Yasayan Diller ve lehgeler (Gurctice) 6 Ogretim Materyali {Segmeli)
15 200530 [CINCE OGRETIM MATERYALL 9
16 200540  |CINCE OGRETIM MATERYALI 10
17 200550 |CINCE OGRETIM MATERYALL 11
18 200560  |CINCE OGRETIM MATERYALI 12
19 200906 [FRANSIZCA A1.2 DUZEY1 OGRETMEN KILAVUZ KITABI
MESLEKI INGILIZCE OGRETMEN KILAVUZ KITABI ( BILISIM TEKNOLOJILER!
Alani-Information and Communication Teknology - -Vocational High School Teacher's
20 201920  |Book)
MESLEKI INGILIZCE OGRETMEN KILAVUZ KITABI (BURO YONETIMI Alan-Office
21 201940  |Management -Vocational High School Teacher's Book)
MESLEK! INGILIZCE OGRETMEN KILAVUZ KITABI { MUHASEBE VE
22 201960 |[FINANSMAN Alani-Accounting & Finance -Vocational High School Teacher's Book)
MESLEKI INGILIZCE DERS KITABI (PAZARLAMA VE PERAKENDE Alan-Salcs and
23 201970 _ [Marketing -Vocational High School Student's Book)
MESLEKI INGILIZCE OGRETMEN KILAVUZ KITABI (PAZARLAMA VE
24 201980  JPERAKENDE Alani-Sales and Marketing -Vocational Hi gh School Teacher's Book)
25 202320 |OGRETIM ILKE VE YONTEMLER! 11
26 202330 JOGRETMENLIK MESLEGINE GIRIS 10
27 202340 |OZEL ALAN CALISMASI OGRETMEN KILAVUZU 11
28 202350 _ [OZEL ALAN CALISMASI OGRETMEN KILAVUZU 12
29 202510 _ |SOSYAL BILIM CALISMALARI OGRETMEN KLAVUZ KIiTABI 10
30 202520 |SOSYAL BILIM CALISMALARI OGRETMEN KLAVUZ KiTABI 11
31 202930 ITURK VE BATI MUZi6 CALGILARI BAGLAMA 11
32 202940  |TURK VE BATI MUZIGI CALGILARI BAGLAMA 12
13 202960 _ |TURK VE BATI MUZiGI CALGILARI FLUT 10
34 202970 |TURK VE BATI MUZIGI CALGILARI FLUT 11
35 202980 |TURK VE BATI MUZiGI CALGILARI FLUT 12
36 203000 {TURK VE BATI MUZIGi CALGILARI GITAR 10
37 203010 |TURK VE BATI MUZiGi CALGILARI GITAR 11
38 203020 |TURK VE BATI MUZiGi CALGILAR! GITAR 12
39 203030 [TURK VE BATI MUZ{Gt CALGILARI KANUN 9
40 203040 |TURK VE BATI MUZiGI CALGILARI KANUN 10




BASKISI YAPILMAYARAK ELEKTRONIK ORTAMDA HiZMETE SUNULACAK DERS

KITAPLAEVOGRETIM MATERYALLERI LISTESI

SIRA| KIiTAP _
NO KODU |KiTAP ADI
41 203050 _|TURK VE BATI MUZIGi CALGILAR] KANUN 11
42 203060 [TURK VE BATI MUZIGI CALGILARI KANUN 12
43 203110 |TURK VE BATI MUZIGI CALGILARI KONTRBAS ¢
44 203120 {TORK VE BATI MUZIGI CALGILARI KONTRBAS 10
45 203130 [TURK VE BATI MUZIGi CALGILARI KONTRBAS 11
46 203150 ITORK VE BATI MUZiGt CALGILARI UT 9
47 203160 _ [TURK VE BATI MUZIGI CALGILARI UT 10
48 203170 |TURK VE BATI MUZiGI CALGILARI UT 1t
49 203180 |TURK VE BATI MUZIGI CALGILARI UT 12
50 203190 |TURK VE BATI MUZIGt CALGILARI VIYOLA 9
51 203200 [TURK VE BATI MUZIGI CALGILARI VIYOLA 10
52 203210 |TURK VE BATI MUZIGE CALGILARI VIYOLA 11
53 203220 [TORK VE BATI MUZIGI CALGILARI VIYOLA 12
54 203230 |TURK VE BAT! MUZIGI CALGILARI ViYOLONSEL 9
55 203240 [TURK VE BATI MUZIGI CALGILARI VIYOLONSEL 10
56 203250 |TURK VE BATI MUZIGI CALGILARI ViYOLONSEL 11
57 203260  [TORK VE BATI MUZIGi CALGILARI ViYOLONSEL 12




