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Milli Egitim Baknaligi Strateji Gelistirme Bagkanligimn 30/11/2016 tarihli ve
13525683 sayili "2016 tasinir mal y1l sonu islemleri" ile ilgili yazis1 ekte gonderilmis olup
is ve islemlerin ilgi yazi dogrultusunda yapilarak gerekli hassasiyetin gosterilmesi hususunda;

Bilgi ve geregini dnemle rica ederim.

M. Cemil TUNEK
ftice Milli Egitim Mudiiri

Ek:Yaz (2 sayfa )

DAGITIM:
Tiim Oku! ve Kurum Midirliikklerine

Aynntih bilgi igin: E.SILLE
Tel: (0326341310 56

Elcktronik Ag: reyhanli.meb.gov.tr
Faks: (03263413 3702

e-posta: revhanli3 H@meb.gov tr
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Konu : 2016 Tasimir mal yil sonu islemleri

flgi  : Baskanhigimizin 08/10/2014 tarihli ve 4421783 sayil1 yazisi.

Yilsonu islemleri, KBS Tagimir Kayit ve Yonetim Sistemi (TKYS) iizerinden
https://www.kbs.gov.tr/TMY S/tmys/duyurular htm adresinde belirtilen "Sayim ve Yilsonu
islemleri Kilavuzunda" belirtildigi sekilde yapilacaktir. Islem adimlan ézetle su sekilde
olacaktir;

- Sayim ve yil sonu islemlerini baslat meniisinden 2016 yili ve her bir ambar
icin ayri ayr1 yapilmak kaydiyla;

a) Ambar bazinda sayun tutanagi olusturulacak,

b) Saym tutanagim  otomatik tamamla  butonu  kullamlarak  tutanak
doldurulacak (say2000i ile TKYS esitligi saglandi: varsayilarak, herhangi bir fazla veya
noksanlik olmayacagindan)

c) Kaydet butonuyla sayim tutanaginin igerigi kaydedilecek,

d) Ve “Sayim tutanagin: sonlardir” butonuyla ambar igin sayim sonlandirlacak,

- Yine aym meniinin “sayim tutanaklar listesi” kismindan olusturulan sayim
tutanaklarina ulasilabilir ve istenildiginde ¢iktisi alinabilecektir,

- Tum ambarlarin sayim islemieri tamamlandiginda mentide “Yi sonu iglemlerini
bitir” butonuyla 2016 yilimin kayitlarinin kapatiimasi saglanir ve bu iglemlerin sonunda
“islemleriniz basariyla tamamlanmigtir” mesaji alindifinda 2016 yili islemleri tamamlanmig
kabul edilerek 2017 yihi iglemlerine baglanabilecektir.

Ayrica Tagimir raporlar: menisiinden harcama birimleri bazinda y6netim hesab igin
istenilen diger raporlar alinabilecektir.

Tastimr Mal Yénetmeliginin 34.'iincii Maddesi'ne gore Tagimir ybnetim hesab
asagidaki cetvellerden olusacaktir:

a) Y1l sonu sayimina iligkin Sayim Tutanag,

b) Tasir Sayim ve Dokiim Cetveli (13 nolu 6mek),

¢) Harcama Birimi Tasmir Y dnetim Hesabi Cetveli (14 nolu 6rnek),

Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesab1 Cetveli (18 nolu ek},

¢} Yil sonu itibariyla en son diizenlenen Tagmur Iglem Figinin sira
numarasini gosterir tutanak.

2016 Yihi Tasimmir Mal Yoénetim Hesabimin hazirlanigina iligkin siireg asagi da
belirtilmis olup, yonetim hesab: agagida belirtilen hususlar ¢ergevesinde hazirlanacaktir.

a) Tasimr kayit yetkilisi ile saywmi yapilan ve saymm kurulu tarafindan
onaylanan Taginir Sayim ve Dokiim Cetveline dayamlarak, ilgisine gire li¢ niisha Harcama
Birimi Tasimir Mal Yénetim Hesabi Cetveli, Miize Yoénetim Hesabt Cetveli veya Kiitliphane
Yonetim Hesab1 Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tarihi veya sanat deferi olan tagmurlar ile
kiitiphane materyalleri bulunan birimler s6z konusu cetvellerden ilgili olanim ayrica
diizenlerler.
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b) (a) bendine gére diizenlenecek cetvellerin, Tasinir Sayim ve Dékiim Cetveline
uygunlugu kontrol edilerek taginir kontrol yetkilisinin onayr ile muhasebe yetkilisine
gonderilir.

¢) Muhasebe yetkilisi Kkendisine gonderilen cetvellerdeki kayitlan
muhasebe kayitlariyla karsilagtirip uwygunlufunu onaylar ve harcama yetkilisinin
onayina sunulmak iizere geri ginderilir. Bu cetvellerin muhasebe kayitlariyla tutarlihifs
mutlak surette saglanacaktir. Hesap denkligi saglanmamig birimler y:l sonu islemlerini
yapmayacaklardir.

¢) Tasinir Mal yoénetim hesabi; yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya
gonderilmek tizere harcama biriminde, yurt dig1 teskilatimin tagimir yonetim hesabi ise merkez
teskilainda muhafaza edilir. Ayrica muhasebe birimince onaylanmig bir suret il/ilge
konsolide gorevlisine génderilir.

Bakanlipimiz merkez ve merkez disit birimleri, muhasebe birimleri ile hesap
denkliklerini en geg 26/12/2016 tarthine kadar hesap denkliklerini saglayacaklardir.

Bu esitligin sagtanmas: sirasinda tasimir iglemlerinden kaynakli kurus farklan,
hazirlanacak kurus farklari cetveli ile muhasebe Dbirimine bildirilerek kapatilmasi
saglanacaktir.

il ve ilce konsolide gorevlileri, il veya ilgesindeki tiim okul ve kurumlarin yi
sonuna ait iglemlerin tamamlanmasindan sorumludur. Bu kapsamda ilgi (a) yazimz
cercevesinde yetki alanlan igerisindeki okul ve kurumlarin yil sonu cetvellerinden muhasebe
birimince onaylanmigs Harcama Birimi Tasimr Mal Yoénetim Hesabi  Cetveli ve
Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli ile sistemden alinacak konsolide cetvelleri yetkili
mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya gonderilmek {izere birimlerinde muhafaza
edeceklerdir.

Bakanhgimiz merkez ve tagra harcama birimlerinin yukarida agiklanan sekilde; KBS
Taginir Kayit ve Yonetim Sisteminden yil sonu iglemlerinin yapilmas1 ve yénetim hesab
cetvellerinin alinmasi islemlerinin, en ge¢ 31 Arahk 2016 tarihi mesai bitimine kadar
tamamlamasi i¢in gerekli tedbirlerin alinmasi hususunda,

Bilgilerinizi ve geregini dnemle arz/rica ederim,

Veysel ERDEL

Bakan a.
Bagkan
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