ACTK OGRETIM LiSESI-MESLEKI ACIK OGRETIM LiSESI

1 Oturum: 07 Ocak 2017 Cumartesi giinii - saat 09:30 (180 dakika-en fazia 8 ders)
2 Oturum: 07 Ocak 2017 Cumartesi giinii - saat 14:00 (180 dakika-en fazia 8 ders}
3. Oturum: 08 Ocak 2017 Pazar giinii - saat 09:30 (180 dakika-en fazia 8 ders)

ACIK OGRETIM ORTAOKULU
1. Oturum: 08 Ocak 2017 Pazar giinii - saat 09:30 (150 dakika- en fazla 6 ders)
2. Oturum: 08 Ocak 2017 Pazar giinii - saat 14,00 (150 dakika-en fazia6 ders)

iL/ALCE MILLi EGITIM MUDURLUKLERININ DIKKATINE
Agik Ogretim Lisesi ile Mesleki Agik Opretim Lisesi 6grencileri aym okullara yerlestirilmis, Agik
Opretim Ortaokulu Ggrencileri ise farkli okullara yerlestirilmiglerdir. Yedek sinav evraki ile sinava alinacak
Sgrencilerin hangi okulun grencisi olduguna dikkat edilerek okullara yénlendirmenin yapiimasi gerekmektedir,
Agik Ofretim Lisesi-Mesleki Agik Ogretim Lisesi ogrencilerinin yerlestirildigi okula A¢ik Ogretim
Ortaokulu yedek siav evraki gonderilmeyecektir. Agik Ogretim Ortaokulu igin de ayni husus gegerlidir.

YEDEK SALON UYGULAMALARI HAKKINDA ONEMLI HUSUS
«  Her okula hatali veya eksik ¢ikan sinav evraklan yerine kullamlmak iizere bir yedek sinav poseti
(5 (bes) kisilik yedek soru kitapgif1 ve cevap kagidr) gonderilmektedir.

. Bolge smnav yiiriitme komisyonuna miiracaat edip yedek olarak sinava girmesi uygun gorilen
dgrencilerin mazeretlerini belirtir isim listesinin ODSGM’ye resmi yazi ile gonderilmesi gerekmektedir. Genel
Midiirlitkge sinava girmeleri uygun goriilen dgrenciler, yerlestirildikleri okullann yedek salonlarinda sinava
alinabilecektir.

«  Bir okula en fazla 3 (iig) yedek dgrenci yerlestirilebilir. Yonlendirilen okulda soru kitapgiklarinda
sorun ¢ikmasi durumu géz Sniinde bulundurularak kalan 2 (iki) yedek soru kitapgigi bu amagla kullanilacak olup
yedek salonda sinava alinmas1 uygun bulunan diger ogrenciler bagka okula yonlendirilecektir. Yedek salonda
sinava girmesi uygun gorilen dgrenciler sira ile belirlenen okulun yedek salon yoklama listesine eklenecektir.

«  ODSGM tarafindan yedek salonda sinava alinmasi uygun gériilen 6grenciler i¢in olugturulan liste
bolge smav yiiritme komisyonu tarafindan onaylanarak sinav saatinden en geg 1 (bir) saat dnce ilgili bina sinav
komisyonuna bildirilecektir. Bina sinav komisyonu yedek salonda sinava alinacak 6grenci listesinin bir ornegini
okulun giris kismina, bir ornegini de yedek salon girigine asarak ilan edecektir.

. Bina smav komisyonu yedek salonda smnava girecek ogrencileri, T.C. kimlik numarasmin yazili
oldugu gegerli kimlik belgesi (niifus ciizdam, pasaport veya siiriicli belgesi) ile yedek salon smnav giris belgesini
veya bélge sinav yiriitme komisyonunca almug oldufu belgeyi kontrol ederek sinava alacaktir. Gegerli kimlik
ibraz edemeyenleri ya da 15 yagindan biiyiikler i¢in gegerli kimliklerinde fotografi olmayan ggrencileri yedek
salonda sinava girmesi uygun gorilmiis olsa bile sinava almaz.
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+  Yedek salonda sinava girecek ogrencilerin cevap kagitlarn bos gelecektir. Bu 6grencilerin sectigi
derslerin ders kodlarimi ve diger bilgileri cevap kagidina kodlamalar gerekmektedir. Cevap kagidinda eksik
kodlama yapan 6grencinin cevap kagdi degerlendirmeye alinmayacaktir.

«  Yedek salonda sinava alinan 6grencilerin kimlik fotokopileri salon yoklama listesine eklenecektir.

SINAV GOREVLILERININ DiKKATINE

09/12/2016 Tarih 29913 Resmi Gazete’de yayimlanan 02/12/2016 tarih ve 6764 sayih Milli Egitim
Bakanhfmn Teskilat Ve Gorevleri Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname Ile Bazi Kanun Ve Kanun
Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapiimasina Dair Kanunun 12. Maddesi 2. Fikrasi geregince sinav
uygulamalan kapsamnda cezai fiflleri isleyen gdrevli ya da adaylara, igledigi fiilin tiiriine gdre cezai miieyyideler
getirilmigtir.

|. Bina Sinav Komisyonunun Yapacafi isler ve Dikkat Edecegi Hususlar:

-Bina sinav komisyonu bagkani, bélge smnav yliritme komisyonunun siavla ilgili yapacag toplantiya
katilir,

-Toplantida gorligiilen hususlar ve alinan Kkararlara gore okulda sinav planlamasini ve organizasyonunu
yapar.

Sinava girecek Ogrencilerin salon yoklama listelerini bolge sinav yiriitme komisyonundan alarak,
sinavdan en az 2 (iki) glin 6nce égrencilerin gorebilecekleri uygun bir yerde ilan eder. Sinav salonlarm (*) ve
salondaki siralari, Bakanlifin génderdigi sinav oturma plam (**) dogrultusunda numaralandirarak sinavdan 1
(bir) giin nce hazir duruma gelmesini saglar ve sinav siiresince salonlan kontrol eder.

Bina sinav komisyonunca salonlann yerlegtirilmesi yapilirken, okullara énceden gonderilen salon aday
yoklama listesinde belirtilen Alacag Hizmet bsliimiinde "Alt Kat Salonlarda Smav Hizmeti" yazan salonlar1
oncelikli olarak giris kattan baglayarak yerlestirecek, daha sonra “Tek Kigilik Salon Hizmeti” yazan salonlar
kullanilarak diger salonlarin yerlestirilmesi yapilacaktir.

*] nolu salon zemin kattan baglamak suretiyle st katlara dogru artarak devam edecektir.
**] nolu sira Ggretmen masasimn Oniinden baglayacakur. S kurall geregince kapiya dogru artarak devam
edecektir.

-Salon gorevlileri ile sinav baslamadan en az bir saat dnce toplanti yaparak kura ile salon bagkani,
gozetmen ve yedek gozetmenleri {***) belirler, gbrev ve sorumluluklarim agiklar. Toplantrya katilmayan salon
gorevlisinin yerine yedek gozetmenlerden gorevlendirme yapar.

-Toplantiya katilmayan, gérevine ge¢ gelen ve cep telefonu ile sinava girmekte 1srar eden salon gorevlisine
(yedek gozetmen déhil) gorev vermez. Bu salon gorevlisini tutanakla belirleyerek bélge sinav ylritme
komisyonuna bildirir.

-Sinav evraki, kutusu, poseti ve sinav gitvenligi vb. ile ilgili konular hakkinda hazirlanmasi gereken
tutanaklar i¢in EK-1’de gonderilen simnav ncesi / sinav sonrasi tutanak kullamlacaktir.

_Sinav sonunda diizenlenen ve onaylanan poset teslim tutanagmim sinav giivenlik kutusuna konulmasi
saglanacaktir.
-Kapatilan sinav giivenlik kutusu higbir sebeple tekrar agilamaz.
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***¥Yedek gozetmen olarak kura ile belirlenen pretmenlerin gorevleri sunlardir:

1) Smav salonunda gorevli dgretmenler ile bina sinav komisyonu arasindaki irtibati saglar.

2) Saglik nedeni ile tuvalet ihtiyac1 olan ogrencilere refakat eder.(saglik kurulu raporu ibraz edilecektir.)
3) Sinav gorevi bulunmayan personel ile kisilerin bina ve katlarda bulunmamasin saglar.

-Stnav gorevlilerine ait gérev kartimn, smnav siiresince gorevlilerin iizerinde bulunmasim saglar.

-Sinav giini, smav evrak kutulanni/cantalarim ililge il siav kuryesinden tutanakla teslim alir. Sinavin
baglamasina yarim saat kala sinav givenlik kutularim agip igindeki smav gilvenlik posetlerini sayarak kontrol
eder, sorun varsa bolge smav yiiritme komisyonunun talimatina gore islem yapar.

-Soru kitap¢ig, cevap kagidi ve salon aday yoklama listelerinin bulundugn smav giivenlik pogetlerini
salon baskanlarina imza kargihfinda teslim eder.

-Ogrencileri giivenlik gorevlileri ile ig birligi i¢erisinde sinav binasina alir.

-Ogrencileri binaya T.C. kimlik numarasmin yazil oldugu gegerli kimlik belgesi (nifus ciizdani, pasaport
veya siiriicii belgesi) ile sinav giris belgesini kontrol ederek alir. Resmi kimlik ibraz edemeyenleri ya da 15
yagindan bityiikler i¢in resmi kimliklerinde fotografi olmayan dgrencileri sinava almaz.

-Sinav giris belgesi olmayan Ggrencileri, magdur olmamalar1 i¢in salon aday yoklama listesinden kontrol
ederek sinavlara alir.

-Sinav basladiktan sonra ilk 15 dakika igerisinde smav binasmna gelen dgrencilerin sinava katilmalarint
saglar. Bu 6grencilere ek siire verilmez. ilk 15 dakikadan sonra gelen 6grencileri sinav binasina almaz. Sinav
giivenliginin saglanmas: igin ilk 30 dakikadan 6nce hicbir 6grenciyi disan ¢ikarmaz.

- Kullanimi doktor raporu ile belirlenen hasta veya engellilere ait cihazlar (isitme cihazi, insulin pompasi,
seker Olgiim cihazi ve benzeri) hari¢ smava; ¢anta, cep telefonu, saat, kablosuz iletisim saglayan cihazlar ve
kulaklik, kolye, kiipe, bilezik, yiizilk, bros ve benzeri esyalar ile her tiirlii elektronik ve/veya mekanik cihazlarlar,
depolama kayit ve veri aktarma cihazlan, databank sozlik, hesap makinesi, kagit, kitap, defter, not vb.
dokiimanlar, pergel, agidlger, cetvel vb. araglar, ruhsath veya resmi amagh olsa bile silah ve silah yerine
gegebilecek nesneler bulunan dgrencileri sinav binasina almaz.

-Sinav siiresince, gorevliler digindaki kisilerin binaya girmesini engeller.

-Biitiin sinav salonlarinda sinavin ayn1 saatte baglamasini ve bitmesini saglar.

-Sinav sirasinda gerekmedikge yedek sinav evrakini kesinlikle agmaz ve yedek simnav posetini bina sinav
komisyonunun bulundugu yerde muhafaza eder.

_Yedek sinav evraki hi¢bir sekilde fotokopi ile gogaltilamaz ve kullanilamaz.

Ogrenciler yedek salonda sinava alinmuglar ise, cevap kigidi tizerinde bulunan ADI!, SOYADI, YABANCI
DiLi, O0GRENCI NUMARASI, DERS KODLARI ve DERS ADLARI alanlannin sinav  giris belgesindeki
bilgilere gore tam olarak yazilip kodlandiginin salon gorevlileri tarafindan kontrol edilecektir.

-Tek kisilik salonlarda 6grenci smava gelmedi ise sinav evrakinin bulundufu poset agtlmayacak salon
gorevlilerince tutanak diizenlenecek ve bu tutanak bina smav komisyonu tarafindan da imzalanacaktir. Bu husus
szellikle tek kisilik salonlarda gorevli olan salon gorevlilerine bildirilecektir.
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_Bina sinav komisyonu tarafindan zaruri durumlarda yedek poset agilmis ise tutanak EK-1/smav
Sncesi/sonras! tutanagim diizenler. Bina bilgileri, yedek smav evrakinn agilig saati, nedeni ve kag adet smav
evraks kullanildigmi agikga belirtir. Tutanag bina sinav komisyonu olarak imza altina alir ve yedek sinav posetine
koyarak stnav evrak kutulanna/cantalarina yerlestirir.

-Sinav sirasinda, sinavin akisini bozmayacak sekilde salon gorevlilerini kontrol eder, gerektiginde uyarir,
sinavin sorunsuz yapilmasim saglar.

_Sinavin bitiminden sonra salon bagkanlart tarafindan getirilen ve iginde cevap kagtlan, salon aday
yoklama listeleri, varsa diger sinav evrakinin (tutanak vb.) bulundufu agz kapatilmis snav givenlik posetlerini
ve sinav giivenlik pogeti diginda getirilen soru kitapgiklanni imza karsihg teslim alir. Soru kitapgiklan son oturum
bittikten sonra isteyen ogrencilere dagitilabilir.

-Sinav giivenlik pogetlerini, sinav evrak kutularina/cantalanna koyarak giivenlik kilidi ile kilitleyip ililge
i¢i sinav kuryesine teslim eder.

-Bélge smav yiiritme komisyonunun verecegi diger gbrevleri yapar.

|1. Salon Gérevlilerinin Yapacaf Isler ve Dikkat Edecegi Hususlar:

A) Smav Baglamadan Once Yapacaklari islemler;
- Sinav baglamadan en geg 1 (bir) saat once smav yerinde hazir bulunur ve sinav oncesi bina sinav komisyon
bagkani tarafindan yapilacak toplantiya mutlaka katilir.
- Salon bagkan gorevli oldugu salona ait sinav giivenlik posetini tutanakla teslim alir.
- Gézetmen gorevli oldugu salona giderek ogrencileri kargilar.
-Tek kisilik salonlarda ofrenci sinava gelmedi ise smav evrakinin bulundugu poset agilmayacak, tutanak
di@.zenlcnecek ve bu tutanak bina sinav komisyonu tarafinda da imzalanacaktir.
- Ogrencileri, T.C. kimlik numarasinin yazili oldugu gegerli kimlik belgesi (niifus clizdani, pasaport veya stiricli
belgesi) ile smav girig belgelerini kontrol ederek salona alr.
- Salon gorevlileri, salon aday yoklama listesinde belirtilen dgrencileri; adi, soyady, salon ve sira numarasiai
kontrol ederek salona alacak, cevap kagitlanm dgrenci kimlik bilgilerini kontrol ederek dagitilacaktir.
- Ogrenciler sinav girig belgesinde belirtilen kendi sira numarasina oturur, gerektiginde ogrencinin yerini

degistirme yetkisi salon bagkanina aittir.
- Sinavin baglama ve bitis saatlerini dgrencilerin gorebilecegi sekilde tahtaya yazar ve ogrencilere ilk 30 dakika
bitmeden smnav salonundan grkamayacaklanm duyurur.

- Sinav giivenlik pogetinden gikan soru kitapgiklarinin ve cevap kagitlarimn kontroliinii yapar, cksik veya fazla
olmast halinde bunu tutanakla belgeler.

. Salon aday yoklama listesinde yazili siraya gore yerlestirilen ogrencilere, kendi isimlerine ve &grenci
numaralarina gore basiimis olan cevap kagitlanim dagitir, grencinin kendine ait cevap kagidinda yer alan
bilgilerini kontrol ettirir ve cevap kagidinda yer alan imza bolimtnd dgrenciye silinmeyen kalem ile imzalatir,

- Ogrenci, cevap kagidinda yazili olan 6grenci numaras, ad1 ve soyad bilgilerini kontrol edecek, hata varsa sinav
gorevlilerine séyler, salon gorevlileri bu durumu Ek-2/smnav salon tutanagim kullanarak tutanak altina ahr ve
tutanagin bir drnegini sinav evraky ile birlikte sinav giivenlik posetine yerlestirir. Ogrencinin adina diizenlenmig
cevap kiigid1 bulunmuyorsa veya kullanilamayacak durumdaysa bina smav komisyonundan yedek sinav giivenlik
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posetinden almacak yedek sinav cevap kagidina dgrenci, kimlik bilgilerini salon bagkaninin agiklamalarma gore
yazar ve kodlar.

- Ogrencilere, soru kitapgig1 ve cevap anahtari izerinde yapacaklar yazi yazma/kodlama/silme iglemleri i¢in koyu
siyah ve yumugak uglu kurgun kalem ile leke birakmayan yumusak silgi kullanmalarnt hatirlatir.

- Cevap kifidinda bulunan “Ders kodlan Uzerinde Isaretleme Yapmaymiz” kismi higbir gekilde
isaretlenmeyecektir.

- Ogrenciler cevaplarim cevap kagidinda belirtilen drnek kodlamada oldugu gibi, yuvarlagin disina tagirmadan
cevap kagidinda ilgili segenegi bularak kodlayacaktir.

- Cevap kagidina isaretlenmeyen cevaplar degerlendirme islemine alinmayacaktir. Bu nedenle salon gorevlileri,
dgrencilerin cevap kagdina isaretleme yaptiklarini kontrol edecektir.

-Ogrencilere soru kitapgiklarnm kontrol etmelerini séyler, eksik sayfa veya baski hatas tespit edilen kitapgigm
degistirilmesini saglar.

-Sinava baslamadan dnce soru kitapgiklarinin acilamayacagim duyurur.

-Oprencilerin soru kitapgiginm &n yiziine ad, soyad ve T.C. kimlik numarasint yazmalarim sdyler.
-Ogrencilerin, sorulara verdigi cevaplan almalan yasaktir. Bu kurala uymayanlarin sitnavinin gegersiz sayrlacagim

duyurur.

B) Sinav Siiresince Yapacaklar islemier:

-Smnav bagladif andan itibaren ilk 15 dakika icerisinde sinav binasina gelen ve sinava girmesi bina smav
komisyonunca uygun goriilen bgrencileri smava alir ve bu dgrencilere ek siire vermez. Sinav gilvenliginin
saglanmas i¢in dgrencileri ilk 30 dakika tamamlanmadan ve smav bitimine 15 dakika kala salondan gikarmaz.

- Sinav sirasinda yaninda cep telefonu, telsiz, radyo,bilgisayar, kamera ve benzeri iletigim araglari ile depolama

kayit ve veri aktarma cihazlar,databank sozlilk, hesap cetveli veya makinesi, ¢agr cihazi kagt kitap,defter,not
vb. dokiimanlar, pergel, agidlger, cetvel vb. araglar, ruhsath veya resmi amaglh olsa bile silah ve silah yerine
gegebilecek nesneler ve sinav giris belgesinde yazih olan smav salonuna getirilmesi yasaklanmig esyay! yaninda
bulunduran veya kullananlarin sinavinin iptali igin sinav salon tutanagini diizenler ve cevap kagidinda siavin
iptali ile ilgili kutucugu kodlar.

- Salon gorevlileri, smav basladifinda salona gelmeyen ofrencilerin cevap kagidini sira iizerine brakmaz, sinav
basladiktan sonra 15 dakika icinde salona gelmeyen ogrenciler i¢in Salon Aday Yoklama Listesinde belirtilen
«GIRMEDI” ve cevap kigidindaki “ADAY SINAVA GIRMEDI” alanlarm kursun kalemle kodlar.

~Cevap kigidinda 6grencinin imzasinin olup olmadifini ve cevaplanim kodladigin kontrol eder.

-Sinav sirasinda ogrencilerin saglik sebebi disinda digan gikmasina izin vermez, zorunlu durumlarda ogrenciye
gorevli yedek gozetmenin eslik etmesini saglar. Yamnda yedek gézetmen olmadan salondan gikan grencileri
tekrar sinava almaz, soru kitapgigy ve cevap kagidini beraberinde gétiirmesine izin vermez. Bu durumda 6grenciye
ek siire tanimaz.

-Kopya c¢ekmeye tesebbiis eden ofrenciyi uyanr, kopya cektigi belirlenen ogrenciye sinav salon tutanagini
diizenler. Durumu tutanakla ve cevap kagidinda kopya ile ilgili kutucugu kodlayarak belirtir. Bu tutanag diger
sinav evraki ile birlikte sinav givenlik posetine koyar.



. Smavin bitimine 15 dakika kala &grencileri “15 dakikaniz kaldi, cevaplanimzin cevap kdgidina kodlanmig
olmasina dikkat ediniz” seklinde uyanr.

- Sinav bitimine 5 (bes) dakika kala dgrencileri “5 (bes) dakikamz kaldi” seklinde uyanr.

-Oprenciye ait cevap kagidimin salon bagkanm: ve gézetmenin kontrol ettigine dair bslimiind silinmez kalemle
imzalar.

C) Sinav Siiresi Bitiminde Yapacaklan islemler:

_Sinav siiresi bitiminde smavi durdurur, cevap kagitlarmi ve soru kitapgiklanm dgrencilerden teslim alir, salon
dgrenci yoklama listesi ile kargilagtirarak eksik olup olmadigim kontrol eder.

-Salon d@renci yoklama listesini, siav evrakin teslim eden dgrenciye silinmeyen kalem ile imzalatir. (Bu islemi
sinav baslamadan ya da sinav sirasinda yapmaz).

_Simav salonunda unutulan, siav evrak kutusuna konulmayan cevap kigitlan Genel Midiirlik tarafindan isleme
alinmayacak ve yasal sorumluluk salon bagkam ve gézetmene ait olacaktir.

-Sinav girig belgeleri toplanmayacak ve soru kitapgiklar smav giivenlik posetine konulmayacaktir. Simav
esnasinda diizenlenen tutanaklar, cevap kagitlar ve salon dgrenci yoklama listesini siav giivenlik poseti igerisine
yerlestirir. Agz1 kapali siav giivenlik pogeti ve soru kitapgiklarini bina sinav komisyonuna imza karsiliginda
teslim eder.

-Sinav giivenlik pogetleri sinav salonunda kapatilacak olup kapatilan sinav giivenlik poseti kesinlikle tekrar
agllmayacaktir.

Ayrica, salon girevlileri;

- Ogrenciye ait kimligin sinav siiresince kendi masasi iizerinde bulundurulmasini saglar.

- Salonda soru kitapgig, gazete, kitap vs. dokiimanlari okumaz.

- Yiiksek sesle konusmaz ve giiriiltil ¢ikaran ayakkabilarla salonda dikkat dagitacak sekilde dolagmaz.

- Snav siiresince salonu terk etmez.

- Cay, kahve vs. igmez.

- Oprencinin baginda uzun sire beklemez.

- Ogrencilerle sinav bagladiktan sonra v¢ sinav siiresince konusmaz.

- Ogrencilere ait sinav evrakini dikkat cekici bir gekilde incelemez.

- Diizenlenen tutanaklar, yasal belge niteliginde oldugundan, resmi evrak formatinda ve anlasilir olmasina
dikkat eder.

Tutanaklarda, sinav ada, tarihi, saati, oturum bilgisi, bgrenciye ait kimlik, salon ve sira bilgileri ile yaganan
sorunu ve yapilan iglemi eksiksiz olarak belirtir. Diizenlenen tutanaklara, salon gorevlilerine ait kimlik ve iletigim
bilgileri de yazilacak ve imzalanacaktir.

Salon baskam, 6grenciler ile ilgili konulan (sinav iptali, kimlik degisikligi, dziir durumu vb.) Salon Yoklama

Listesinde bulunan TUTANAK béliimiine tikenmez kalem ile yazacak ve "Bu sinav salonu igin tutanak
6



tutulmugtur.” alanin kurgun kalem ile kodlayacaktir. Birden fazla 6grenci i¢in tutanak tutulacaksa EK-2/sinav
salon tutanagina gore bina sinav komisyonundan bilgi alarak eksiksiz dolduracaktir.

Saymn Gérevli:

Sinavin saglikli yiiriitiilmesi konusunda en bilyilk yardimcmmiz sizsiniz. Gérevli oldugunuz salonda sinavin
Bakanligimiz Merkezi Sistem Sinav Yonergesi hitkiimlerine uygun olarak uygulanmasinda ve sinav evrakindan
siz sorumlusunuz, idari ve hukuki olarak Bakanligimiz tarafindan muhatap siz kabul edileceksiniz.

Gérevinizde baganlar dileriz.

Iletisim Numaralar:: 0312 413 46 16- 413 3283-4133280-4133247-4133248

Girevinizde bagariar dileriz.

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HIZMETLERI GENEL MUDURLUGU



