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2017 yih Merkezi Y6netim Bitge Kanunu ile Genel Mudirligiimiize bagh mesleki ve
teknik okullar i¢in tahsis edilen 6deneklerin okullarimiz tarafindan nasil talep edilecegi ve
kullanilacagina yonelik agiklamalar ekte yer almaktadir.

Ekte yer alan agiklamalar hakkinda Genel Miidtirligtimiiz okullarinin bilgilendirilmesi
ve Odenek talep ve kullanimlarmin agiklamalar dogrultusunda yapilmasi hususlarinda
bilgilerinizi ve geregini rica ederim.
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MESLEKI| VE TEKNIK EGITIM GENEL MUDURLUGUNE BAGLI OKULLARIN ODENEK
TALEBI VE KULLANIMINA ILISKIN ESASLAR

Okullarimizin cari harcamalarinin bazilari igin 6denek talepleri, (MEBBIS) igerisinde bulunan
Odenek Takip Modult araciidi ile yapilmaktadur.

Odemelerin suresi iginde yapiiabilmesi igin ddenekler zamaninda talep edilecektir. Ozellikle
son ddeme tarihi net olarak belirlenmis faturalar okul/kuruma ibraz edildijinde zaman
kaybetmeden édenek talep modulune giris yapilacaktir. Bakanlik tarafindan inceleme ve
ddenek génderme iglemleri en az 7 giin zaman alacagi géz éniinde bulundurulmahdir.

Bazi harcamalarda erken ve pesin édemeden dolay! indirim yapilabilmektedir. Bu durum gz
dnunde bulundurularak édenek talebinde bulunulacaktir.

Pansiyon Elektrik, Su, Yakit vb Harcamalan: Bagimsiz aboneli olan pansiyonlar Odenek
Takip Modilinde bina turind “Pansiyon” olarak segecektir. Pansiyon ve okulun ortak
aboneligi var ise bina tirinh “Okul ve Pansiyon” olarak segecek ve pansiyon fatura
giderlerinde tutar mevcut ise pansiyonun elektrik, su, yakacak gibi harcamalar pansiyon
butgesinden yapilacaktir. Fatura giderleri kaleminden yaptlacak harglar igin ddenek talebi
yukarida agiklandidi sekilde 6édenek takip muduli araciigi ile yapilacak, fakat 6denek
gelmesi beklenmeyecektir. Mevcut pansiyon biitgesinden harcama yapilacaktir.

Talebe dayah goénderilen &denekler 45 giin iginde kullanilacaktir. Kullaniimamasi
halinde tenkis edilebitecektir.

Odenek Takip Modilii ile;

Fatural (Aboneli bagl olarak diizenlenen faturalar igin) Odenek Talep Iglemieri,
Belgeye Dayall (fatura, proforma fatura, fiyat teklifi vb.) Odenek Talep Iglemleri,
Tasit Odenek Talep Iglemieri,

Gegici Goérev Yollugu Talep Islemleri,

Talep Olmaksizin Génderilecek Odenekler,

moom»

yapiimaktadir.

A. FATURALI ODENEK TALEP iSLEMLERI:

Okul/kurumun abonelik yolu ile satin aldiyi mal ve hizmetler kargihd), kuruma bedeli
o6denmek Gzere dizenlenmis faturalarin ddenekleri bu bélum Uzerinden talep edilecektir.
Abonelikler éncelikli olarak modile kayit edilecek, modile kayit edilmeyen aboneliklere ait
faturalar igin &denek talep edilemeyecektir. Abonelije dayali olarak talep edilen 6deneklerle
ilgili eklenen belgeler gogu zaman okunamamaktadir. Eklenen faturalarin okunur olduguna
dikkat edilmelidir.

Bunlar;

1. Bilgiye abonelik ve internet erigim giderleri
2. Dogalgaz alimlar - Sayag Okumal
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Elektrik alimlari,

Fatih projesi TTVPN Gdemesi,

Jeotermal kaynak kullanimlari,

Pansiyon dogalgaz alimlan - Sayag Okumals,
Pansiyon elektrik alimlar - Sayag Okumali,
Pansiyon jeotermal alimlar - Sayag Okumal,
Pansiyon su alimlar - Saya¢ Okumal,

. Su alimlari - Saya¢ Okumali

. Telefon abonelik ve kullanim Gcretleri

. BELGEYE DAYALI ODENEK TALEP iSLEMLERI

Herhangi bir abonelije dayanmayan ve asagida siralanan harcama kalemleri igin
ddene talep edilirken, 6ncelikli olarak alinacak mal ve hizmetin piyasa aragtirmasi
yapllacak, kag liraya alinabilecedi, alinacak proforma fatura, teklif mektubu gibi
belgelerle tespit edilecek ve bu belgelerle ddenek talebinde bulunulacaktir. Bu
bélumde siralanan harcamalar i¢in ddenekler butge imkanlan dogrultusunda
karsilanmaya ¢aligilacaktir.

Bu bélime “FATURALI ODENEK TALEP [SLEMLERI” basghdi altinda siralanan
harcamalara ait 6denek talebi giriimeyecektir.

Tasginir Tamir Bakim Giderleri: Tasinirlarinda kayith olan cihazlarin tamir ve bakimi
icin 6denek talebi bu baghk altindan yapilacaktir. Tamiri yapilacak taginir igin
piyasadan/servisinden fiyat teklifi alinarak ddenek talebi sisteme girilecektir. Talepler
butge imkanlar ¢ergevesinde kargilanabilecektir. Asansér, isitma_sistemi, elektrik
tesisatl, su tesisati, zil ve ses sistemleri vb. tesisatlarin tamir ve bakimi igin
Genel Mildirliigiimiizden é6denek talebinde bulunuimayacaktir.

Yol Katihm Ucretleri, Arag Muayene Giderleri: Iigili kurumdan alinan belgeler ek
yapilarak talep edilecektir.

llan Giderleri: llana iliskin ilgili fatura okulunuza ibrazi sonucu &denek talebinde
bulunulacaktir.

Kira / Ecrimisil Giderleri: Kira sézlesmesinde belirlenen 6deme tarihlerine uygun
dédenek talebinde bulunulacaktir. Ecrimisil 6demelerinde ise 6deme emrini takiben
ddenek talebinde bulunulacaktir,

Bando / Téren Malzemesi Almlan: Biige odenedi imkanlan dogrusunda
kargilanmaya caligilacaktir,

Spor Malzemesi Alimtari: Bitge Odenedi imkanlar dogrusunda karsilanmaya
calrgilacaktir.

Kamera Sistemi Almlar: Bltge Odenegi imkanlari dodrusunda karsilanmaya
galisilacaktir.

. Yangindan Korunma Malzemeleri Alimi (yangin tiiplerinin dolumu dabhil): Yangin
t0pt dolumu 03.2.6.01 ekonomik kodundan, yangin séndirme tupu, yangin
sondurme cihazi alimlan, yangin ikaz sistemi kurulmas:, itfaiye eri elbisesi ve
misgtemilatt alimi, yanginla micadele sistemi abmi vb. yangindan korunmamn
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gerektirdigi mal ve malzeme alimlari ve her turll giderleri 03.7 ekonomik kodundan,
biitge imkani gergevesinde kargilanabilecektir.

Odun, Kémiir Almlan: MEBBIS &denek takip modilinden talep edilmeyecektir.
http://mtegm.meb.gov.tr/meb_iys_dosyalar/2016 06/16042538 2016_yili_yakit oden
eqi_bilgi toplama formu.pdf

adresinde bulunan form:; okul bilgileri de (it-ilge, okul ismi, kurum kodu, saymanlik
kodu ve mali birim kodu) yazilarak doldurulup imzalanacak ve mtegm-
butce@meb.qov.tr mail adresine gdnderilecektir. Talep bir egitim égretim yili igin
yaptlacaktir. Ayrica kémiir ve odun icin MEBBIS édenek takip moduline talep
giriimeyecektir.

Fueloil Alimi: MEBBIS 6denek modill Gzerinden “Akaryakit ve Yagd ahmlar”
baghgindan talep edilecektir,

On Odemeli Dogalgaz, Su vb. Alimlan: Bitge odenedi imkanlan dogrusunda
karsilanmaya c¢aligilacaktir. Talepler en fazla 3 aylik ihtiyaglar igin yapilacaktir.

ilk Abonelik ve Giivence Bedeli: ligili belegeler eklenerek &denek talebinde
bulunulacaktir.

TASIT ODENEK TALEP iSLEMLERI

Arag Yakit Alimlari; Butge Odenegi imkéanlan dogrusunda kargilanmaya ¢aligilacaktir,
Sigorta Giderleri,

Arac Tamir Bakim Giderleri,

Ruhsat ve vergi giderleri

GECicl GOREV YOLLUGU TALEP iSLEMLERI

Gegici gérev yolluk talepleri bu bélimden yapilacaktir. Gorev ifa edilmeden tahmini
olarak yolluk talebinde bulunulmayacaktir. Géreve ait onay, yolluk bildirim belgesi gibi
belgeler talep esnasinda sisteme girilecektir. Gegici goreviendirmelerin tasarruf
anlayis! iginde yapilmasina 6zen gdsterilecektir.

Gecici gérev yolluk édenek tertibi: 13.01.33.62-09.2.2.00-1-03.3

Surekli gérev yollugu tertibi: 13.01.33.62-09.5.5.00-1-03.3

Siirekli gérev yollugu icin édenek talebinde bulunulmayacaktir.

TALEP OLMAKSIZIN GONDERILECEK ODENEKLER

. Temrinlik Ahm Giderleri: Okul/kurumun yil iginde kullanacagl &denek miktars

Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurligla internet sayfasi, Okul Uygulamalan
béluminde Subat 2107 ay iginde ilan edilecektir. Bu bélimde ilan edilen tutar talep
edilmeksizin bitge imkanlan dahilinde yil iginde génderilecektir.

Temizlik Malzemesi Alim Giderleri: Okul/lkurumun yil iginde kullanacadi ddenek
miktari Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurl0gl internet sayfas:, Okul
Uygulamaiarn béluminde $ubat 2107 ayi iginde ilan edilecektir. Bu bdlimde ilan
edilen tutar talep ediimeksizin blt¢e imkantar dahilinde yil iginde génderilecektir.
Kirtasiye/Biiro Malzemesi Alim Giderleri: Okul/kurumun yil iginde kullanacag
ddenek miktari Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurligu internet sayfas), Okul
Uygulamalari béliminde Subat 2107 ayi iginde ilan edilecektir. Bu bdlimde ilan
edilen tutar talep ediimeksizin butge imkanlari dahilinde yil iginde gonderilecektir.
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Yarim Yatiilik Harcamalari: Okul/kurumun yil iginde kullanacagt édenek miktar
Mesleki ve Teknik Egditim Genel Mudarligl intermet sayfasi, Okul Uygulamalarn
béliminde Subat 2107 ayi iginde ilan edilecektir. Bu bélimde ilan edilen tutardan
fazla 6denek talebinde bulunulmayacaktir. Odenek tahsisi yapilmayan okullar yarim
yatililik uygulamasi yapamayacaklardir. Yarim yatililik kapsaminda (imkanlari uygun
olan okullarda) 6grencilere verilecek 6dle yemegi igin 03.2.4.01 ekonomik kodundan,
(pansiyonda kalan parasiz yatih égrenciler hari¢, 6grenci sayisinin % 20'si igin 150
gan Uzerinden) ddenek ayritacaktir. Génderilen bu édenek kesinlikle diger ihtiyaglarin
karsilanmasinda kullaniimayacaktir. Zorunlu sebeplerle yemek verilememesi
durumunda gerekg¢esi Bakanliga bildirilerek 6édenegin tenkisi saglanacaktir.
Pansiyonda Kalan Parasiz Yatil Ogrencilerin Giyim, Kirtasiye Harcamalari: Bu
harcamalar igin 6denek talebinde bulunuimayacaktir. Egitim- Ogretim yili basinda
pansiyonda kalan o6@renci sayisi dikkate alinarak Bakanlk tarafindan yapilacak
hesaplama sonrasi pansiyonlu okullara 03.2 ekonomik kodundan yilda bir defa yeni
egitim égretim yili baglamasiyla beraber Ekim 2017 ayinda édenek génderilecektir.
Pansiyonda Kalan Parasiz Yatih Ogrencilerin Hargliklan: Odenek talebinde
bulunulmayacaktir. Dénemler itibari ile édenekler génderilecektir.

Burslu Ogrenci Ucretleri: Odenek talebinde bulunulmayacaktir. Dénemler itibari ile
Mal/muhasebe mudurlUkleri hesabina génderilecektir.

Pansiyonda parasiz yatili d3drenim géren &grencilerin harghd 01.5 ekonomik
kodundan &denecektir. Odenek vari@ aranmaksizin &demeler zamaninda
yaptlacaktir.

Hizmet Alim (Yardimci Hizmetli Personel) Giderleri: |l ydnetimleri tarafindan
hizmet alimi tahsisi yapilan okullara; yine il tarafindan bildiriten aylik édeme miktari
kadar ddenek Subat 2017 ayindan itibaren her ayin sonunda génderilecektir.

Okul yénetimleri dogrudan kisi/kisiler ile sézlesme imzalamayacaktir. Temizlik hizmet
alimlan kesinlikle ylklenici araciigi ile yapilacaktir. Yiklenicilere yapilacak hak edig
ddemelerinde g¢alistirilan kigi/kisilerin Sosyal Gavenlik Prim ve (cret édemelerinin
yapilip yapiimadidt kontrol edilecektir. Hizmet aliminda (03.5) génderilen $deneklerin
blytk bir kism: yilsonlarinda kullanilamadan tenkis edilmektedir. Aralik ayr hak
edisleri ay bitmeden faturalandirilarak édenmelidir. Hizmet abm harcamalan 03.5.1.08
ekonomik kodundan yapilacaktir.

DIGER HUSUSLAR

SGK idari Para Cezalar ligili kurumdan resmi olarak yapilan idari para cezasi
tebligatlan icin édenek talepleri, yazili olarak ilgili belgeler ek yaptarak (MEBBIS
Odenek takip modiline girilmeden) istenecektir. Harcamalar 02-4 kaleminden
yapilacaktr.

Mahkeme Kararina istinaden Odenecek Yikiimliiliikler: Mahkeme karari, karara
iliskin varsa itiraz (temyiz) sonuclandiktan sonra yazili olarak édenek talebinde
bulunulacaktir. Odenek talep edilirken, kararda bulunan ddemeler usuliine uygun
olarak faiz hesabi yapilarak giincellenecektir. Bu amagla vyapilacak ¢6denek
taleplerine, yarg: karari, icra édeme emri eklenecektir. Harcamalar 03-4 kaleminden
yapilacaktir.

Giyecek Yardimiar: Odenek talebinde bulunulmayacak, ddnemler itibari ile

gonderilecektir. Nakdi olarak yapilacak giyecek yardimlar “01.1.4.01- Sosyal Haklar’
ekonomik koduna gider kaydedilmek suretiyle édenecektir.
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01.4, 01.3, 02.3, 02.4 ve 03.3, 03.4 ekonomik kodunda bulunan tdenekler, okullar
adina ilgili Muhasebe/Mal Mudurliklerinde bulunan okul mali birim koduna
gonderilecektir. Bu ddeneklerden yapilacak harcamalar, li ve lige Milli Egitim
Mudariagonin  Muhasebe/Mal Mudurligt  hesabindan kesinlikle yapiimayacak,
okullarin mali birim kodundan yapilacaktir.

Parasiz Yatih Ogrencilerin Tedavi Giderleri; Strateji Gelistirme Basgkanlhgnin
28.02.2012 tarih ve 1352 yazis|, (2684 sayili Kanun hiktmleri gergevesinde egitim ve
dgrenim géren Sgrencilere ait tedavi giderleri, 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saghk Sigortasi Kanununun gegici 12. maddesinin 2. fikrast geregi kamu idareleri
tarafindan saglanan saghk hizmetlerinin 01.01.2012 tarihinden itibaren Sosyal
Giivenlik Kurumu Bagkanhdinca Kargilanacag: beliilmektedir.) geredi Sosyal
Glvenlik Kurumu Bagkanliginca kargilanacaktir.

Gayri menkul bakim-onanm, donatim ve demirbas harcamalari igin édenek talepleri
Bakanlidimiz Destek Hizmetleri Genel Mudirliginden yapilacaktir.

Hizmet binalannin; a) kanalizasyon, boya/badana, cati, asanstr onanmlar, b}
elektrik, su dodalgaz ve Isitma sisteminin tevsii, bakim onarimlari, c) telefon,
havalandirma ve klima gibi tesislerin tevsiinin gerektirdidi bina_tadil ve onarimlar
Bakanligimiz_Destek Hizmetleri Genel Mudorluginden génderilen &denekler ile
yapilacaktir. Mesleki ve Teknik Egditim Genel Mudurligd (ab.c) maddelerinde
belirtilen hususlarda 6denek géndermemektedir.

Is Saghg ve Givenligi konusunda yapilan tim caligmalar Bakanhiimiz Destek
Hizmetleri Genel Mudariogo tarafindan 2014/16 sayill Genelge cergevesinde
yUritiimektedir. Is Saghd: ve Guvenligi konusunda tim soru ve talepler sdz konusu
birime iletilecektir.

Odenek temin edilmeden taahhitlere girisiimeyecek, personel harcamalan harig
ddenek Ustl harcama yapllmayacak, édeneklerin zamaninda kullaniimasina 6zen
gosterilecektir.

Maliye Bakanlt§i Muhasebat Genel MuadiriGginin 20.08.2007 tarih ve
B.07.0.MGM.0.41/13375 yazisinda; maliye birim kodlar ile ilgili is ve iglemlerin
tahakkuk birimlerinin badli bulundukiari muhasebe birimleri tarafindan yuritilecedi
belirtiimektedir. Buna gére Butge Yénetim ve Enformasyon Sisteminde okul bilgilerinin
guncellenebilmesi (okul adindaki degisiklikler, okul tlrl degigikiigi, okulun
kapatiimasi, yeni okul agiimast) igin tahakkuk birimlerinin bagh bulunduklar
muhasebe birimlerine bilgi vermeleri gerekmektedir.

Okul yoénetimlerinden dogrudan Bakanigimiza (Genel MudirlGgomize) hitaben
dodrudan yazilar yazimakta, s6z konusu yazilar ile goériig, Gdenek talepleri
iletiimektedir. Bu gibi talepleri iceren yazilar Valilk kanaliyla génderiimesi
gerekmektedir. Dogrudan génderilen yazitar dederlendirmeye alinmayacaktir.

3308 Sayill Mesleki Egitim Kanunu kapsaminda yapilan ek lcret édemeleri yilda iki
defa, (Temmuz - Aralik aylarinda ve Huzur Hakki édemesi ise yilda bir defa (Aralik
ayinda) yaptlacaktir. Genel Miidirliigiimiziin konuya iligkin yazisi lzerine
édenecek tutarlar hesaplanacak, hesap edilen édenek okullara 6 finans 01.1
ekonomik kodundan gonderilecektir.

Ogrenci Sigortalan: Ogrenci sigortalani 02.4 ekonomik kodundan 6denecektir.
SGK'ya verilecek bildirimler ve prim ddemeleri herhangi bir cezaya maruz kalinmadan
zamaninda yapilacak, séz konusu harcama kaleminde édenegdin var olup olmadigi
aranmaksizin iglemler sonuglanacaktir.

5510 sayilli Kanunun 5 inci maddesinin (b) bendine tabi sigortalilann prim
orani, prime esas kazanglarinin % 6'si olup bu oraninin % I'i kisa vadeli sigorta
kollari, % 5'i genel sadlk sigortasi primidir. 8/12/2016 tarihinden itibaren
tamamlayici egitim ya da alan egitimi géren &grenciler iginde ayni oran
Uzerinden prim 6denecektir.

Bakmakla yukimli olunanlarin aylik prim ve hizmet belgesi ile yapilacak
bildirimleri i¢in "7" numaral belge turd (asgari Gcret x % 50 x % 1) bakmakla




yukiimt olunmayanlar igin aylhik prim ve hizmet belgesinde yapilacak
bildirimlerde "42" numarall belge tiri (asgari ticret x % 50 x % 6)
kullanilacaktir.



